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DOS CONTEUDOS PROGRAMATICOS

CONHECIMENTOS COMUNS AOS CARGOS DE NIVEL SUPERIOR

Lingua Portuguesa: Analise e interpretacdo de texto (compreensao geral do texto; ponto de
vista ou ideia central defendida pelo autor; argumentacéo; elementos de coeséo; inferéncias;
estrutura e organizacdo do texto e dos paragrafos). Som e fonema; Encontros vocalicos e
consonantais; Digrafos; Divisao silabica; Ortografia Oficial; Acentuacdo grafica. Classes de
palavras e seus empregos. Sintaxe da oracdo e do periodo; Tipos de Subordinacdo e
Coordenacao; Concordancia nominal e verbal; Regéncia Verbal e Nominal; Emprego de sinal
indicativo de crase. Sentido Conotativo e Denotativo; Relacbes de homonimia e paronimia.
Tipologia textual.

Conhecimentos Gerais: Nog¢bes gerais sobre Historia, Cultura, Geografia e Turismo, bem
como,a vida econbmica, social, esportiva, politica, tecnolégica, relacdes exteriores,
seguranca, meio ambiente e ecologia com as diversas areas correlatas do conhecimento
juntamente com suas vincula¢des histérico-geograficas em nivel nacional e internacional.
Descobertas e inovagfes cientificas na atualidade e seus respectivos impactos na sociedade
Contemporénea. Desenvolvimento urbano brasileiro.

CONHECIMENTO ESPECIFICO

CARGO 101 ANALISTA DE INFORMATICA

Conhecimento Especifico: CONCEITOS DE HARDWARE DE MICROCOMPUTADOR:
Instalagdo e configuragdo, memoéria; CPU; unidades de armazenamento; dispositivos de
entrada e saida. SISTEMA OPERACIONAIS MICROSOFT WINDOWS: caracteristicas de
cada versdo; manipulacéo de arquivos, pastas e atalhos; tipos de arquivos e suas extensoes;
Windows Explorer; procedimento de backup; sistemas de arquivos. SISTEMAS
OPERACIONAIS LINUX: introducao e historico; caracteristicas de cada distribuicdo, sistema
de arquivos; interfaces e programas; principais comandos de prompt; instalagdo e
configuragdes; principais programas aplicativos. Conceitos e utilizacdo de aplicativos para
edicdo de textos, planilhas eletrbnicas, apresentacdes e gerenciadores de banco de dados:
pacotes Microsoft Office e BrOffice. Conceitos e tecnologias relacionados a Internet e Intranet.
Principais aplicativos de navegacdo na internet (Microsoft Internet Explorer, Mozilla Firefox),
correio eletrdnico, transferéncia de arquivos, ferramentas de pesquisa e compartilhamento de
informacdes. REDES DE COMPUTADORES: topologias; equipamentos de rede;
compartiihamento de recursos e cabeamento estruturado; acesso remoto; administracdo de
redes em sistemas Operacionais; instalacdo e configuracdo de microcomputadores em uma
rede TCP/IP. SEGURANCA PARA MICROCOMPUTADORES: tipos de ameagas; técnicas e
mecanismos de prevencéo, deteccdo e remocéo.

CARGO 102 ANALISTA LEGISLATIVO

Conhecimento Especifico: Organizagdo politico-administrativa brasileira. Administragéo
Publica. Administragdo Publica Municipal. Principios e Poderes da Administracdo Publica.
Servigos publicos: conceitos, elementos de definicdo, principios, classificacdo. LicitacBes Lei
n.° 8.666/93 e alterac¢Bdes posteriores; Pregdo Lei n® 10.520/02. Emenda Constitucional n® 19 e
Emenda Constitucional n® 20. Atos Administrativos. Processo e procedimento administrativo.
Poder Legislativo: Organizacdo e Atribuicdes. Competéncia Legislativa. Processo e
Procedimento Legislativo. Normas Orientadoras do Processo Legislativo. Tramitacdo
Legislativa. Sangdo, Veto, Promulgacao, publicacéo, Vigéncia e Vacancia. Técnica Legislativa.
Atos Normativos Conceitos Basicos. Etica Profissional. Sistema de Planejamento Integrado:
Plano Plurianual — PPA, Lei de Diretrizes Orgcamentarias — LDO e Lei Orcamentéaria Anual —
LOA. Orcamento Publico: classificagdo das receitas e despesas orgamentarias conforme
legislagéo vigente. Execucdo orcamentéria: fases da receita e da despesa. Aspectos da Lei
Complementar n.° 101/2000 - Lei de Responsabilidade Fiscal. Lei 8.666/93, Lei
Complementar n.° 123/2006 e alteragbes posteriores. Lei Organica do Municipio de Pato




Branco e alteracdes posteriores. Regimento Interno da Camara Municipal de Pato Branco e
alteracdes posteriores. Lei de Planos de Cargos, Carreiras dos Servidores da Camara
Municipal e alterac8es posteriores.

CARGO 103 CONTADOR

Conhecimento Especifico: Contabilidade Publica: conceito, campo de aplicacéo, sistemas de
contabilizacéo, regimes contabeis. Sistema de Planejamento Integrado: Plano Plurianual, Lei
de Diretrizes Orcamentarias e Lei Orcamentaria Anual. Orcamento Publico: classificacdo das
receitas e despesas orcamentarias. Execucao orcamentaria: fases da receita e da despesa.
Ciclo Orcamentario, Créditos Adicionais. Demonstrac6es Contabeis: Balanco Orcamentario,
Financeiro e Patrimonial, Demonstracdes e Variagdes Patrimoniais. Patrimdnio Publico:
Conceito, aspecto quantitativo e qualitativo, variagbes patrimoniais, Inventario. Repercusséo
da movimentacdo da receita e despesas sobre o patrimbénio. Avaliacdo e inventario.
Insubsisténcias e superveniéncias patrimoniais. Créditos Adicionais: Conceito, classificacao,
requisitos para a abertura de créditos, vigéncia. Regime de Adiantamento: Conceito,
caracteristicas, finalidade, concessao e controle. Regime de Diarias. Patriménio Financeiro e
Patriménio Permanente: Elementos constitutivos, formas de avaliacdo. Restos a pagar. Divida
ativa. Plano de Contas e Sistemas. Prestacdo de Contas e Accountability. Controle Interno e
Externo e as Contas Governamentais. Gestdo Fiscal, Orcamentaria e Financeira.
Responsabilidade Fiscal. Planejamento e Controle Governamentais. Politica e Gestao
Tributaria Municipal Eficiente: Sistema Tributario Municipal; Gestdo Tributaria. Licitacéo:
Conceito, Fundamentos, Modalidades e Procedimentos. Pregdo. Licitagcdo e Contratos. Folha
de Pagamento, vantagens remuneratorias, encargos sociais, verbas trabalhistas e rescisorias.
Normas Brasileiras de Contabilidade aplicadas ao setor publico. Etica Profissional.
Organizagdo politico-administrativa brasileira. Administracdo Publica. Servigos publicos:
conceitos, elementos de definicdo, principios, classificacdo. Licitacdes. Atos e contratos
administrativos. Lei Complementar n.° 101/2000 — Lei de Responsabilidade Fiscal, Lei
8.666/93, Lei 4.320/64, Lei Complementar 123/2006 e alteracbes posteriores, Lei Organica do
Municipio de Pato Branco e altera¢Bes posteriores. Regimento Interno da Camara Municipal
de Pato Branco e altera¢gBes posteriores. Estatuto do Servidor Publico do Municipio de Pato
Branco e alteracdes posteriores.

CARGO 104 JORNALISTA

Conhecimento Especifico: Comunicacdo: conceitos, paradigmas e teorias. Histdria da
comunicacdo social. Comunicagdo Publica. Comunicagdo governamental no Brasil.
Contratacdo e supervisdo de servicos de comunicacdo contratados em Grgdos publicos.
Legislacéo sobre Comunicacdo Social no Brasil. Teorias da opinido publica. Tipos e técnicas
de pesquisas de opinido. Comunicacdo Organizacional. Planejamento em Comunicagao
Institucional. Identidade e Imagem Institucional. Legislacdo e ética em jornalismo: linguagem
jornalistica em radio, tv, jornal, revista e internet. Teorias e técnicas de jornalismo. Géneros de
redacdo jornalistica. Historia da imprensa brasileira. Conceitos de noticia e elementos do
jornalismo. Assessoria de Imprensa: historia, teoria e técnica. Planejamento, Producdo e
edicdo de publicacdes. Historia e conceitos em publica¢des institucionais. Planejamento de
campanhas de divulgacdo institucional. Planejamento e elaboracdo de media trainnings.
Relacionamento com a imprensa. Técnicas para contactar autoridades publicas em seus
varios niveis, representantes de imprensa, 6rgdos de impressa nacional e estrangeira,
prestando e colhendo informacdes sobre assuntos especificos do érgéo.

CONHECIMENTOS COMUNS AOS CARGOS DE NIVEL MEDIO

Lingua Portuguesa: Andlise e interpretacédo de texto (compreensédo geral do texto; ponto de
vista ou ideia central defendida pelo autor; argumentacao; elementos de coeséo; inferéncias;
estrutura e organizacdo do texto e dos paragrafos). Som e fonema; Encontros vocalicos e
consonantais; Digrafos; Divisao silabica; Ortografia Oficial; Acentuacdo gréafica. Classes de
palavras e seus empregos. Sintaxe da oracdo e do periodo; Tipos de Subordinacdo e
Coordenacéo; Concordancia nominal e verbal, Regéncia Verbal e Nominal; Emprego de sinal
indicativo de crase. Sentido Conotativo e Denotativo; Relagfes de homonimia e paronimia.
Tipologia textual.

Conhecimentos Gerais: Noc¢des gerais sobre Histéria, Cultura, Geografia e Turismo, bem
como,a vida econbmica, social, esportiva, politica, tecnoldgica, relacbes exteriores,




seguranca, meio ambiente e ecologia com as diversas areas correlatas do conhecimento
juntamente com suas vinculacdes histérico-geograficas em nivel nacional e internacional.
Descobertas e inovacées cientificas na atualidade e seus respectivos impactos na sociedade
Contemporanea. Desenvolvimento urbano brasileiro.

CONHECIMENTO ESPECIFICO

CARGO 201 TECNICO EM COMUNICACAO

Conhecimento Especifico: Parametros de geragdo e propagacdo do som e suas
caracteristicas. A estética do som. O som como elemento de expressdo. O som como matéria-
prima do processo criativo no audio. Nocfes sobre dispositivos para gravacdo. Nocbes de
mixagem (equilibrio, efeitos, estéreo, dinamica, conceito e finalizacdo). Metodologia e
processos de mixagem e masterizacdo. Aplicagbes gerais. Comunicagdo: conceitos,
paradigmas e teorias. Histéria da comunicagdo social. Comunicagao Publica. Comunicacao
governamental no Brasil. Contratacdo e supervisdo de servicos de comunicac¢do contratados
em Orgéos publicos. Legislacdo sobre Comunicacdo Social no Brasil. Teorias da opinido
publica. Tipos e técnicas de pesquisas de opiniao. Comunicacdo Organizacional.
Planejamento em Comunicacdo Institucional. Identidade e Imagem Institucional. Noc¢des
basicas de informatica. No¢cdes basicas de acordo com as atribuicbes do cargo.

CARGO 202 TECNICO LEGISLATIVO |

Conhecimento Especifico: Cuidados com o ambiente de trabalho. No¢des de seguranca do
trabalho. Nocdes de atendimento ao publico. Boas maneiras, comportamento no trabalho e
relagbes humanas. Nocdes basicas de informatica. Poder Legislativo Municipal: Funcdes e
Estrutura. Competéncia Legislativa. Tramitacdo Legislativa. Atos Normativos Conceitos
Béasicos. Documentacdo e arquivo. Redagédo Oficial: principios, caracteristicas e qualidades,
linguagem, digitacdo qualitativa - normas e recomendagbes, formas e pronomes de
tratamento, fechos, identificacdo do signatério, elementos de ortografia e gramatica,
documentos (conceitos e definicdes, generalidades, tipos, partes, apresentacdo, forma e
estrutura, padronizacdo, diagramacéo). Lei Organica do Municipio de Pato Branco e
alterac6es posteriores. Regimento Interno da Camara Municipal de Pato Branco e alteragfes
posteriores. Estatuto do Servidor Publico do Municipio de Pato Branco e alteracdes
posteriores.

CARGO 203 TECNICO LEGISLATIVO I

Conhecimento Especifico: Cuidados com o ambiente de trabalho. No¢des de seguranca do
trabalho. Nocdes de atendimento ao publico. Boas maneiras, comportamento no trabalho e
relagbes humanas. Nogdes bésicas de informatica. Poder Legislativo Municipal: Funcdes e
Estrutura. Competéncia Legislativa. Tramitacdo Legislativa. Atos Normativos Conceitos
Béasicos. Documentacdo e arquivo. Redagédo Oficial: principios, caracteristicas e qualidades,
linguagem, digitacdo qualitativa - normas e recomendagbes, formas e pronomes de
tratamento, fechos, identificagdo do signatario, elementos de ortografia e gramatica,
documentos (conceitos e definicdes, generalidades, tipos, partes, apresentacdo, forma e
estrutura, padronizacdo, diagramacéo). Lei Organica do Municipio de Pato Branco e
alteracGes posteriores. Regimento Interno da Camara Municipal de Pato Branco e alteragfes
posteriores. Estatuto do Servidor Publico do Municipio de Pato Branco e alteracdes
posteriores.




