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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOAO kﬁ FUNDACAO
ESTADO DO PARANA a7, UNICENTRO

RETIFICACAO ANEXO | - REQUISITOS E ATRIBUIGCOES
DOS CARGOS CONCURSO PUBLICO N° 01/2025

NIVEL SUPERIOR

CARGO DE NIVEL SUPERIOR
CARGO: Auditor Fiscal

Requisitos: Ensino Superior Completo em Direito, Contabilidade, Economia e Administragdo e estar devidamente

registrado no seu conselho de classe.

Atribuicdes:

1. Descricao sintética:

Fiscalizar o cumprimento da legislacao tributaria e de posturas do Municipio de Sao Joao/PR, orientando o contribuinte
guanto a aplicacao dessa legislacdo; constituir o crédito tributario mediante fiscalizacdo e lancamento; controlar a
arrecadacdo e promover a cobranca de tributos, aplicando penalidades; analisar e tomar decisfes sobre processos

administrativo-fiscais; controlar a circulacdo de bens, mercadorias e servigos; atender e orientar contribuintes.

2. AtribuigGes tipicas:

v' Controlar, auditorar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes tributarias dos contribuintes, inclusive as de
natureza assessoria, as formalidades legais exigiveis, a realizagdo da receita municipal e a formalizacdo da
exigéncia de créditos tributérios;

v' Executar vistorias iniciais e informar em processos administrativos relativos a localizacdo e ao funcionamento, as
alteracbes cadastrais do interesse da fazenda municipal, dos estabelecimentos comerciais, industriais,
prestadores de servigos e similares;

v' Orientar sobre aplicacdo de leis, regulamentos e demais atos administrativos de natureza tributaria;

\

Promover o lancamento dos tributos apurados em levantamentos e revisées fiscais;

\

Apreender notas, faturas, guias e livros de escrituragdo e demais documentos fiscais em situacado irregular,
lavrando o competente termo;

Pesquisar e coletar dados nas reparti¢cdes relativos ao recolhimento de tributos;

Apreender aparelhos e maquinas autenticadoras em situagéo irregular ou que apresente sinais de fraude;

Autuar empresas, comerciantes, profissionais liberais e autbnomos em situacao irregular;
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Propor cassacéao de alvara de licenca e funcionamento de contribuintes que, reiteradamente, deixarem de cumprir

a legislacéo tributaria municipal;

<\

Embargar estabelecimentos comerciais, industriais e prestadores de servicos em situacao irregular perante a
secretaria de financas do municipio;
v" Prestar informacdes em processos de certiddo e efetuar consulta administrativa de natureza tributaria;

v Fixar e revisar lancamento por estimativas;
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Efetuar estudos, pesquisas e pareceres de carater tributario;

Efetuar estudos e pesquisas para aperfeicoamento de métodos e processos de arrecadacao e fiscalizacao;
Autenticar livros, documentos fiscais e vistos em alvaras de localizacéo e funcionamento;

Assessorar e assistir autoridades superiores para o desenvolvimento econémico do municipio;

Interpretar e aplicar a legislagao tributaria;
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Propor alteracéo na legislagéo tributaria municipal, com vistas ao aprimoramento da arrecadacao, fiscalizagéo e

simplificacdo das exigéncias legais;

\

Executar as tarefas que lhe forem confiadas por seus superiores hierarquicos;

\

Executar outras atribuicdes correlatas e afins.

v'  Realiza vistoria e fiscalizacao de atividades urbanas, mapeando areas de atuacao, verificando o cumprimento de
leis e normas, e identificando responsaveis por irregularidade.

v' Planejar, coordenar e executar atividades de fiscalizacao tributaria, analise de processos fiscais, auditoria de
contas publicas, lancamento de tributos municipais, combate a sonegacao fiscal e orientagdo aos contribuintes,
conforme regulamento especifico.

v' Firmar convénios com entes estaduais, federeais e municipais de gestdo das ferramentas publicas para

fiscalizagao de tributos.




