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CARGO DE NÍVEL SUPERIOR 

CARGO 101 PROFESSOR 

Requisitos: Licenciatura Plena em Universidades e Instituições de Ensino Superior de Educação, 
devidamente reconhecido pelo Ministério de Educação ou Conselho Estadual. 

Atribuições:  
I - participar da elaboração da proposta pedagógica do estabelecimento de ensino;II - elaborar e 
cumprir plano de trabalho, segundo a proposta pedagógica doestabelecimento de ensino;III - zelar pela 
aprendizagem dos alunos;IV - estabelecer estratégias de recuperação para os alunos de menor 
rendimento;V - ministrar os dias letivos e horas-aula estabelecidos, além de participar integralmentedos 
períodos dedicados ao planejamento, à avaliação, ao desenvolvimento profissional eas demais 
atividades escolares constantes do Calendário Escolar;VI - colaborar com as atividades de articulação 
da escola com as famílias e acomunidade.VII - Sugerir providências que visem a melhoria do Ensino e 
ao seu aperfeiçoamento;VIII - Zelar pela economia de material do Município e pela conservação do que 
forconfiado à sua guarde e uso;IX - Atender pontualmente, com preferência, sobre qualquer outro 
serviço, asrequisições de documentos, informações ou providências que lhe forem feitas pela 
Secretaria Municipal de Educação, bem como pelas autoridades judiciárias, para defesado Município 
em juízo;X - Levar ao conhecimento das autoridades superiores irregularidades de que tiverciência em 
razão do cargo ou função;XI - Submeter-se à inspeção médica que for determinada pela autoridade 
competente;XII - Cumprir com pontualidade, zelo, probidade, eficiência e responsabilidade todos os 
encargos de sua função. 

 
 
 

CARGO DE NÍVEL FUNDAMENTAL 

CARGO 201 AGENTE DE DEFESA CIVIL 

Requisitos: Ensino Fundamental Completo, CNH "C" e possuir no máximo 40 anos no momento da 
posse. 

Atribuições:  
Descrição Sumária: Atuar na unidade de Bombeiro Comunitário Municipal com funções correlatas ao 
Bombeiro. 
Descrição Detalhada: Atuar na prevenção e combate à incêndios, acidentes, catástrofes naturais, 
eventos institucionais do município, destas aquáticas e culturais e nas políticas públicas municipais da 
Defesa Civil e parceria com entes da federação; 
Atender ao público no seu local de trabalho e nas atividades operacionais em campo; 
Registrar ocorrências verificadas em seu horário de trabalho preenchendo formulário interno de acordo 
com o sinistro ocorrido; 
Dirigir viaturas, lanchas e botes da Defesa Civil, ou sob responsabilidade expressa desta; 
Operar rádios portáteis e/ou estações fixas e móveis, recebendo e transmitindo mensagens de 
interesse da Defesa Civil; 
Participar de vistorias em imóveis, encostas, árvores, bem como outros locais que poderão colocar em 
risco a segurança da comunidade redigindo formulário interno de acordo com cada sinistro; 
Identificar e cadastrar locais públicos ou privados para utilização de abrigo em caso de situação 
emergencial; 
Notificar, embargar e interditar obras e imóveis em risco, assim como solicitar demolição após vistoria, 
quando se fizer necessário; 
Atuar em caso de emergência ou incidentes de pequeno, médio e grandes proporções, calamidade 
pública, incêndio, acidentes em instalações industriais, desabamentos, enchentes, deslizamentos, 
vendavais, acidentes químicos, nuclear e radiológico, acidentes em via pública, entre outros, 
apresentando-se prontamente, mesmo não havendo comunicação forma; 
Recepcionar e cadastrar famílias em abrigos organizados o espaço físico de acordo com o sexo e faixa 
etária, solicitando alimentação, atendimento médico, social e outras necessidades afins;  
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Ministrar palestras para a comunidade em geral, a fim de informar à sociedade as ações da Defesa Civil 
e medidas de proteção civil; 
Zelar pela manutenção de máquinas, equipamentos e seus implementos, limpando-os e lubrificando-os 
de acordo com as instruções de manutenção do fabricante, comunicando ao chefe qualquer 
irregularidade ou avaria.   

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 


