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DO CONTEUDO PROGRAMATICO

ONDE SE LE:

CONHECIMENTOS COMUNS AOS CARGOS
Informética: Utilizacdo do Sistema Operacional Windows XP. Configuracbes Bésicas do
Windows XP. Aplicativos Basicos (bloco de notas, calculadora, Paint, WordPad). Textos
Microsoft Word (2007) e Planilha Eletronica Excel (2007). Recursos Basicos e utilizagdo do
Adobe Reader (Adobe Reader 7.0). Configuracdo de Impressoras. No¢des basicas de Internet
(Internet Explorer a partir da verséo 6.0) No¢Bes béasicas de Correio Eletrénico — Outlook

LEIA -SE:

CONHECIMENTOS COMUNS AOS CARGOS

Informatica: Nogdes basicas de Hardware (periféricos e unidade de medida). Utilizacdo do
Sistema Operacional Windows 7 e Windows 10. Configura¢des Béasicas do Windows 7 e
Windows 10. Aplicativos Basicos (bloco de notas, calculadora, Paint, WordPad). Conceitos de
organizacdo e manipulacdo de arquivos e pastas. Edicdo de textos, planilhas e apresentacbes
(Microsoft Office 2010 e LibreOffice 4.0.0.1). No¢des basicas de Correio Eletrénico — Microsoft
Outlook 2010 (configuracdo padrdo de conta de e-mail, preparo e envio de mensagens e
anexacdo de arquivos). Nog8es béasicas de Internet (Internet Explorer a partir da versdo 10.0 e
Google Chrome a partir da versédo 17.0): navegacao na internet, conceito de: URL, link e site.
Nocdes de pragas virtuais (virus, worms, trojan, spyware, keyloggers, hijackers e rootkit).
Sitios de busca e pesquisa na internet.




