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ANEXOI EDITAL DE CONCURSO PUBLICON°001/2018
DOSCONTEUDOS PROGRAMATICOS

FUNDACAO

DE APOIQ AQ DESENVOLVIMENTO

UNICENTRO

CONHECIMENTOS COMUNS AOS CARGOS DE NIVEL SUPERIOR

Lingua Portuguesa: Analise e interpretacdo de texto (compreensao geral do texto; ponto de
vista ou 1déia central defendida pelo autor; argumentagéo; elementos de coesao; inferéncias;
estrutura e organizacdo do texto e dos paragrafos). Som e fonema; Encontros vocalicos e
consonantais; Digrafos; Divisao silabica; Ortografia Oficial; Acentuagdo grafica. Classes de
palavras e seus empregos. Sintaxe da oracdo e do periodo; Tipos de Subordinacdo e
Coordenacao; Concordancia nominal e verbal; Regéncia Verbal e Nominal; Emprego de sinal
indicativo de crase. Sentido Conotativo e Denotativo; Relacbes de homonimia e paronimia.
Tipologia textual.

Raciocinio Logico e Matematica: Resolugdo de problemas envolvendo fragdes, conjuntos,
porcentagens, sequéncias (com numeros, com figuras, de palavras). Areas, Volumes,
Distancias, Probabilidades, Trigonometria, Matrizes, Determinantes, Sistemas Lineares.
Raciocinio légico-matematico: proposi¢cdes, conectivos, equivaléncia e implicacdo I6gica,
argumentos validos. No¢6es Bésicas de Estatistica Descritiva.

Conhecimentos Gerais: Nog¢bes gerais sobre Historia, Cultura, Geografia e Turismo, bem
como,a vida econbmica, social, esportiva, politica, tecnolégica, relacdes exteriores,
seguranca, meio ambiente e ecologia com as diversas areas correlatas do conhecimento
juntamente com suas vinculacdes histérico-geograficas em nivel nacional e internacional.
Descobertas e inovagbes cientificas na atualidade e seus respectivos impactos na sociedade
Contemporanea. Desenvolvimento urbano brasileiro.

CONHECIMENTO ESPECIFICO

CARGO 101 ANALISTA LEGISLATIVO

Conhecimento Especifico: Organizagdo politico-administrativa brasileira. Administragédo
Publica. Administragcdo Publica Municipal. Principios e Poderes da Administracdo Publica.
Servicos publicos: conceitos, elementos de definicao, principios, classificacdo. Licitacdes Lei
n.° 8.666/93 e alteracdes posteriores; Pregéo Lei n° 10.520/02. Emenda Constitucional n° 19 e
Emenda Constitucional n°® 20. Atos Administrativos. Processo e procedimento administrativo.
Poder Legislativo: Organizacdo e Atribuicbes. Competéncia Legislativa. Processo e
Procedimento Legislativo. Normas Orientadoras do Processo Legislativo. Tramitacdo
Legislativa. Sancao, Veto, Promulgacéo, publicacéo, Vigéncia e Vacancia. Técnica Legislativa.
Atos Normativos Conceitos Basicos. Etica Profissional. Sistema de Planejamento Integrado:
Plano Plurianual — PPA, Lei de Diretrizes Orgamentéarias — LDO e Lei Or¢camentéaria Anual —
LOA. Orcamento Publico: classificacdo das receitas e despesas orcamentarias conforme
legislagéo vigente. Execucdo or¢camentéria: fases da receita e da despesa. Aspectos da Lei
Complementar n.° 101/2000 — Lei de Responsabilidade Fiscal. Lei n° 8.666/93, Lei
Complementar n.° 123/2006 e alteragbes posteriores. Lei Organica do Municipio de
Chopinzinho e alteragBes posteriores. Regimento Interno da Céamara Municipal de
Chopinzinho e alteracBes posteriores. Lei de Planos de Cargos, Carreiras dos Servidores da
Cémara Municipal e alteracfes posteriores.

CARGO 102 ASSESSOR DE COMUNICACAO

Conhecimento Especifico: Comunicacdo: conceitos, paradigmas e teorias. Histéria da
comunicacdo social. Comunicagdo Publica. Comunicacdo governamental no Brasil.
Contratacdo e supervisdo de servicos de comunicacdo contratados em G4rgdos publicos.
Legislacéo sobre Comunicacdo Social no Brasil. Teorias da opinido publica. Tipos e técnicas
de pesquisas de opiniao. Comunicacdo Organizacional. Planejamento em Comunicacdo
Institucional. Identidade e Imagem Institucional. Legislac@o e ética em jornalismo: linguagem
jornalistica em radio, tv, jornal, revista e internet. Teorias e técnicas de jornalismo. Géneros de
redacdo jornalistica. Historia da imprensa brasileira. Conceitos de noticia e elementos do
jornalismo. Assessoria de Imprensa: historia, teoria e técnica. Planejamento, Producao e
edicdo de publicacdes. Historia e conceitos em publicacdes institucionais. Planejamento de

campanhas de divulgacao institucional. Planejamento e elaboracdo de media trainnings.
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Relacionamento com a imprensa. Técnicas para contactar autoridades publicas em seus
varios niveis, representantes de imprensa, 6rgdos de impressa nacional e estrangeira,
prestando e colhendo informagdes sobre assuntos especificos do érgéo.

CARGO 103 CONTADOR

Conhecimento Especifico: Contabilidade Puiblica: conceito, campo de aplicacéo, sistemas de
contabilizacéo, regimes contabeis. Sistema de Planejamento Integrado: Plano Plurianual, Lei
de Diretrizes Orgamentérias e Lei Orcamentaria Anual. Orcamento Publico: classificagdo das
receitas e despesas orcamentarias. Execucdo orcamentaria: fases da receita e da despesa.
Ciclo Orcamentério, Créditos Adicionais. Demonstracdes Contabeis: Balanco Orgamentario,
Financeiro e Patrimonial, Demonstraces e Variagdes Patrimoniais. Patrimdnio Publico:
Conceito, aspecto quantitativo e qualitativo, variagBes patrimoniais, Inventario. Repercusséo
da movimentacdo da receita e despesas sobre o patrimbénio. Avaliacdo e inventario.
Insubsisténcias e superveniéncias patrimoniais. Créditos Adicionais: Conceito, classificacao,
requisitos para a abertura de créditos, vigéncia. Regime de Adiantamento: Conceito,
caracteristicas, finalidade, concessao e controle. Regime de Diarias. Patriménio Financeiro e
Patriménio Permanente: Elementos constitutivos, formas de avaliacdo. Restos a pagar. Divida
ativa. Plano de Contas e Sistemas. Prestac@o de Contas e Accountability. Controle Interno e
Externo e as Contas Governamentais. Gestdo Fiscal, Orgcamentaria e Financeira.
Responsabilidade Fiscal. Planejamento e Controle Governamentais. Politica e Gestéo
Tributéria Municipal Eficiente: Sistema Tributario Municipal; Gestdo Tributaria. Licitac&o:
Conceito, Fundamentos, Modalidades e Procedimentos. Pregdo. Licitagcdo e Contratos. Folha
de Pagamento, vantagens remuneratorias, encargos sociais, verbas trabalhistas e rescisérias.
Normas Brasileiras de Contabilidade aplicadas ao setor publico. Etica Profissional.
Organizacdo politico-administrativa brasileira. Administracdo Publica. Servigos publicos:
conceitos, elementos de definicdo, principios, classificagdo. Licitagdes. Atos e contratos
administrativos. Lei Complementar n.° 101/2000 — Lei de Responsabilidade Fiscal, Lei
8.666/93, Lei 4.320/64, Lei Complementar 123/2006 e altera¢cbes posteriores, Lei Organica do
Municipio de Chopinzinho e altera¢gBes posteriores. Regimento Interno da Camara Municipal
de Chopinzinho e alteracdes posteriores. Estatuto do Servidor Publico do Municipio de
Chopinzinho e alteracdes posteriores.

CARGO 104 SECRETARIO GERAL

Conhecimento Especifico: Noc¢des de Administracdo Publica: Principios da Administragao
Puablica; Organizacdo e aparelhamento da Administracdo Publica; Poderes e deveres do
gestor publico; Cargo, emprego e fungéo publicos; Conceitos e principios de servi¢os publicos;
Etica no servico publico; Orcamento publico: conceito, instrumento de planejamento da
Administracdo Publica, principios orcamentérios, receita e despesa (conceito e classificacdo).
Licitagbes e contratos publicos: Principios, conceitos, modalidades, tipos, dispensa e
inexigibilidade; Gestdo de contratos administrativos. Organizagdo do Municipio de
Chopinzinho: Poderes do Municipio; Competéncias do Municipio; Atribuicdes da Céamara

Municipal; Atribuicdes do Prefeito; Funcionamento da Camara Municipal.

CONHECIMENTOS COMUNS AOS CARGOS DE NiVEL MEDIO

Lingua Portuguesa: Analise e interpretacdo de texto (compreensao geral do texto; ponto de
vista ou ideia central defendida pelo autor; argumentacéo; elementos de coeséo; inferéncias;
estrutura e organizacdo do texto e dos paragrafos). Som e fonema; Encontros vocélicos e
consonantais; Digrafos; Divisdo sildbica; Ortografia Oficial; Acentuagdo gréfica. Classes de
palavras e seus empregos. Sintaxe da oracdo e do periodo; Tipos de Subordinacdo e
Coordenacéo; Concordancia nominal e verbal; Regéncia Verbal e Nominal, Emprego de sinal
indicativo de crase. Sentido Conotativo e Denotativo; Relagcbes de homonimia e paronimia.
Tipologia textual.

Raciocinio Légico e Matematica: Resolucdo de problemas envolvendo fracdes, conjuntos,
porcentagens, sequéncias (com numeros, com figuras, de palavras). Areas, Volumes,
Distancias, Probabilidades, Trigonometria, Matrizes, Determinantes, Sistemas Lineares.
Raciocinio légico-matematico: proposicdes, conectivos, equivaléncia e implicacdo ldgica,
argumentos validos. Nocdes Bésicas de Estatistica Descritiva.

FUNDACAO

DE APOIQ AQ DESENVOLVIMENTO

UNICENTRO
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Conhecimentos Gerais: Nog¢Oes gerais sobre Historia, Cultura, Geografia e Turismo, bem
como,a vida econbmica, social, esportiva, politica, tecnolégica, relacdes exteriores,
seguranca, meio ambiente e ecologia com as diversas areas correlatas do conhecimento
juntamente com suas vinculacdes histérico-geograficas em nivel nacional e internacional.
Descobertas e inovagdes cientificas na atualidade e seus respectivos impactos na sociedade
Contemporénea. Desenvolvimento urbano brasileiro.

CONHECIMENTO ESPECIFICO

CARGO 201 TECNICO ADMINISTRATIVO

Conhecimento Especifico: Cuidados com o ambiente de trabalho. No¢des de seguranca do
trabalho. Nocdes de atendimento ao publico. Boas maneiras, comportamento no trabalho e
relagbes humanas. Nogdes bésicas de informatica. Poder Legislativo Municipal: Funcbes e
Estrutura. Competéncia Legislativa. Tramitacdo Legislativa. Atos Normativos Conceitos
Béasicos. Documentacdo e arquivo. Redagédo Oficial: principios, caracteristicas e qualidades,
linguagem, digitacdo qualitativa - normas e recomendacbes, formas e pronomes de
tratamento, fechos, identificacdo do signatario, elementos de ortografia e gramatica,
documentos (conceitos e definicdes, generalidades, tipos, partes, apresentacdo, forma e
estrutura, padronizacado, diagramacéo).Lei Organica do Municipio de Chopinzinho e altera¢cfes
posteriores. Regimento Interno da Camara Municipal de Chopinzinho e altera¢bes posteriores.

Estatuto do Servidor Pablico do Municipio de Chopinzinho e alteracdes posteriores.

FUNDACAO

DE APOIQ AQ DESENVOLVIMENTO

UNICENTRO



