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ONDE SE LÊ: 
 

CARGO 104 SECRETÁRIO GERAL 

Conhecimento Específico: Noções de Administração Pública: Princípios da Administração 
Pública; Organização e aparelhamento da Administração Pública; Poderes e deveres do 
gestor público; Cargo, emprego e função públicos; Conceitos e princípios de serviços públicos; 
Ética no serviço público; Orçamento público: conceito, instrumento de planejamento da 
Administração Pública, princípios orçamentários, receita e despesa (conceito e classificação). 
Licitações e contratos públicos: Princípios, conceitos, modalidades, tipos, dispensa e 
inexigibilidade; Gestão de contratos administrativos. Organização do Município de 
Chopinzinho: Poderes do Município; Competências do Município; Atribuições da Câmara 
Municipal; Atribuições do Prefeito; Funcionamento da Câmara Municipal. 
 
LEIA-SE: 
 

CARGO 104 SECRETÁRIO GERAL 

Conhecimento Específico: Noções de Administração Pública: Princípios da Administração 
Pública; Organização e aparelhamento da Administração Pública; Poderes e deveres do 
gestor público; Cargo, emprego e função públicos; Conceitos e princípios de serviços públicos; 
Ética no serviço público; Orçamento público: conceito, instrumento de planejamento da 
Administração Pública, princípios orçamentários, receita e despesa (conceito e classificação). 
Licitações e contratos públicos: Princípios, conceitos, modalidades, tipos, dispensa e 
inexigibilidade; Gestão de contratos administrativos. Organização do Município de 
Chopinzinho: Poderes do Município; Competências do Município; Atribuições da Câmara 
Municipal; Atribuições do Prefeito; Funcionamento da Câmara Municipal. 
Gestão de Eventos, Cerimonial de Protocolo. Atendimento ao Público. Noções Gerais de 
Redação Oficial: ata; decretos; portarias, deliberações entre outros. Noções de 
Arquivologia e Organização no Ambiente de Trabalho. 

 
Chopinzinho-PR, 4 de dezembro de 2018. 
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