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CONHECIMENTOS COMUNS AOS CARGOS DE NIVEL SUPERIOR
Lingua Portuguesa: Analise e interpretacdo de texto (compreensédo geral do texto; ponto de vista ou
ideia central defendida pelo autor; argumentacéo; elementos de coesdo; inferéncias; estrutura e
organizacao do texto e dos paragrafos). Som e fonema; Encontros vocalicos e consonantais; Digrafos;
Divisao silabica; Ortografia Oficial; Acentuacao grafica. Classes de palavras e seus empregos. Sintaxe
da oracéo e do periodo; Tipos de Subordinagdo e Coordenacdo; Concordancia nominal e verbal;
Regéncia Verbal e Nominal; Emprego de sinal indicativo de crase. Sentido Conotativo e Denotativo;
Rela¢cfes de homonimia e paronimia. Tipologia textual.
Raciocinio Légico e Matemética: Conceitos basicos de raciocinio l6gico: proposi¢des; valores logicos
das proposi¢cfes; sentencas abertas; nimero de linhas da tabela verdade; conectivos; proposicées
simples; proposi¢cdes compostas. Tautologia. Operacdo com conjuntos. Calculos com porcentagens.
Resolucdo de situacdes-problema. As questdes desta prova poderdo tratar das seguintes areas:
estruturas légicas, légicas de argumentacao, diagramas légicos.
Conhecimentos Gerais: Noc8es gerais sobre Histéria, Cultura, Geografia e Turismo, bem como, a
vida econbmica, social, cultural, esportiva, politica, tecnoldgica, relacdes exteriores, seguranca, meio
ambiente e ecologia, com suas vinculagbes histérico-geogréficas em nivel municipal, estadual,
nacional e internacional.

CONHECIMENTOS ESPECIFICO NIVEL SUPERIOR
CARGO: 101 — CONTADOR
Conhecimento Especifico: Lei 4320/1964 com a interpretagdo da MCASP e Lei Complementar
101/2000. Introducdo a Contabilidade Publica, Aspectos Gerais sobre Orgcamento Publico, Aspectos
Gerais sobre a execucdo orcamentéria e financeira. Estrutura e Andlise das Demonstraces
Contabeis, conforme Lei 4320/64 e Lei Complementar 101/2000. Principios Fundamentais de
Contabilidade: Conceitos e Tipos. No¢Oes Gerais: Conceitos e Objetivos da Contabilidade. Finalidades
da Contabilidade. Campo de Atuacdo. Relatérios Gerenciais: Periodicidade, Comparacdes
Orgado/Fixado x Realizado/Executado, Consolidagio Periddica, Fonte Unica ou Banco de Dados.
Patrimbnio: Bens, direitos e Obriga¢cbes: Conteldos, Classificacdes e Critérios de Avaliagao.
Patrimbnio Liquido: Conceito, Estrutura e Importancia. Variagbes Patrimoniais: Conceito e
Classificacdo. Gestdo: Conceito: Aspectos Econdémicos e Financeiros. Despesas, Receitas,
Resultados e Custos. Periodo Administrativo e Exercicio Financeiro. Regimes de Caixa e
Competéncia. Teoria da Escrituracdo: Conceitos e Finalidades. A Conta: Conceito, Estrutura,
Classificacdo. Método de Escrituracao: Partidas Dobradas, Principios. Plano de Contas: Estrutura do
Plano de Contas. Livros de Escrituracdo. Registro de Operagfes. Depreciacbes, Amortizacdes e
Provisbes. Balancete de Verificacdo. Encerramento do Exercicio. Determinacdo e Destinacdo do
Credito. Inventério: Conceito e Finalidades. Principais. Classificacdo do Inventario. Avaliacdo e
Reavaliacdo dos Bens e demais Elementos do Patriménio. Orgamento: Conceito e Importancia.
Periodo Orcamentério. Contabilidade Publica: Necessidades e servigos publicos. Orgéos e funcoes.
Organismo publico constitucional e organizagdo administrativa. Controle interno e Controle externo da
Administracéo Puablica. A organizacgdo dos servigos de contabilidade, relacionamento com o estudo de
organizacédo e gestao. O 6rgdo econdmico estatal. Controle da contabilidade e auditoria. Organismo
Financeiro. Patriménio Publico. Conceituagdo. Estudo qualitativo do patriménio, substancia e contra
substancia. Patriménio financeiro e patriménio permanente. Bens publicos. Divida publica. Estudo
guantitativo do patriménio publico. Processos fundamentais e processos acessoérios de gestao.
Periodo administrativo e exercicio financeiro. Regimes contabeis. Gestéo financeira. Equilibrio anual
e equilibrio ciclico. Receita orcamentdria e extra orcamentdaria. Despesa orgamentaria e despesa extra
or¢camentdria. Classificacdo da receita e da despesa. Fases administrativas da receita e da despesa
orcamentdaria superveniéncia e insubsisténcia. O regime de adiantamentos. O inventario publico.
Obijeto e classificagcdo dos inventérios. Procedimentos dos inventarios. Preceitos legais. A escrituragdo
e suas limitagbes. Planos de contas. Sistemas Escrituracdo. As operacdes de determinagcdo dos
resultados financeiros e econémicos do exercicio. Balancos orcamentarios, financeiro e patrimonial.
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Demonstracao das variacdes, patrimoniais. Prestacdo e julgamento de contas governamentais. Poder
legislativo e Tribunal de Contas da Unido. Normas brasileiras de contabilidade do Conselho Federal
de Contabilidade.

CONHECIMENTOS COMUNS AOS CARGOS DE NIiVEL MEDIO
Lingua Portuguesa: Analise e interpretagéo de texto (compreensao geral do texto; ponto de vista ou
ideia central defendida pelo autor; argumentacdo; elementos de coesao; inferéncias; estrutura e
organizagao do texto e dos paragrafos). Som e fonema; Encontros vocalicos e consonantais; Digrafos;
Divisao silabica; Ortografia Oficial; Acentuacao grafica. Classes de palavras e seus empregos. Sintaxe
da oracdo e do periodo; Tipos de Subordinacdo e Coordenacdo; Concordancia nominal e verbal;
Regéncia Verbal e Nominal; Emprego de sinal indicativo de crase. Sentido Conotativo e Denotativo;
Relacdes de homonimia e paronimia. Tipologia textual.
Raciocinio Légico e Matematica: Conceitos basicos de raciocinio logico: proposicdes; valores
l6gicos das proposicdes; sentencas abertas; nimero de linhas da tabela verdade; conectivos;
proposicdes simples; proposi¢cdes compostas. Tautologia. Opera¢do com conjuntos. Calculos com
porcentagens. Resolucdo de situacfes-problema. As questdes desta prova poderdo tratar das
seguintes &reas: estruturas légicas, l6gicas de argumentacdo, diagramas l4gicos.
Conhecimentos Gerais: Noc¢des gerais sobre Historia, Cultura, Geografia e Turismo, bem como, a
vida econdmica, social, cultural, esportiva, politica, tecnoldgica, relagbes exteriores, seguranca, meio
ambiente e ecologia, com suas vincula¢des historico-geograficas em nivel municipal, estadual,
nacional e internacional.

CARGO: 201 — AUXILIAR LEGISLATIVO

Conhecimento Especifico: Organizacdo politico-administrativa brasileira. Administracdo Publica.
Administracéo Puablica Municipal. Principios e Poderes da Administragdo Publica. Servicos publicos:
conceitos, elementos de definicdo, principios, classificacéo. Licitages Lei n.° 8.666/93 e alteracdes
posteriores; Pregdo Lei n° 10.520/02. Emenda Constitucional n°® 19 e Emenda Constitucional n® 20.
Atos Administrativos. Processo e procedimento administrativo. Poder Legislativo: Organizagéo e
Atribuicdes. Competéncia Legislativa. Processo e Procedimento Legislativo. Normas Orientadoras do
Processo Legislativo. Tramitacdo Legislativa. Sancdo, Veto, Promulgagédo, publicacdo, Vigéncia e
Vacancia. Técnica Legislativa. Atos Normativos Conceitos Basicos. Etica Profissional. Sistema de
Planejamento Integrado: Plano Plurianual — PPA, Lei de Diretrizes Orgamentarias — LDO e Lei
Orcamentéria Anual — LOA. Or¢camento Publico: classificacdo das receitas e despesas orcamentarias
conforme legislacdo vigente. Execugdo orcamentéria: fases da receita e da despesa. Aspectos da Lei
Complementar n.° 101/2000 — Lei de Responsabilidade Fiscal. Lei n°® 8.666/93, Lei Complementar n.°
123/2006 e alteracdes posteriores. Lei Organica do Municipio de Cantagalo e altera¢gBes posteriores.
Regimento Interno da Camara Municipal de Cantagalo e alteracdes posteriores. Lei de Planos de
Cargos, Carreiras dos Servidores da Camara Municipal e alteracdes posteriores.




