CAMARA MUNICIPAL DE PRUDENTOPOLIS Lﬁ FUNDAGRO
ESTADO DO PARANA Ne”C, UNICENTRO

ANEXO Il - DOS CONTEUDOS PROGRAMATICOS
CONCURSO PUBLICO N° 01/2023

CONHECIMENTOS COMUNS AOS CARGOS DE NIVEL SUPERIOR
Lingua Portuguesa: Andlise e interpretacédo de texto (compreenséo geral do texto; ponto de vista ou ideia central
defendida pelo autor; argumentacdo; elementos de coesao; inferéncias; estrutura e organizacao do texto e
dosparagrafos). Som e fonema. Encontros vocalicos e consonantais. Digrafos. Divisdo silabica. Ortografia Oficial.
Acentuacdo gréfica. Classes de palavras e seus empregos. Sintaxe da oracéo e do periodo. Tipos de Subordinacao
e Coordenagé&o. Concordancia nominal e verbal. Regéncia Verbal e Nominal. Emprego de sinal indicativo de crase.
Sentido Conotativo e Denotativo. Relag6es de homonimia e paronimia. Tipologia textual. Pontuacgdo. Estrutura e
Processos de Formacao de palavras.
Raciocinio Logico e Matematica: Conceitos basicos de raciocinio l6gico: proposicdes; valores logicos das
proposicdes; sentencgas abertas; nimero de linhas da tabela verdade; conectivos; proposiges simples; proposigées
compostas.Tautologia.Operacdo com conjuntos. Célculos com porcentagens. Resolugdo de situagBes-problema.
As questBes desta prova poderdo tratar das seguintes areas: estruturas ldgicas, l6gicas de argumentacao,
diagramas légicos, equagdes e fungdes matematicas (1° grau, 2° grau, exponencial), razao, propor¢éo, sequéncias
numéricas, analise combinatoria, estatistica descritiva, areas e volumes.
Informética Béasica: Nog¢bes de sistema operacional (ambiente windows). Edicdo de textos, planilhas e
apresentac¢fes (ambiente microsoft office). Redes de computadores; conceitos basicos, ferramentas, aplicativos e
procedimentos de internet e intranet; programas de navegacao (microsoft internet explorer, mozilla firefox, google
Chrome e similares); sitios de busca e pesquisa ha internet; redes sociais; computacdo na nuvem (cloud
computing). Conceitos de organizacdo e de gerenciamento de informacdes, arquivos, pastas e programas.
Seguranga da informacéo; procedimentos de seguranca; noc¢des de virus, worms e pragas virtuais; aplicativos para
seguranca (antivirus, firewall, anti-spyware etc.); Procedimentos de backup; armazenamento de dados na nuvem
(cloud storage).
Conhecimentos Gerais: Nogdes gerais sobre Histdria, Cultura, Geografia e Turismo municipal, estadual, nacional
e internacional, incluindo atualidades sobre a vida politica e administrativa, econdmica, social, cultural, esportiva,
cientifica e tecnoldgica, ambiental e ecoldgica, relacdes exteriores e diplomaticas, seguranca.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS NIVEL SUPERIOR
CARGO: CONTADOR

Conhecimento Especifico: Conhecimentos bésicos de contabilidade geral: principios, composi¢do patrimonial,
registros contabeis e plano de contas. Contabilidade publica: Lei 4320/1964, Manual de Contabilidade Aplicada ao
Setor Pablico — MCASP, Lei Complementar 101/2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal), orcamento publico, lei de
diretrizes or¢camentdrias, plano plurianual, receitas, despesas, estagios das receitas e despesas orcamentarias,
elaboracdo do orcamento, tramitagdo da proposta orcamentaria, controle interno e externo da execucdo
orcamentdria. Aspectos patrimoniais da contabilidade: Balango Patrimonial, escrituracdo, Ativo, Passivo,
ProvisGes, Patrimbnio Liquido, Contas de Resultado e de Compensac¢do. Contabilidade Gerencial: inventério e
movimentacfes de estoque, apuracdo dos custos de produtos e servicos vendidos ou prestados, balancete de
verificacdo e célculo de indices gerenciais (liquidez, endividamento, solvéncia e de estrutura de capital).
Demonstracdes Contabeis: Balanco Patrimonial, Balanco Financeiro, Balango Or¢camentario, Demonstracao das
Varia¢gBes Patrimoniais, Demonstra¢gédo dos Fluxos de Caixa e Demonstracdo das Mutac6es do Patriménio Liquido.
Consolidagdo das contas publicas. Registro de operagdes tipicas no servigo publico: regime de adiantamento de
recursos, divida ativa, retencéo de tributos, provisédo de décimo terceiro salario e férias e mensuragdo de ativos e
passivos. Obrigacdes acessoérias a serem prestadas por Entes publicos. Normas brasileiras de contabilidade
aplicadas ao setor publico. Plano de Contas aplicado ao setor piblico. Registro e acompanhamento das operacgfes
de crédito. Regime especial de previdéncia. Precatérios. NogGes basicas de auditoria. Fiscalizagdo externa
realizado pelo Poder Legislativo e Tribunal de Contas.

CARGO: TECNICO EM LICITACOES E CONTRATOS

Conhecimento Especifico: Servigos Publicos: Conceitos e natureza, modalidades e formas de prestagéo. Leis
Federais 4.320/64 e alteracdes, 14.133/2021, 8.666/93 e alteracdes, 9.784/99 e alteracdes e 10.520/2002 e
alteracdes e Decreto regulamentador 10.024/2019. Nocfes gerais de Direito Administrativo. No¢Bes gerais de
administracdo publica: contabilidade, finangas, orcamento, tributacdo, recursos humanos, licitacdes e contratos
administrativos. Atos administrativos: conceito, requisitos, elementos, pressupostos, atributos, méritos e
classificacdo; vinculacéo e discricionariedade; anulacdo, revogacéo e invalidacéo.
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CONHECIMENTOS COMUNS AOS CARGOS DE NIVEL MEDIO/TECNICO
Lingua Portuguesa: Andlise e interpretacéo de texto (compreenséao geral do texto; ponto de vista ou ideia central
defendida pelo autor; argumentacdo; elementos de coesao; inferéncias; estrutura e organizacao do texto e
dosparagrafos). Som e fonema. Encontros vocalicos e consonantais. Digrafos. Diviséo silabica. Ortografia Oficial.
Acentuacdo grafica. Classes de palavras e seus empregos. Sintaxe da oragéo e do periodo. Tipos de Subordinacao
e Coordenagé&o. Concordancia nominal e verbal. Regéncia Verbal e Nominal. Emprego de sinal indicativo de crase.
Sentido Conotativo e Denotativo. Relag6es de homonimia e paronimia. Tipologia textual. Pontuacgdo. Estrutura e
Processos de Formacao de palavras.
Raciocinio Logico e Matematica: Conceitos basicos de raciocinio logico: proposicfes; valores ldgicos das
proposicdes; sentencgas abertas; nimero de linhas da tabela verdade; conectivos; proposiges simples; proposigées
compostas.Tautologia.Operagcao com conjuntos. Célculos com porcentagens. Resolucéo de situacdes-problema.
As questbes desta prova poderdo tratar das seguintes areas: estruturas ldgicas, l6gicas de argumentacao,
diagramas logicos, equacdes e fungdes matematicas (1° grau, 2° grau, exponencial), razdo, proporcdo, sequéncias
numéricas, analise combinatoria, estatistica descritiva, areas e volumes.
Informatica Basica: Nocdes de sistema operacional (ambiente windows). Edicdo de textos, planilhas e
apresentacfes (ambiente microsoft office). Redes de computadores; conceitos basicos, ferramentas, aplicativos e
procedimentos de internet e intranet; programas de navegacao (microsoft internet explorer, mozilla firefox, google
Chrome e similares); sitios de busca e pesquisa ha internet; redes sociais; computacdo na nuvem (cloud
computing). Conceitos de organizacdo e de gerenciamento de informacdes, arquivos, pastas e programas.
Seguranga da informacéo; procedimentos de seguranc¢a; no¢des de virus, worms e pragas virtuais; aplicativos para
seguranca (antivirus, firewall, anti-spyware etc.); Procedimentos de backup; armazenamento de dados na nuvem
(cloud storage).
Conhecimentos Gerais: Nogdes gerais sobre Histdria, Cultura, Geografia e Turismo municipal, estadual, nacional
e internacional, incluindo atualidades sobre a vida politica e administrativa, econdmica, social, cultural, esportiva,
cientifica e tecnoldgica, ambiental e ecoldgica, relacdes exteriores e diplomaticas, seguranca.

CARGO: AGENTE DE OPERACAO MASCULINO

Conhecimento Especifico: Nogdes béasicas de higiene: pessoal, ambiental, de utensilios e equipamentos. Nocdes
de seguranca do trabalho: acidentes do trabalho, conceitos, causas e prevencdo; Normas de seguranca, conceito
de protecéo e equipamentos de prote¢do. Desenvolvimento de atividades relacionadas com a execug¢éo do servigo
de Agente de Operacdo Masculino. No¢des basicas de seguranga predial. Noc¢des basicas de ronda.

CARGO: AUXILIAR DE SECRETARIA

Conhecimento Especifico: Etica na Administracdo Publica. Sistema de Informagdes Organizacionais. Nogoes
de técnicas secretariais: atendimento ao publico; agenda; organizacdo do ambiente de trabalho; Relacdes
Interpessoais. Noc¢des de Arquivologia: Definicdo e funcdo dos arquivos; Principios de Arquivologia; Ciclo vital
arquivistico; Organizacdo e administracdo de arquivos; Fases da gestdo de documentos; Métodos de
arquivamento; Classificacéo dos documentos. Recebimento, distribuicéio e armazenamento de matérias.

CARGO: OPERADOR DE SOM/IMAGEM

Conhecimento Especifico: Instalacdo, montagem e operagéo de sistemas de sonorizagdo. Producdo sonora.
Noc¢bes de acustica. Unidades de medida em audio. Funcionamento, manutencéo e utilizacdo de microfones,
mesas de som. Identificacdo de problemas na cadeia de 4udio. Operacéo de softwares de edi¢do e programagao
de video e som. Principais formatos de arquivos de som. Tipos, funcionamento e utilizacdo de cameras de video.
TransmissBes de &udio e video pela internet, projetores, retro projetores, caixas acusticas e equipamentos
diversos. Desenvolvimento de atividades relacionadas com a execucéo do servico de operador de som/imagem.

CARGO: RECEPCIONISTA/TELEFONISTA

Conhecimento Especifico: Nog¢bes de seguranca do trabalho: acidentes do trabalho, conceitos, causas e
prevencao; Desenvolvimento de atividades relacionadas com a execuc¢éo do servico de recepcionista/telefonista;
Nocdes bésicas de atendimento ao publico; Boas Maneiras; Organizagéo do local de trabalho.

CARGO: SECRETARIO EXECUTIVO

Conhecimento Especifico: Etica na Administracdo Publica. Sistema de Informacdes Organizacionais. Nogoes
de técnicas secretariais: atendimento ao publico; agenda; organizacdo do ambiente de trabalho; Relacbes
Interpessoais. Nocdes de Arquivologia: Definicdo e funcao dos arquivos; Principios de Arquivologia; Ciclo vital
arquivistico; Organizacdo e administracdo de arquivos; Fases da gestdo de documentos; Métodos de
arquivamento; Classificacdo dos documentos. Recebimento, distribuicdo e armazenamento de matérias




