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ANEXO II - DOS CONTEÚDOS PROGRAMÁTICOSCONCURSO PÚBLICO Nº 01/2025
NÍVEL SUPERIOR

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS NIVEL SUPERIOR
CARGO: ANALISTA DE TESOURARIA

Conhecimentos Específico: Ética na Administração Pública. Código de ética do Servidor Público. Noções de
Direito Administrativo: Atos Administrativos (conceitos, atributos, elementos ou requisitos, classificação, extinção).
Contratos Administrativos. Licitação pública. Gestão de Contratos na Administração Pública. Atendimento ao público
na administração pública. Servidores públicos. Excelência em Serviços Públicos. Correspondência comercial
(recepção e emissão). Redação Oficial: Características e normas da Correspondência Oficial (formas de cortesia,
formas e expressões de tratamento, vocativos, emprego dos pronomes de tratamento e endereçamento). O Padrão
Ofício. Características e definições dos Atos Oficiais (alvará, ata, certidão, circular, comunicado, decreto, edital,
memorando, ofício, portaria e requerimento). Noções de Arquivologia: Definição e função dos arquivos. Princípios

CONHECIMENTOS COMUNS AOS CARGOS DE NÍVEL SUPERIOR
Língua Portuguesa: Análise e interpretação de texto (compreensão geral do texto; ponto de vista ou ideia central
defendida pelo autor; argumentação, elementos de coesão, inferências, estrutura e organização do texto e dos
parágrafos). Som e fonema. Encontros vocálicos e consonantais. Dígrafos. Divisão silábica. Ortografia Oficial.
Acentuação gráfica. Classes de palavras e seus empregos. Sintaxe da oração e do período. Tipos de Subordinação
e Coordenação. Concordância nominal e verbal. Regência Verbal e Nominal. Emprego de sinal indicativo de crase.
Sentido Conotativo e Denotativo. Relações de homonímia e paronímia. Tipologia textual. Pontuação. Estrutura e
Processos de Formação de palavras.
Informática: Noções de sistema operacional (ambiente windows). Edição de textos, planilhas e apresentações
(ambiente microsoft office). Redes de computadores; conceitos básicos, ferramentas, aplicativos e procedimentos
de internet e intranet; programas de navegação (microsoft internet explorer, mozilla firefox, google Chrome e
similares). Sitios de busca e pesquisa na internet. Redes sociais. Computação na nuvem (cloud computing).
Conceitos de organização e de gerenciamento de informações, arquivos, pastas e programas. Segurança da
informaçã. Procedimentos de segurança. Noções de vírus, worms e pragas virtuais. Aplicativos para segurança
(antivírus, firewall, anti-spyware etc.). Procedimentos de backup. Armazenamento de dados na nuvem (cloud
storage).
Legislação Municipal: Legislação Municipal: Lei Orgânica do Município de Capanema/PR. Lei Municipal nº 877/2001
(Estatuto dos Servidores Públicos do Município de Capanema). Lei Complementar Municipal nº 7/2014 (Sistema de Avaliação
Especial de Desempenho para Servidores em Estágio Probatório). Decreto Municipal nº 5.923/2015 (Regulamenta a Lei
Complementar nº 7/2014). 2. Noções Gerais de Direito: Direitos e garantias fundamentais. Direitos e deveres individuais e
coletivos. Organização do Estado: Organização político-administrativa. Estado federal brasileiro. A União. Estados federados.
Municípios. Administração pública: Disposições gerais. Servidores públicos. Lei nº 9.784/1999 (Processo Administrativo). Lei nº
13.726/2018 (Desburocratização). Lei nº 13.709/2018 (Lei Geral de Proteção a Dados). Lei nº 8.429/1992 (Improbidade
administrativa).
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de Arquivologia. Ciclo vital arquivístico. Organização e administração de arquivos. Fases da gestão de documentos.
Métodos de arquivamento. Classificação dos documentos. Comunicação interpessoal. Trabalho em equipe.
Recebimento e armazenamento de materiais. Conhecimentos básicos de informática. Técnicas e Rotinas da
Tesouraria: fontes de recurso, fluxos de pagamentos, receita pública, previsão da receita pública, estágios/etapas
da receita pública, despesa pública, estágios/etapas da despesa pública, princípios para geração da despesa
pública, conciliação bancária (razão x extrato bancário), grupos de contas, transferências, aplicações, resgates,
tarifas bancárias, aplicações financeiras, valores restituíveis, obrigações financeiras, ativo circulante, passivo
circulante, fundo de reserva, restos a pagar, execução financeira dos contratos, retenções, tributação de notas
fiscais, execução de pagamentos (financeiro e contábil), adiantamentos, demonstrativo de saldos financeiros, fluxo
de caixa, regime de caixa e regime de competência, transferências intergovernamentais, operações de crédito,
equilíbrio fiscal. Leis Orçamentárias: Plano Plurianual (PPA), Lei de Diretrizes Orçamentárias (LDO) e Lei
Orçamentária Anual (LOA). Noções de Contabilidade Aplicada ao Setor Público. Conhecimentos sobre Sistema
Único e Integrado de Execução Orçamentária, Administração Financeira e Controle (SIAFIC). Conhecimentos sobre
prestação de contas para o Tribunal de Contas do Estado.

CARGO: ANALISTA TRIBUTÁRIO DA RECEITA MUNICIPAL
Conhecimentos Específico: Tributos: espécies tributárias, características dos tributos, sujeito passivo, domicílio
tributário, fato gerador, obrigação tributária, lançamento dos tributos, administração tributária, fiscalização
tributária, dívida ativa, certidão de situação fiscal, extinção, suspensão e exclusão do crédito tributário, denúncia
espontânea e sigilo fiscal. Código Tributário Nacional, dispositivos da Constituição Federal da República
Federativa do Brasil sobre tributos, legislação federal do Imposto sobre Serviços de Qualquer Natureza, Código
Tributário Municipal, Código de Posturas Municipal, legislação tributária municipal, obrigações acessórias
inerentes aos tributos municipais, Simples Nacional – Lei Complementar Federal nº 123/2006 e nota fiscal
eletrônica. Conhecimentos básicos de auditoria. Conhecimentos básicos de Contabilidade. Livros e documentos
fiscais e contábeis. Competência tributária, procedimentos de fiscalização e repartição de tributos entre os Entes
Públicos. Lei Federal nº 8.137/1990 – crimes contra a ordem tributária.

CARGO: AUDITOR FISCAL DA RECEITA MUNICIPAL
Conhecimentos Específico: Constituição Federal da República Federativa do Brasil (arts. 145 a 161), Código
Tributário Nacional – Lei Federal nº 5.172/1966, Código Tributário Municipal, Código de Posturas Municipal,
Legislação Municipal sobre Tributos, Simples Nacional – Lei Complementar Federal nº 123/2006, Lei Federal nº
8.137/1990 – crimes contra a ordem tributária, inscrição do crédito em dívida ativa e cobrança judicial do crédito
tributário. Contabilidade: Conhecimentos sobre contabilidade empresarial, Ativo, Passivo, Patrimônio Líquido,
receitas, despesas e apuração do resultado. Apuração e registro contábil de tributos próprios e retidos. Documentos
fiscais, registro do recolhimento de tributos, compensação e parcelamento. Conhecimentos sobre contabilidade
pública: Receitas, Despesas, Orçamento e registro das mutações patrimoniais. Auditoria: Normas Brasileiras de
Contabilidade aprovadas pelo Conselho Federal de Contabilidade, procedimentos de auditoria, evidências de
auditoria, papéis de trabalho, testes, amostragem e emissão do parecer. Direito Administrativo: organização
administrativa, tramitação de propostas legislativas, tramitação, leis ordinárias e complementares, atos
administrativos, validade, vigência, revogação, ratificação e retificação dos atos administrativos, processo
administrativo, ampla defesa, contraditório, improbidade administrativa e poderes administrativos. Controle Interno
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e Externo. Lei Complementar nº 101/2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal). Orçamento público. Lei orçamentária
anual. Lei de diretrizes orçamentárias. Plano plurianual. Receitas e despesas. Estágios das receitas e despesas
orçamentárias. Elaboração do orçamento. Tramitação da proposta orçamentária. Controle interno e externo da
execução orçamentária. Lei Federal nº 14.133/2021 (Licitações e Contratos).

CARGO: CONTADOR PÚBLICO
Conhecimentos Específico: Conhecimentos básicos de contabilidade geral: princípios, composição patrimonial,
registros contábeis e plano de contas. Contabilidade pública: Lei 4320/1964, Manual de Contabilidade Aplicada ao
Setor Público – MCASP, Lei Complementar 101/2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal), orçamento público, lei de
diretrizes orçamentárias, plano plurianual, receitas, despesas, estágios das receitas e despesas orçamentárias,
elaboração do orçamento, tramitação da proposta orçamentária, controle interno e externo da execução
orçamentária. Aspectos patrimoniais da contabilidade: Balanço Patrimonial, escrituração, Ativo, Passivo, Provisões,
Patrimônio Líquido, Contas de Resultado e de Compensação. Contabilidade Gerencial: inventário e movimentações
de estoque, apuração dos custos de produtos e serviços vendidos ou prestados, balancete de verificação e cálculo
de índices gerenciais (liquidez, endividamento, solvência e de estrutura de capital). Demonstrações Contábeis:
Balanço Patrimonial, Balanço Financeiro, Balanço Orçamentário, Demonstração das Variações Patrimoniais,
Demonstração dos Fluxos de Caixa e Demonstração das Mutações do Patrimônio Líquido. Consolidação das contas
públicas. Registro de operações típicas no serviço público: regime de adiantamento de recursos, dívida ativa,
retenção de tributos, provisão de décimo terceiro salário e férias e mensuração de ativos e passivos. Obrigações
acessórias a serem prestadas por Entes públicos. Normas brasileiras de contabilidade aplicadas ao setor público.
Plano de Contas aplicado ao setor público. Registro e acompanhamento das operações de crédito. Regime especial
de previdência. Precatórios. Noções básicas de auditoria. Fiscalização externa realizado pelo Poder Legislativo e
Tribunal de Contas. Constituição Federal da República Federativa do Brasil (arts. 165 a 169). Portaria Conjunta
STN/SOF/ME nº 103/2001 e Portaria Interministerial STN/SOF nº 163/2001. Conhecimentos sobre prestação de
contas para o Tribunal de Contas do Estado.

CARGO: TÉCNICO EM CONTABILIDADE
Conhecimentos Específico: Contabilidade Pública: conceito, campo de atuação; bens públicos, entidades
públicas, conceito e classificação; orçamento: conceito, elaboração e regime orçamentário; créditos adicionais:
conceito e classificação; receitas e despesas orçamentárias; estágios e classificação; ingressos e dispêndios
extraorçamentários, variações patrimoniais quantitativas e qualitativas; avaliação e mensuração de ativos e
passivos; plano de contas e subsistemas contábeis; demonstrações contábeis: balanço orçamentário, financeiro e
patrimonial, demonstração das variações patrimoniais e dos fluxos de caixa. Escrituração contábil. Despesas e
receitas orçamentárias. Classificação institucional, funcional e programática da despesa orçamentária. Sistema de
Planejamento Integrado: Plano Plurianual – PPA, Lei de Diretrizes Orçamentárias – LDO e Lei Orçamentária Anual
– LOA. Atividade financeira do Município: conceitos, características e finalidades. Direito financeiro: conceito e
delimitação. Orçamento Público: conceito, espécies, natureza jurídica, elementos essenciais, classificação,
princípios orçamentários, vedações constitucionais Despesas públicas: conceito, aspectos jurídicos e econômicos,
classificação, processamento, autorização, empenho, liquidação e pagamento. Despesas com pessoal e encargos
sociais, juros e encargos sociais da dívida, outras despesas correntes, investimentos, inversões financeiras,
amortização da dívida. Receita pública: conceito, classificação, fontes e estágios. Receita Corrente Líquida. Crédito
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Público e Dívida Pública. Créditos adicionais: suplementares, especiais e extraordinários e fontes para sua abertura.
Reserva de Contingência. Despesas de exercícios anteriores. Normas brasileiras de contabilidade aplicadas ao
setor público. Plano de Contas aplicado ao setor público. Registro e acompanhamento das operações de crédito.
Regime especial de previdência. Contabilidade pública: Lei 4320/1964, Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor
Público – MCASP, Lei Complementar 101/2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal). Conhecimentos básicos de
contabilidade geral: princípios, composição patrimonial, registros contábeis e plano de contas.

CARGO: TERAPEUTA OCUPACIONAL
Conhecimentos Específico: Conceitos de Reabilitação e sua relação com as práticas atuais; Terapia Ocupacional
na Estratégia Saúde da Família; A lesão medular e o modelo de ocupação humana; Transdisciplinaridade e práticas
hibridam em saúde mental; Itinerários terapêuticos e construção de projetos terapêuticos cuidadores; A inserção da
Terapia Ocupacional na rede de assistência em saúde mental; Fundamentos e história da Terapia Ocupacional no
Campo Social; Tecnologia assistiva, Terapia Ocupacional e abordagens no cotidiano da pessoa com deficiência;
Reabilitação psicossocial e a prática da Terapia Ocupacional em saúde mental; Recursos tecnológicos e estratégia
de promoção do auto-cuidado, atividades e participação para pessoa com doença de Parkinson; A Terapia
Ocupacional social, diversidade, cultura e saber técnico; Terapia ocupacional e as ações no contexto da educação;
13. Terapia Ocupacional e o dispositivo grupal como intervenção em reabilitação; Terapia ocupacional, a produção
do cuidado em saúde e o lugar do hospital; Rede de cuidados da pessoa com deficiência e a Terapia Ocupacional.
Diretrizes para tratamento e reabilitação/habilitação de pessoas com deficiência física. Saúde Coletiva (Pública).
Atenção Básica - Estratégia Saúde da Família e NASF; PNAB (Política Nacional da Atenção Básica de 2017).
Código de ética e legislação profissional.

NÍVEL MÉDIO/TÉCNICO
CONHECIMENTOS COMUNS AOS CARGOS DE NÍVEL MÉDIO/TÉCNICO

Língua Portuguesa: Análise e interpretação de texto (compreensão geral do texto; ponto de vista ou ideia central
defendida pelo autor; argumentação, elementos de coesão, inferências, estrutura e organização do texto e dos
parágrafos). Som e fonema. Encontros vocálicos e consonantais. Dígrafos. Divisão silábica. Ortografia Oficial.
Acentuação gráfica. Classes de palavras e seus empregos. Sintaxe da oração e do período. Tipos de Subordinação
e Coordenação. Concordância nominal e verbal. Regência Verbal e Nominal. Emprego de sinal indicativo de crase.
Sentido Conotativo e Denotativo. Relações de homonímia e paronímia. Tipologia textual. Pontuação. Estrutura e
Processos de Formação de palavras.
Informática: Noções de sistema operacional (ambiente windows). Edição de textos, planilhas e apresentações
(ambiente microsoft office). Redes de computadores; conceitos básicos, ferramentas, aplicativos e procedimentos
de internet e intranet; programas de navegação (microsoft internet explorer, mozilla firefox, google Chrome e
similares). Sitios de busca e pesquisa na internet. Redes sociais. Computação na nuvem (cloud computing).
Conceitos de organização e de gerenciamento de informações, arquivos, pastas e programas. Segurança da
informaçã. Procedimentos de segurança. Noções de vírus, worms e pragas virtuais. Aplicativos para segurança
(antivírus, firewall, anti-spyware etc.). Procedimentos de backup. Armazenamento de dados na nuvem (cloud
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CONHECIMENTOS ESPECÍFICOS NÍVEL NÍVEL MÉDIO/TÉCNICO
CARGO: AGENTE COMUNITÁRIO DE SAÚDE

Conhecimentos Específico: Noções básicas sobre saúde, saneamento, ética e relações inter-pessoais. Saúde
física, mental e social. Higiene na prevenção das doenças. Necessidades nutricionais. Amamentação. Principais
doenças na comunidade (diarreia, desnutrição, vermes, doenças respiratórias). Doenças Sexualmente
Transmissíveis. Prevenção de Hipertensão e Diabetes. Medidas preventivas emOdontologia; Planejamento Familiar
(métodos contraceptivos). Programa Saúde da Família (ESF) – objetivos, métodos de trabalho, expectativas. PNAB
(Política Nacional da Atenção Básica de 2017). Código de ética e legislação profissional. SUS. Noções de primeiros
socorros.

CARGO: TÉCNICO DE ENFERMAGEM
Conhecimentos Específico: Modelo de Atenção à Saúde. Prevenção e Promoção à Saúde. Qualidade e
Segurança do Paciente. Estratégia Saúde da Família. A enfermagem e o cuidado na saúde da família. Processo
saúde-doença do indivíduo, da família e coletividade. SIAB como instrumento de trabalho da Estratégia Saúde da
Família. Atribuições do auxiliar/técnico de enfermagem. A visita domiciliar no contexto de Saúde da Família. Fases
do planejamento, organização e controle do serviço de enfermagem. Planejamento estratégico como instrumento
de gestão e assistência. Biossegurança. Promoção da saúde e segurança no trabalho. Educação em Saúde.
Processamento e reprocessamento de materiais médico-hospitalares. Saúde da criança: ações de enfermagem na
promoção da saúde infantil. Parâmetros de crescimento e desenvolvimento infantil nas diferentes faixas etárias.
SISVAN. Recém-nascido de risco e crianças de baixo peso. Enfermagem em Pediatria. Aleitamento materno.
Patologias e transtornos comuns na infância. Assistência de enfermagem à criança com diarreia aguda e/ou
desidratação. Saúde da mulher: assistência de enfermagem no pré-natal, parto e puerpério. Distúrbios ginecológicos
da puberdade até o climatério. Sexualidade da mulher e autocuidado. Saúde da mulher no curso da vida. Temas
relacionados à saúde do adulto e do idoso. Cuidados de enfermagem no atendimento das necessidades básicas do
cliente/paciente. Ações que visam a prevenção, tratamento e controle de doenças infecciosas e infectocontagiosas.
Ações que visam a prevenção, tratamento e controle de doenças agudas e crônicas. Necessidades nutricionais nos
diferentes períodos da vida. Prevenção e tratamento de lesões de pele. O processo de envelhecimento nos aspectos
fisiológicos, sociais e patológicos. Temas relacionados à Vigilância Epidemiológica. Prevenção e controle das

storage).

Legislação Municipal: Legislação Municipal: Lei Orgânica do Município de Capanema/PR. Lei Municipal nº
877/2001 (Estatuto dos Servidores Públicos do Município de Capanema). Lei Complementar Municipal nº 7/2014
(Sistema de Avaliação Especial de Desempenho para Servidores em Estágio Probatório). Decreto Municipal nº
5.923/2015 (Regulamenta a Lei Complementar nº 7/2014). 2. Noções Gerais de Direito: Direitos e garantias
fundamentais. Direitos e deveres individuais e coletivos. Organização do Estado: Organização político-
administrativa. Estado federal brasileiro. A União. Estados federados. Municípios. Administração pública:
Disposições gerais. Servidores públicos. Lei nº 9.784/1999 (Processo Administrativo). Lei nº 13.726/2018
(Desburocratização). Lei nº 13.709/2018 (Lei Geral de Proteção a Dados). Lei nº 8.429/1992 (Improbidade
administrativa).
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doenças transmissíveis na Saúde Pública. Perfil epidemiológico das comunidades. Vigilância em saúde. Aspectos
gerais das imunizações. Temas relacionados à saúde mental. Prevenção, tratamento e controle de transtornos
mentais e de comportamento. História das Políticas de Saúde no Brasil. Saúde Coletiva (Pública). Sistema Único
de Saúde (SUS). Sistema de Informação em Saúde. Noções básicas de plantão hospitalar. Atendimento de
enfermagem em urgência e emergência: cardiovascular, respiratória, metabólica, ginecológica e obstétrica,
psiquiátrica, pediátrica, no trauma, entre outras. Política Nacional de Atenção Básica. Código de ética e legislação
profissional.

CARGO: TÉCNICO DE SAÚDE BUCAL
Conhecimentos Específico: Conhecimento Específico: Anatomia Bucal: Anatomia e fisiologia dentária; Sistema
de notação dentária; Tipos de dentes: incisivos, caninos, pré-molares e molares; Funções e constituição dos
elementos constituintes do sistema estomatognático; Diferenças morfológicas entre a dentição decídua e
permanente; Embriologia e histologia dental; ATM: constituição e funções. Biossegurança e Controle Biológico:
Biossegurança; Medidas profiláticas para a higiene e segurança do trabalhador em saúde; Riscos e doenças
ocupacionais em saúde; As relações entre microbiologia, imunologia e a prática odontológica e a aplicação dos EPIs
e EPCs; Exposição acidental com material biológico; Técnicas de limpeza e desinfecção terminal e concorrente;
Princípios ativos dos produtos químicos e preparo de soluções; Organização, estrutura e funcionamento da central
de material e esterilização; Classificação das áreas e artigos odonto-médico-hospitalares; Processamento e
reprocessamento de artigos e controle da qualidade nos diferentes serviços de saúde; Gerenciamento dos resíduos
dos serviços de saúde; Comissão e serviços de controle de infecção nos serviços de saúde; Conceitos de assepsia,
anti-sepsia, desinfecção, descontaminação e esterilização; Gerenciamento do descarte de resíduos, fluídos,
agentes biológicos, físicos, químicos e radioativos; Terminologia científica da área. Materiais Odontológicos:
Nomenclatura e funcionamento dos equipamentos odontológicos e instrumentais; Substâncias evidenciadoras de
placa bacteriana; Pastas profiláticas e flúor; Vernizes cavitários; Materiais de base e forramento; Amálgama; Resinas
compostas; Cimentos de fosfato de zinco, de hidróxido de cálcio, ionômero de vidro; Materiais para cimentação:
dual, com eugenol e sem eugenol, cimentos cirúrgicos; Materiais para moldagem, alginatos e siliconas;
Instrumentos e instrumentação em endodontia, periodontia, dentística, prótese, ortodontia e cirurgia oral; Princípios
de conservação e limpeza de equipamentos e instrumental; Armazenamento e controle de estoque. Odontologia
Preventiva e Social: Métodos e técnicas para a educação em Saúde Bucal, individual e coletiva; Doenças bucais e
maus hábitos; Técnicas de escovação e de prevenção; Técnicas de aplicação de flúor; Conhecimentos das ações
básicas de promoção à saúde bucal (saneamento básico, educação para a saúde bucal, fluoretação da água de
abastecimento); A etiologia da cárie dental e das doenças periodontais; Educação em saúde bucal; Técnicas de
aplicação de selantes e de polimento coronário; Construção de um modelo normatizado com concretude de
viabilização com componentes preventivo, curativo e de manutenção; Tipo de práticas de saúde do SUS.
Organização e Administração em Saúde Bucal: Noções de administração de consultório; Noções de marketing em
odontologia; Noções de contabilidade; Noções de manutenção e conservação de equipamentos; Preenchimento de
fichas e relatórios de produção e produtividade; Controle com relatórios da quantidade de estoque de produtos
odontológicos. Patologia Bucal: Noções de: Anomalias dentárias; doenças da polpa e do periápice; Doenças
periodontais, fúngicas, infecções bacterianas, injúrias físicas e químicas; Tumores benignos de tecidos moles;
Neoplasias malignas. Radiologia Odontológica: Tabelas e protocolos em Radiologia Odontológica; Filmes e
processamento radiográfico; Técnicas radiográficas intra bucais; Natureza e produção dos efeitos biológicos;
Técnicas de tomada, revelação, montagem e arquivamento do filme radiográfico intra bucal; Contaminação
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radioativa (fontes, prevenção e controle). Técnicas Restauradoras: Nomenclatura e classificação das cavidades;
Instrumentos rotatórios; Tipos de isolamento; Proteção do complexo dentina-polpa; Matrizes; Materiais estéticos
(resinas, porcelanas, compomeros).


