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DOS CONTEUDOS PROGRAMATICO S

CONHECIMENTOS COMUNS AOS CARGOS DE NiVEL SUPERIOR

Lingua Portuguesa: Compreensao e interpretacdo de textos. Estruturagdo e articulagdo do
texto. Significado contextual de palavras e expressées. Pressuposicdes e inferéncias. Nexos e
outros recursos coesivos. Recursos de argumentacéo. Ortografia. Acentuacao grafica. Classes
de palavras. Estrutura e formacéo de palavras. Semantica. Colocagdo pronominal. Flex&o
nominal e verbal. Emprego de tempos e modos verbais. Vozes do verbo. Termos da oracgéo.
Coordenacéo e subordinacdo: emprego das conjung¢des, locu¢bes conjuntivas e dos pronomes
relativos. Concordancia nominal e verbal. Regéncia nominal e verbal. Figuras de linguagem.
Vicios de linguagem.

Matematica: Conjuntos Numéricos: Naturais, Inteiros, Racionais, Irracionais, Reais —
propriedades, operacdes, representacdo geométrica. Equagbes e inequagdes: 1° grau, 2°
grau, exponencial, logaritmica. Funcées: funcao polinomial do 1° grau, fungéo polinomial do 2°
grau, funcdo exponencial, funcéo logaritmica, funcdes trigonométricas. Sequéncias numéricas:
progressdo aritmética e progressao geométrica. Matriz, determinante e sistemas lineares.
Andlise Combinatéria. Probabilidade. Raciocinio Logico.

Conhecimentos Gerais: Conhecimento de diversas areas, tais como: politica, economia,
sociedade, relacdes internacionais, desenvolvimento sustentavel, seguranca, artes e literatura
e suas vinculagfes historicas, em nivel municipal, regional, nacional.

CONHECIMENTO ESPECIFICO NIVEL SUPERIOR

CARGO: 101 ADVOGADO

Conhecimento Especifico: Direito Constitucional. Constituicdo. Conceito. Classificacao.
Normas Constitucionais. Aplicabilidade e Eficacia. Disposi¢cdes Constitucionais Transitérias.
Supremacia da Constituicdo. Constitucionalizacdo, desconstitucionalizacdo, recepcdo e
repristinacdo. Hermenéutica e interpretacdo constitucional. Poder Constituinte Originario e
Derivado. Reforma e Revisdo Constitucional. Poder Constituinte Decorrente. Controle da
Constitucionalidade. Sistema Brasileiro - Evolucdo. Normas Constitucionais Inconstitucionais.
Acdo Direta de Inconstitucionalidade. Acdo Declaratéria de Constitucionalidade. Acdo Direta
de Inconstitucionalidade por Omissao. Arguicdo de Descumprimento de Preceito Fundamental.
Controle de constitucionalidade. Direitos e Garantias Fundamentais: Individuais e Coletivos.
Principio da Legalidade. Principio da Isonomia. Regime Constitucional da Propriedade:
Desapropriacdo. Habeas Corpus. Mandado de Seguranca. Mandado de Injuncdo. Habeas
Data. Acdo Popular. Acdo Civil Pablica. Direitos Sociais e sua efetivacdo. Estado Federal.
Conceito. Federagdo Brasileira. Caracteristicas. Integrantes da federagdo: bens e sistemas de
reparticio de competéncia. Estado-Membro: autonomia e competéncias. Criagéo,
reformulacdo e extingdo. Poder Constituinte Estadual. Municipio: autonomia e competéncias.
Organizacéo dos Poderes do Estado: Mecanismo de Freios e Contrapesos. Poder Legislativo:
Organizacdo e Atribuicdes. Processo Legislativo. Iniciativa. Comissdes Parlamentares.
Imunidades e Incompatibilidade Parlamentares. Orcamento e Fiscalizagdo Orcamentaria e
Financeira. Tributacdo e Orgcamento. Sistema Tributario Nacional. Limitacdes do poder de
tributar. Impostos da Unido. Impostos dos Estados e do Distrito Federal. Impostos dos
Municipios. Reparticdo das Receitas Tributarias. Financas Publicas. Orcamentos. Principios
gerais da atividade econbmica. Sistema Financeiro Nacional. Direito Administrativo

Administracéo Publica: nocao e objeto. Direito Administrativo e seus principios informadores.
Regime juridico-administrativo. Fontes do Direito Administrativo. Administracéo Publica Direta
e Indireta. Autarquias. Atos e Fatos Administrativos. Classificacdo dos Atos Administrativos.




Elementos e Requisitos do Ato Administrativo. Vinculacdo e Discricionariedade do Ato
Administrativo. Perfeicdo, Validade e Eficacia dos Atos Administrativos. Atributos do Ato
Administrativo. Teoria dos Motivos Determinantes. Defeitos do Ato Administrativo.
Desfazimento do Ato Administrativo. Revogacdo e Anulagcdo. Convalidacdo e Confirmacéo.
Contratos Administrativos. Conceito e Caracteres Juridicos. As diversas espécies de Contratos
Administrativos. Convénios Administrativos, Contratos de Gestdo e Termos de Parceria.
Formacdo dos Contratos Administrativos. Licitacdo: Conceito, Fundamentos, Modalidades e
Procedimentos. Pregdo. Licitagdo e Contratos nas Concessfes e Permissdes de Servicos
Publicos, nas Parcerias Publico-privadas e nos servicos de publicidade. O Regime
Diferenciado de Contratagbes Publicas (RDC). Execugdo dos Contratos Administrativos.
Servigo Publico. Conceito. Caracteres Juridicos. Classificagcdo. Garantias dos Administrados.
Servicos Publicos da Unido, dos Estados e dos Municipios. Bens Publicos. Classificagao.
Caracteres Juridicos. Utilizacdo e ocupacédo dos Bens Publicos: Permissdo e Concessao de
Uso, Aforamento, Concessédo de dominio pleno. Controle da Administracdo Publica. Tipos e
Formas de Controle: Controle Administrativo e Controle Legislativo. O Tribunal de Contas.
Sistemas de Controle Jurisdicional. Sistema Brasileiro: Controle pelo Poder Judiciario. Formas
Procedimentais Especificas. Servidores publicos. Cargo, emprego e funcao publica. Regime
constitucional do servidor publico: ingresso na carreira, remuneracao, direito de greve e
associacdo sindical, acumulacdo de cargos, estabilidade, direitos e deveres. Limites as
despesas com servidores na Lei de Responsabilidade Fiscal. Responsabilidade do servidor
publico (politica, administrativa, civil e penal). Estatuto dos Funcionarios Publicos do Municipio
de Ibipora e alteracdes posteriores. Subsidio dos agentes politicos. Processo e Procedimento
Administrativo. Garantias Constitucionais. A Instdncia Administrativa. Representacdo e
Reclamacao Administrativa. Pedido de Reconsideracdo e Recursos Administrativos. A
Prescricdo Administrativa. A Lei Federal de Processo Administrativo. Lei Federal n°
12.846/2013 (Lei Anticorrupcao). Lei Orgénica do Municipio de Ibipord e alteracdes
posteriores. Regimento Interno da Céamara Municipal de Ibiporde alteracdes. Lei de
Improbidade Administrativa. Direito Tributario. Processo Tributario e Direito Financeiro.
Sistema Tributario Nacional. Sistema Juridico. Principios juridicos e principios constitucionais.
Sistema constitucional tributario brasileiro. Competéncia tributaria da Unido, dos Estados, do
Distrito Federal e dos Municipios. Receita Publica. Despesa Publica. Transferéncias
voluntarias. Destinagdo dos recursos publicos ao setor privado. Divida e endividamento
publicos. Gestdo patrimonial. Transparéncia, controle e fiscalizacdo das contas publicas.
Precatérios. ObrigagBes de Pequeno Valor. Responsabilidade Fiscal e Parcerias Publico-
Privadas. Restricdes Orcamentarias. Contraprestacdo da Administracdo Publica. Limites.
Fundo Garantidor.Direito Civil . Ato juridico: modalidade e formas. Efeitos do ato juridico:
nulidade, atos licitos, abuso de direito e fraude a lei. Prescricdo: conceito, prazo, suspensao,
interrupcdo e decadéncia. Obrigacdes: obrigacdo de dar, de fazer e nado fazer; obrigacdes
alternativas, divisiveis, indivisiveis, solidarias; clausula penal. Extincdo das obrigacdes de
pagamento — Objeto e prova, lugar e tempo de pagamento; mora; compensacdo, novagao,
transacédo; direito de retencdo. Responsabilidade civil. Direitos reais. Contratos em geral:
Empréstimo; comodato; mutuo; prestacdo de servigco; empreitada; mandato; fianga; extingao.
Direito Processual Civil . Acdo, pretensdo, condicdo da acdo, classificacdo. Processo e
procedimento; formacdo, extincdo e suspensdo do processo; pressupostos processuais.
Prazos: classificagdo, principios, contagem, preclusdo, prescricdo. Sujeitos da relagao
processual: partes, litisconsoércio e capacidade de ser parte de estar em juizo. Pedido: peticdo
inicial — requisitos e vicios; pedido determinado, genérico e alternativo; cumulacdo de pedidos;
interpretacdo e alteracdo do pedido. Resposta do réu; contestacdo, excecdo e objecéo;
excecgdes processuais: incompeténcia, reconvencao; revelia; acao civil pablica. Sentenca e
coisa julgada. Direito do Trabalho. Sujeitos da relacdo de emprego. Trabalhador autbnomo,
avulso eventual e temporario. O empregador; sucessdo de empregadores. O contrato de
trabalho. Vicios e defeitos. Espécie do contrato de trabalho. Remuneracdo. Duracdo do
trabalho: jornada, repouso, férias. Suspensdo e interrupcdo do contrato de trabalho.
Terminacao do contrato de trabalho. Rescisdo. Aviso prévio. Fundo de garantia do tempo de
servico. Sentenca. Recursos no processo do trabalho.

CARGO: 102 ANALISTA DE INFORMATICA

Conhecimento Especifico:. CONCEITOS DE HARDWARE DE MICROCOMPUTADOR:
Instalagdo e configuragdo, memoria; CPU; unidades de armazenamento; dispositivos de
entrada e saida. SISTEMA OPERACIONAIS MICROSOFT WINDOWS: caracteristicas de




cada versao; manipulacdo de arquivos, pastas e atalhos; tipos de arquivos e suas extensoes;
Windows Explorer; procedimento de backup; sistemas de arquivos. SISTEMAS
OPERACIONAIS LINUX: introducéo e histérico; caracteristicas de cada distribuicdo, sistema
de arquivos; interfaces e programas; principais comandos de prompt; instalacdo e
configurac@es; principais programas aplicativos. Conceitos e utilizacdo de aplicativos para
edicdo de textos, planilhas eletrénicas, apresentacfes e gerenciadores de banco de dados:
pacotes Microsoft Office e BrOffice. Conceitos e tecnologias relacionados a Internet e Intranet.
Principais aplicativos de navegacéo na internet (Microsoft Internet Explorer, Mozilla Firefox),
correio eletrdnico, transferéncia de arquivos, ferramentas de pesquisa e compartilhamento de
informacdes. REDES DE COMPUTADORES: topologias; equipamentos de rede;
compartiihamento de recursos e cabeamento estruturado; acesso remoto; administracdo de
redes em sistemas Operacionais; instalacdo e configuracdo de microcomputadores em uma
rede TCP/IP. SEGURANCA PARA MICROCOMPUTADORES: tipos de ameacas; técnicas e
mecanismos de prevencédo, deteccdo e remocao.

CARGO: 103 CONTADOR

Conhecimento Especifico: Contabilidade Publica: conceito, campo de aplicacao, sistemas de
contabilizacéo, regimes contabeis. Sistema de Planejamento Integrado: Plano Plurianual, Lei
de Diretrizes Orcamentérias e Lei Or¢camentaria Anual. Orgcamento Publico: classificacdo das
receitas e despesas orcamentarias. Execucdo orcamentaria; fases da receita e da
despesa.Ciclo Orcamentario, Créditos Adicionais. Demonstracdes Contabeis: Balango
Orcamentario, Financeiro e Patrimonial, Demonstracdes e Variagbes Patrimoniais. Patriménio
Publico: Conceito, aspecto quantitativo e qualitativo, variagdes patrimoniais, Inventario.
Repercussdo da movimentacdo da receita e despesas sobre o patrimoénio. Avaliacdo e
inventario. Insubsisténcias e superveniéncias patrimoniais. Créditos Adicionais: Conceito,
classificagdo, requisitos para a abertura de créditos, vigéncia. Regime de Adiantamento:
Conceito, caracteristicas, finalidade, concessdo e controle. Regime de Diarias. Patrimonio
Financeiro e Patriménio Permanente: Elementos constitutivos, formas de avaliacdo. Restos a
pagar. Divida ativa. Plano de Contas e Sistemas. Prestacdo de Contas e Accountability.
Controle Interno e Externo e as Contas Governamentais. Gestdo Fiscal, Orcamentéaria e
Financeira. Responsabilidade Fiscal. Planejamento e Controle Governamentais. Politica e
Gestdo Tributaria Municipal Eficiente: Sistema Tributario Municipal; Gestdo Tributéria.
Licitacdo: Conceito, Fundamentos, Modalidades e Procedimentos. Pregdo. Licitacdo e
Contratos. Folha de Pagamento, vantagens remuneratOrias, encargos sociais, verbas
trabalhistas e rescisorias. Normas Brasileiras de Contabilidade aplicadas ao setor publico.
Etica Profissional. Organiza¢do politico-administrativa brasileira. Administracdo Publica.
Servicos publicos: conceitos, elementos de definicdo, principios, classificagdo. Licitagbes. Atos
e contratos administrativos. Lei Complementar n.° 101/2000 — Lei de Responsabilidade Fiscal,
Lei 8.666/93, Lei 4.320/64, Lei Complementar 123/2006 e alteracfes posteriores, Lei Organica
do Municipio de Ibiporad e alteracBes posteriores. Regimento Interno da Camara Municipal de
Ibipord e alteracdes posteriores. Estatuto do Servidor Publico do Municipio de Ibipord e
alteracdes posteriores.

CARGO: 104 JORNALISTA

Conhecimento Especifico:  Comunicacdo: conceitos, paradigmas e teorias. Historia da
comunicacdo social. Comunicacdo Publica. Comunicacdo governamental no Brasil.
Contratacdo e supervisdo de servicos de comunicagado contratados em o6rgaos publicos.
Legislacdo sobre Comunicacdo Social no Brasil. Teorias da opinido publica. Tipos e técnicas
de pesquisas de opinido. Comunicacdo Organizacional. Planejamento em Comunicacao
Institucional. Identidade e Imagem Institucional. Legislacao e ética em jornalismo: linguagem
jornalistica em radio, tv, jornal, revista e internet. Teorias e técnicas de jornalismo. Géneros de
redacdo jornalistica. Historia da imprensa brasileira. Conceitos de noticia e elementos do
jornalismo. Assessoria de Imprensa: historia, teoria e técnica. Planejamento, Producdo e
edicdo de publicacdes. Historia e conceitos em publicacfes institucionais. Planejamento de
campanhas de divulgacao institucional. Planejamento e elaboracdo de media trainnings.
Relacionamento com a imprensa. Técnicas para contactar autoridades publicas em seus
varios niveis, representantes de imprensa, 6rgdos de impressa nacional e estrangeira,
prestando e colhendo informagbes sobre assuntos especificos do érgéao.




CONHECIMENTOS COMUNS AO CARGO DE NIVEL MEDIO

Lingua Portuguesa: Ortografia (escrita correta das palavras). Significado das palavras -
Sinbnimos, Antdnimos, Par6nimos, Homénimos. Compreensdo e interpretacdo de textos.
Significado contextual de palavras e expressdes. Emprego dos pronomes. Regéncia nominal e
verbal. Concordancia nominal e verbal.

Matematica: Operacdes com numeros inteiros, fracionarios e decimais. Conjuntos. Sistema
legal de unidades de medidas brasileira. Perimetro, area e volume das principais figuras
geométricas. Regra de trés simples e composta. Porcentagem e juros simples. Equacao de 1°
e 2° graus. Sistema de equacdes. Relacdes métricas e trigonométricas no triangulo retangulo.

Conhecimentos Gerais: Conhecimento de diversas areas, tais como: politica, economia,
sociedade, histéria, geografia, desenvolvimento sustentavel e seguranca.

CONHECIMENTO ESPECIFICO NIVEL MEDIO

CARGO: 201 TECNICO LEGISLATIVO

Conhecimento Especifico: Cuidados com o ambiente de trabalho. NogGes de seguranca do
trabalho. Nocbes de atendimento ao publico. Boas maneiras, comportamento no trabalho e
relacdes humanas. Noc¢bes basicas de informatica. Poder Legislativo Municipal: Funcdes e
Estrutura. Competéncia Legislativa. Tramitacdo Legislativa. Atos Normativos Conceitos
Basicos. Documentacdo e arquivo. Redacdo Oficial: principios, caracteristicas e qualidades,
linguagem, digitacdo qualitativa - normas e recomendacdes, formas e pronomes de
tratamento, fechos, identificacdo do signatario, elementos de ortografia e gramatica,
documentos (conceitos e definicbes, generalidades, tipos, partes, apresentacdo, forma e
estrutura, padronizacdo, diagramacao).Lei Organica do Municipio de Ibipord e alteragcGes
posteriores. Regimento Interno da Camara Municipal de Ibipord e alteracBes posteriores.
Estatuto do Servidor Publico do Municipio de Ibiporé e alteragbes posteriores.




