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Comunicacao GOVERNO DO ESTADO

ANEXO Il EDITAL DECONCURSO PUB’LICO N° 01/2016
DOS CONTEUDOS PROGRAMATICOS

CONHECIMENTOS COMUNS AOS CARGOS DE NIVEL SUPERIOR — ADMINISTRADOR -
ADVOGADO - CONTADOR
Lingua Portuguesa: Analise e interpretacao de texto (compreenséo geral do texto; ponto de
vista ou ideia central defendida pelo autor; argumentacéo; elementos de coeséo; inferéncias;
estrutura e organizacdo do texto e dos paragrafos). Som e fonema; Encontros vocdlicos e
consonantais; Digrafos; Divisdo sildabica; Ortografia Oficial; Acentuacdo grafica. Classes de
palavras e seus empregos. Sintaxe da oracdo e do periodo; Tipos de Subordinagédo e
Coordenacao; Concordancia nominal e verbal; Regéncia Verbal e Nominal; Emprego de sinal
indicativo de crase. Sentido Conotativo e Denotativo; Rela¢cdes de homonimia e paronimia.
Tipologia textual.
Raciocinio Logico e Matematico: Resolucdo de problemas envolvendo fra¢des, conjuntos,
porcentagens, sequéncias (com numeros, com figuras, de palavras). Raciocinio ldgico-
matematico: proposicdes, conectivos, equivaléncia e implicacdo légica, argumentos validos.
Conhecimentos Gerais: Histéria do Estado do Paran&. No¢des gerais sobre a vida econémica,
social, politica, tecnoldgica, seguranca e ecologia com as diversas &reas correlatas do
conhecimento juntamente com suas vinculagBes histérico-geogréaficas em nivel nacional.
Descobertas e inovages cientificas na atualidade e seus respectivos impactos na sociedade
contemporéanea. Desenvolvimento urbano brasileiro. Lei do Estado do Parana n° 17762/2013
gue trata da criacdo do E-Parand Comunicacao.

CONHECIMENTO ESPECIFICO NIVEL SUPERIOR
CARGO: 101 ADMINISTRADOR

Conhecimento Especifico: Introducdo a Administracdo. Teoria Geral da Administracao:
Evolugdo da Teoria e da pratica nas organizagcdes. Administracdo de Recursos Humanos.
Organizagdo Sistemas e Métodos. Gestdo da Qualidade. Sistema de Administracdo de
Materiais. Administracdo Financeira. Administracdo Estratégica, Administracdo Publica:
LicitagcBes: modalidades, prazos, contratos, habilitacdo. Contratos Administrativos. Lei 8.666/93
e alteragbes — Lei de LicitagBes. Lei do Estado do Parana n°® 15608/2007 e alteracdes.
Patrimdnio Publico. Bens Publicos. Controle da Administragcao Publica. Responsabilidade Civil
da Administracdo e Lei de Responsabilidade Fiscal. Organizac8es: processos administrativos
e de trabalho, estrutura organizacional, autoridade, delegacéo, descentralizagdo, mudanca e
inovacdo organizacionais, comunicagdo. Lideranca: eficiéncia e eficacia. Competitividade.
Competéncias gerenciais. Administracdo de projetos. Servi¢o Social Autbnomo.

CARGO: 102 ADVOGADO
Conhecimento Especifico: Direito Administrativo - conceito de direito administrativo e suas
relacdes com as outras disciplinas juridicas. Estrutura administrativa da Administracéo Publica
(conceito; elementos e poderes do estado, organizacdo do estado e da administracdo, governo
e administracao, entidades politicas e administrativas, 6rgaos e agentes publicos). A atividade
administrativa (conceito de administracao, natureza e fins da administragdo, principios basicos
da administracéo). Os poderes e deveres do administrador publico (poder-dever de agir, dever
de eficiéncia, dever de probidade, dever de prestar contas). O uso e abuso do poder (uso do
poder, abuso do poder). Poderes Administrativos (distincdo entre poderes administrativos e
poderes politicos, poder vinculado, poder discricionario, poder hierarquico, poder disciplinar,
poder regulamentar, poder de policia, policia sanitaria). Atos administrativos (conceito e
requisitos do ato administrativo, atributos do ato administrativo, classificacdo dos atos
administrativos). Espécies de atos administrativos. Teoria dos motivos determinantes.
Invalidacdo dos atos administrativos. Idéia geral sobre contrato. Conceito, peculiaridades e
interpretacdo do contrato administrativo. Formalizagdo do contrato administrativo (normas
regedoras do contrato, instrumento e contetido do contrato administrativo, clausulas essenciais




Ou necessarias, garantias para a execugdo do contrato). Execucao do contrato administrativo
(direitos e obrigac8es das partes, acompanhamento da execucao do contrato e recebimento do
seu objeto, extingdo, prorrogacao e renovacdo do contrato). Inexecucéo, revisao e rescisao do
contrato (inexecucdo do contrato, causas justificadoras da inexecucdo do contrato,
consequéncias da inexecucdo, revisdo do contrato, rescisdo do contrato, suspensao do
contrato). Principais contratos administrativos (contrato de obra publica, contrato de servico,
contrato de fornecimento, contrato de concessdo, contrato de fornecimento, contrato de
concessdo, contrato de gerenciamento, contrato de gestéo, termo de parceria). Consorcios e
convénios. Lei 8.666/93 e alteragdes — Lei de Licitagdes. Lei do Estado do Parana n? 15608/2007
e alterag0es. Licitacdo (conceitos, finalidades, principios e objeto da licitacdo, obrigatoriedade,
dispensa e inexigibilidade de licitagdo, procedimento, anulacdo e revogacdo da licitacdo).
Modalidades de licitagdo (concorréncia, tomada de precos, convite, concurso, leildo, pregao).
Sancgdes penais referente a contratos administrativos e licitacdo. Conceito e classificacdo dos
servicos publicos. Regulamentacdo e controle. Requisitos do Servigco e Direitos do Usuario.
Competéncia para prestacdo de servico. Formas e meios de prestacao do servi¢o. Autarquias
(conceito e caracteres, controle, privilégios, autarquias de regime especial, agéncias
reguladoras). Fundag8es (considerag8es gerais, caracteres). Agéncias executivas. Empresas
estatais ou governamentais (conceito e caracteres, controle, espécies e forma juridica). Entes
de cooperacédo: entidades paraestatais (conceito e espécies). Servicos delegados a particulares
(servicos concedidos). Servigco Social Autbnomo. Servicos permitidos. Servigcos autorizados.
Convénios e consdrcios administrativos. Servidores publicos. Classificacdo na constituicéo.
Regime juridico. Organiza¢&o do servico publico (organizacéo legal, conselhos de politica de
administracdo e remuneracdo de pessoal, escolas de governo, cargos e funcdes, criacéo,
transformacéo e extingdo de cargos, fungcbes ou empregos publicos, provimento de cargos,
direitos do titular do cargo, acesso a informacdes privilegiadas, competéncia para organizar o
servigo publico, observancia das normas constitucionais. Normas constitucionais pertinentes
aos servidores (acessibilidade aos cargos, funcdes e empregos publicos, concurso,
desinvestidura de cargo ou emprego publico, paridade de vencimentos, vedagdo de
equiparacbes e vinculagbes, acumulagdo de cargos, empregos e fungbes publicas,
estabilidade, previdéncia social, sistema de previdéncia social do servidor, regime juridico
peculiar, regras previdencidrias de transicéo, exercicio de mandatos eletivos, demissdo de
vitalicios e estaveis, reintegracdo, reconducdo, reversdo, readmissdo e aproveitamento,
responsabilizagéo civil de servidores, abrangéncia das normas constitucionais, competéncia da
justica comum. Lei de Responsabilidade Fiscal. Deveres e direitos dos servidores (deveres,
restricdes funcionais, direitos, sistema remuneratério, remuneracdo, subsidio, vencimentos,
vantagens pecuniérias, indeniza¢bes). Responsabilidade dos servidores (responsabilidade
administrativa, responsabilidade civil, responsabilidade criminal, meios de punic&o, sequestro
e perdimento de bens, enriquecimento ilicito e improbidade administrativa, abuso de
autoridade). Dominio publico. Conceito e Classificagdo dos bens publicos. Administracdo dos
bens publicos. Utilizac@o dos bens publicos. Alienagdo dos bens publicos. Imprescritibilidade,
impenhorabilidade e ndo oneracao dos bens publicos. Aquisigdo de bens pela administracéo.
Responsabilidade civil da administracdo (reparacdo de danos: acdo de indenizacdo e agéo
regressiva). Controle na administracdo (a necessidade de controle, conceito de controle, tipos
e formas de controle). Responsabilidade fiscal. Controle administrativo (conceito, meios de
controle, processo administrativo, modalidades de processo administrativo, processo
administrativo disciplinar, meios sumarios, sindicancia, verdade sabida, termo de declara¢des,
processo administrativo tributério). Controle legislativo (conceito, fiscalizacdo dos atos da
administracdo). Controle judiciario (conceito, atos sujeitos a controle comum, atos sujeitos a
controle especial, meios de controle judiciario). Administracdo em juizo (representagdo em
juizo, atuacgédo processual, execucgéo do julgado, execucéo fiscal, despesas judiciais, prescri¢ao,
sequestro e perdimento de bens). Organizacdo administrativa brasileira (a administracdo
federal, administracao direta e indireta, os principios fundamentais da administragdo publica:
planejamento, coordenacdo, descentralizacdo, delegacdo de competéncia, controle). Direito
Constitucional: Constituicdo. Conceito. Classificacdo. A organizacdo do Estado. Poderes e
funcdes. Reparticdo de competéncias. A Unido, os Estados e os Municipios. Suas atribui¢des.
Competéncia exclusiva, concorrente e residual para legislar. A Administragdo Publica.
Principios que a norteiam. Servidores Publicos. Ingresso na carreira publica. Direitos e deveres
individuais, coletivos, sociais, politicos e nacionalidade. Normas constitucionais e a hierarquia
das leis. A desconstitucionalizacéo, recep¢éo e repristinacdo. Inconstitucionalidade formal e
material, originaria e superveniente. O controle da constitucionalidade das leis. Sistema




concentrado e difuso. Agéo direta e incidental. Tutela constitucional das liberdades: mandado
de seguranca coletivo, habeas corpus, acédo popular. habeas data, mandado de injuncao, acédo
civil pablica, direito de peticdo. Direitos e garantias constitucionais. Direitos sociais. Interesses
individuais, coletivos, difusos e homogéneos. Poder Judiciario; organizacdo; competéncia;
autonomia. Justica dos Estados. Orcamento e fiscalizacdo orcamentaria e financeira. Tribunal
de Contas. Lei Complementar n°® 113/2005 (Lei Orgéanica do Tribunal de Contas do Estado do
Parana). Direitos Sociais e sua efetivacdo. Normas constitucionais programaticas e principios
constitucionais vinculantes. Poder Legislativo. Principios constitucionais da administracéo
publica: principio da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia.
Responsabilidade do Estado. Servigos Publicos. Servidores publicos: remuneracdo dos
servidores. Aspectos da Lei Complementar n°® 101/2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal —
LRF): conceitos, limites com pessoal, limites de endividamento, retornos aos limites, tratamento
das receitas e despesas publicas, RREO, RGF entre outros aspectos. Direito Civil: 1 Lei:
vigéncia; aplicacdo da lei no tempo e no espaco; integracao e interpretacao. 2 Lei de Introducao
ao Codigo Civil. 3 Pessoas naturais e juridicas: personalidade; capacidade; direitos de
personalidade. 4 Domicilios civil. 5 Fatos e atos juridicos: negécios juridicos; requisitos; defeitos
dos negécios juridicos; modalidades dos negécios juridicos; forma e prova dos atos juridicos;
nulidade e anulabilidade dos negécios juridicos; atos ilicitos; abuso de direito; prescrigdo e
decadéncia. DO PROCESSO DE CONHECIMENTO: Da Jurisdicdo e da Acéo, das partes e
dos procuradores; do Ministério Publico; dos Orgéos Judiciarios e dos Auxiliares da Justica; dos
Atos Processuais; da Formacao, da suspensao e da extingdo do processo; do Processo e do
Procedimento; do Procedimento Ordinario; do Processo nos Tribunais; Dos Recursos. DO
PROCESSO DE EXECUCAO: Da Execucdo em geral; das diversas Espécies de Execuco;
dos Embargos do Devedor; Da execu¢do por Quantia Certa Contra Devedor insolvente; da
Remicéo; da Suspenséo da extingdo do Processo de Execugédo. DO PROCESSO CAUTELAR:
Das Medidas Cautelares. DOS PROCEDIMENTOS ESPECIAIS: Dos Procedimentos Especiais
de Jurisdicdo Contenciosa e Voluntaria.

CARGO: 103 CONTADOR

Conhecimento Especifico: Contabilidade Publica: conceito, campo de atuagéo; bens publicos,
entidades publicas, conceito e classificagdo; orcamento: conceito, elaboracdo e regime
orcamentario; créditos adicionais: conceito e classificacéo; receitas e despesas orcamentérias;
estagios e classificacdo; ingressos e dispéndios extraorcamentarios, variagdes patrimoniais
guantitativas e qualitativas; avaliacdo e mensuracdo de ativos e passivos; plano de contas e
subsistemas contdbeis; demonstracbes contdbeis: balanco or¢camentéario, financeiro e
patrimonial, demonstracdo das variacdes patrimoniais e dos fluxos de caixa. Escrituragédo
contabil. Despesas e receitas orcamentarias. Classificagdo institucional, funcional e
programética da despesa orgamentaria. Sistema de Planejamento Integrado: Plano Plurianual
— PPA, Lei de Diretrizes Or¢camentérias — LDO e Lei Orgamentaria Anual — LOA. Licita¢des: Lei
8.666/93 e alteracbes — Lei de Licitacdes. Lei do Estado do Parana n°® 15608/2007 e alteracdes.
Lei 4320/64. Constituicdo de 1988 — Financas Publicas. Finangas publicas na constituicdo de
1988. Direito financeiro: conceito e delimitacdo. Or¢camento Publico: conceito, espécies,
natureza juridica, elementos essenciais, classificagdo, principios orgamentarios, vedacgdes
constitucionais, normas gerais do Direito Financeiro (Lei n® 4.320 de 17/03/1964; fiscalizacdo e
controle interno e externo dos orgamentos). Despesas publicas: conceito, aspectos juridicos e
econdmicos, classificagdo, processamento, autoriza¢cdo, empenho, liquidacdo e pagamento.
Despesas com pessoal e encargos sociais, juros e encargos sociais da divida, outras despesas
correntes, investimentos, inversdes financeiras, amortizacdo da divida. Receita publica:
conceito, classificacdo, fontes e estagios. Receita Corrente Liquida. Crédito Publico e Divida
Pudblica. Créditos adicionais: suplementares, especiais e extraordinarios e fontes para sua
abertura. Reserva de Contingéncia. Despesas de exercicios anteriores. Lei de
Responsabilidade Fiscal (LC n° 101 de 4/5/2000): Principios e objetivos; Disposicbes
preliminares; Planejamento; Receita publica; Despesa publica; Transparéncia; Controle e
fiscalizagdo; Transferéncias voluntérias; Destinacdo de recursos para o setor privado, divida e
endividamento; Gestao patrimonial; Disposi¢Bes finais e transitérias. Relatério Resumido da
Execucdo Orcamentaria e Relatério de Gestao Fiscal para Estados exigidos pela Lei 101/00
(LRF). Sistema Integrado de Administragdo Financeira para os Estados — SIAFEM: conceito,
objetivos, principais documentos. Portaria 448 STN. Conhecimentos sobre a NBCT 16, a qual
inclui a NBCASP — Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico.




CONHECIMENTOS COMUNS AOS CARGOS DE NIVEL SUPERIOR — PRODUTOR
ARTISTICO DE RADIO, TV E MULTIMIDA

Lingua Portuguesa: Andlise e interpretacao de texto (compreensao geral do texto; ponto de
vista ou ideia central defendida pelo autor; argumentacao; elementos de coesao; inferéncias;
estrutura e organizacdo do texto e dos paragrafos). Som e fonema; Encontros vocalicos e
consonantais; Digrafos; Divisdo sildbica; Ortografia Oficial; Acentuacdo gréafica. Classes de
palavras e seus empregos. Sintaxe da oracdo e do periodo; Tipos de Subordinagédo e
Coordenacao; Concordancia nominal e verbal; Regéncia Verbal e Nominal; Emprego de sinal
indicativo de crase. Sentido Conotativo e Denotativo; Relagdes de homonimia e paronimia.
Tipologia textual.

Raciocinio Légico e Matematico: Resolucdo de problemas envolvendo fracdes, conjuntos,
porcentagens, sequéncias (com numeros, com figuras, de palavras). Raciocinio ldgico-
matematico: proposi¢des, conectivos, equivaléncia e implicacdo légica, argumentos validos.

Conhecimentos Gerais: Histéria do Estado do Paran&. No¢des gerais sobre a vida econémica,
social, politica, tecnolégica, seguranca e ecologia com as diversas areas correlatas do
conhecimento juntamente com suas vinculagbes histérico-geograficas em nivel nacional.
Descobertas e inovacdes cientificas na atualidade e seus respectivos impactos na sociedade
contemporénea. Desenvolvimento urbano brasileiro. Lei do Estado do Parana n° 17762/2013
gue trata da criacdo do E-Parand Comunicacao.

Espanhol ou Inglés: Leitura e compreensédo de textos. Géneros textuais. Identificacdo de
ideias principais e ideias secundarias do texto. Informagfes especificas veiculadas no texto.
Elementos linguisticos organizacionais do texto. Coes&o e coeréncia textual. Rela¢do entre
ideias nas diferentes partes do texto. Significacdo de palavras e expressdes e suas relagbes
semanticas no texto. Conteudos gramaticais contextualizados em nivel funcional (como
aspectos necessarios a compreensao textual).

CONHECIMENTO ESPECIFICO NIVEL SUPERIOR

CARGO: 104 PRODUTOR ARTISTICO DE RADIO, TV E MULTIMIDA

Conhecimento Especifico: Comunicacdo: conceitos, paradigmas e teorias. Histéria da
comunicacdo social. Comunicagdo Publica. Comunicagcdo governamental no Brasil.
Contratacdo e supervisdo de servicos de comunicagdo contratados em 6rgdos publicos.
Legislacdo sobre Comunicacéo Social no Brasil. Teorias da opinido publica. Tipos e técnicas
de pesquisas de opinido. Comunicagdo Organizacional. Planejamento em Comunicacao
Institucional. Identidade e Imagem Institucional. Adequacgdo, concepcdo e organizagao.
Planejamento estratégico e logistica. As diversas etapas da producéo (etapas da producéo de
eventos: pré-evento, trans-evento e pds-evento). Legalizacdo de um espetaculo. Organizacao
operacional. Realizando eventos sustentaveis. Avaliacdo de resultados. O processo de
elaboracdo do projeto de evento: objetivo, data, local, porte, natureza justificativa, planilha de
recursos, plano de marketing e avaliacdo. Nog¢8es basicas de informatica. No¢des basicas das
atribuicbes do cargo.

CONHECIMENTOS COMUNS AOS CARGOS DE NiVEL SUPERIOR — PRODUTOR DE
CONTEUDO

Lingua Portuguesa: Andlise e interpretacao de texto (compreenséo geral do texto; ponto de
vista ou ideia central defendida pelo autor; argumentacéo; elementos de coeséo; inferéncias;
estrutura e organizacao do texto e dos paragrafos). Som e fonema; Encontros vocdlicos e
consonantais; Digrafos; Divisdo silabica; Ortografia Oficial; Acentuacdo grafica. Classes de
palavras e seus empregos. Sintaxe da oracdo e do periodo; Tipos de Subordinacédo e
Coordenacao; Concordancia nominal e verbal; Regéncia Verbal e Nominal; Emprego de sinal
indicativo de crase. Sentido Conotativo e Denotativo; Relagdes de homonimia e paronimia.
Tipologia textual.

Raciocinio Logico e Mateméatico: Raciocinio légico-matematico: proposi¢des, conectivos,
equivaléncia e implicagéo légica, argumentos validos.

Conhecimentos Gerais: Histéria do Estado do Parana. Nogdes gerais sobre a vida econdmica,
social, politica, tecnoldgica, seguranca e ecologia com as diversas areas correlatas do
conhecimento juntamente com suas vinculages histérico-geograficas em nivel nacional.




Descobertas e inovagdes cientificas na atualidade e seus respectivos impactos na sociedade
contemporénea. Desenvolvimento urbano brasileiro. Lei do Estado do Parana n° 17762/2013
gue trata da criacdo do E-Parana Comunicacao.

Espanhol ou Inglés: Leitura e compreensé@o de textos. Géneros textuais. Identificagcdo de
ideias principais e ideias secundarias do texto. Informac8es especificas veiculadas no texto.
Elementos linguisticos organizacionais do texto. Coesao e coeréncia textual. Relacdo entre
ideias nas diferentes partes do texto. Significacdo de palavras e expressdes e suas relacdes
semanticas no texto. Conteldos gramaticais contextualizados em nivel funcional (como
aspectos necessarios a compreensao textual).

CARGO: 105 PRODUTOR DE CONTEUDO

Conhecimento Especifico: Comunicacdo: conceitos, paradigmas e teorias. Histéria da
comunicagdo social. Comunicagdo Publica. Comunicacdo governamental no Brasil.
Contratacdo e supervisdo de servicos de comunicagdo contratados em 6érgdos publicos.
Legislagdo sobre Comunicagdo Social no Brasil. Teorias da opinido publica. Tipos e técnicas
de pesquisas de opinido. Comunicagdo Organizacional. Planejamento em Comunicacao
Institucional. Identidade e Imagem Institucional. Legislacéo e ética em jornalismo: linguagem
jornalistica em radio, tv, jornal, revista e internet. Teorias e técnicas de jornalismo. Géneros de
redacdo jornalistica. Histéria da imprensa brasileira. Conceitos de noticia e elementos do
jornalismo. Assessoria de Imprensa: histéria, teoria e técnica. Planejamento, Producao e edicao
de publicagBes. Historia e conceitos em publicagbes institucionais. Planejamento de
campanhas de divulgacdo institucional. Planejamento e elaboracdo de media trainnings.
Relacionamento com a imprensa. Técnicas para contactar autoridades publicas em seus Varios
niveis, representantes de imprensa, 6érgaos de impressa nacional e estrangeira, prestando e
colhendo informacdes sobre assuntos especificos do 6rgéo.

CONHECIMENTOS COMUNS AOS CARGOS DE NIVEL TECNICO

Lingua Portuguesa: Andlise e interpretacdo de texto (compreenséo geral do texto; ponto de
vista ou ideia central defendida pelo autor; argumentacéo; elementos de coeséo; inferéncias;
estrutura e organizacao do texto e dos paragrafos). Som e fonema; Encontros vocélicos e
consonantais; Digrafos; Divisdo sildbica; Ortografia Oficial; Acentuacédo grafica. Classes de
palavras e seus empregos. Sintaxe da oracdo e do periodo; Tipos de Subordinagéo e
Coordenacéo; Concordancia nominal e verbal; Regéncia Verbal e Nominal; Emprego de sinal
indicativo de crase. Sentido Conotativo e Denotativo; Relagdes de homonimia e paronimia.
Tipologia textual.

Raciocinio L6gico e Matematico: Resolugdo de problemas envolvendo fragdes, conjuntos,
porcentagens, sequéncias (com numeros, com figuras, de palavras). Raciocinio légico-
matematico: proposi¢des, conectivos, equivaléncia e implicacdo légica, argumentos validos.

Conhecimentos Gerais: Histéria do Estado do Parana. Nogdes gerais sobre a vida econdmica,
social, politica, tecnoldgica, seguranca e ecologia com as diversas areas correlatas do
conhecimento juntamente com suas vinculagbes histérico-geograficas em nivel nacional.
Descobertas e inovagdes cientificas na atualidade e seus respectivos impactos na sociedade
contemporanea. Desenvolvimento urbano brasileiro. Lei do Estado do Parana n° 17762/2013
gue trata da criagdo do E-Parand Comunicacéo.

CONHECIMENTO ESPECIFICO NIVEL TECNICO

CARGO: 201 ASSISTENTE TECNICO ADMINISTRATIVO —RH

Conhecimento Especifico: Etica na Administracdo Publica. Sistema de Informacdes
Organizacionais. Nog¢des de direito Administrativo, Servigos Publicos, Processo Administrativo
Disciplinar e Responsabilidade do Agente Publico. Nogdes de administracdo de Recursos
Humanos. Atendimento ao Publico nas Organiza¢6es. Correspondéncia comercial (recepcao e
emissdo). Redagdo Oficial: Caracteristicas e normas da Correspondéncia Oficial (formas de
cortesia, formas e expressdes de tratamento, vocativos, emprego dos pronomes de tratamento
e enderecamento); O Padréo Oficio; Caracteristicas e definicbes dos Atos Oficiais (alvara, ata,
certidao, circular, comunicado, decreto, edital, memorando, oficio, portaria e requerimento);
NogBes de Arquivologia: Definicdo e funcdo dos arquivos; Principios de Arquivologia;




Organizagdo e administracdo de arquivos; Fases da gestdo de documentos; Métodos de
arquivamento; Classificacdo dos documentos. Relacionamento interpessoal. Recebimento,
distribuicdo e armazenamento de materiais. Lei n°® 8.934, de 18 de novembro de 1994. Decreto
n° 1.800, de 30 de janeiro de 1996. Lei 8.666/93 e alteracbes — Lei de Licitacbes. Lei do Estado
do Parana n° 15608/2007 e alteracdes. Servico Social Autbnomo.

CARGO: 202 CINEGRAFISTA

Conhecimento Especifico: Conhecimento da ferramenta camera. Linguagem
cinematogréafica. Cena/seqiéncia. Planos — PG-PM-PD - sem fazer movimentos de
camera; zoom/pan/traveling.Comeco meio e fim. Aproveitamento da luz. Finalizacdo de uma
idéia. Posicionamento da camera. Aproveitamento da acdo. Enquadramento. Composicao.
Percepcdo do ambiente. Continuidade das cenas. Conhecimento do roteiro do evento.
Criatividade. Nog¢Ges basicas de informatica. No¢des basicas das atribui¢cbes do cargo.

CARGO: 203 EDITOR DE IMAGEM

Conhecimento Especifico: Planejamento: Linguagem; Pesquisa; Método de formatacéo.
Cémeras, Acessorios e Gravagdo das Imagens: Cameras e acessorios: Cameras Amadoras,
Consumer ou domésticas, Semiprofissionais, prosumer ou pro consumer, Profissionais ou
Professional, Informacdes de técnicas adicionais para as cameras de video, Explicando o CCD;
Controles de camcorder automaticos; Cameras DSLR; Diferenca entre zoom éptico e zoom
digital; Principais tipos de conexao para uso em video digital; Acessérios para cameras: Tripé
e cabeca do tripé, Steadicam (estabilizador de cémera), Grua, Dolly, Slider,Travelling;
Operando uma camera; Movimentos de camera: Panoramica, Inclinagdo ou panoramica
vertical, Dolly, Zoom, Carreamento ou travelling, Guindagem ou grua; Captacao das imagens -
gravacao: Objetivo da cena, Enquadramentos, Regra dos ter¢cos, Composicao Triangular,
Linhas; Tomadas e planos de tomadas: Tipos de tomadas (Close-up, Super close-up, Detalhe,
Plano Fechado (PF), Plano Médio (PM), Plano Americano (PA)), Plano Geral (PG), Plano
Conjunto (PC), Camera baixa ou alta (Planos superior ou inferior), Procedimentos de gravacao
(planos de tomada) - O que fazer, ou ndo, com a imagem; Sistemas de cores: Diferencas entre
PAL/PAL-M/NTSC, Velocidade de quadros, Linhas de varredura - Entrelacado e Progressivo.
Audio: O som: Regras basicas para gravacdo do audio (Capturar dialogo limpo, A perspectiva
de audio corresponde a acéo, Evitar ruido de fundo); Microfones: Categorias de microfones,
Microfone de méo, Microfone de lapela, Microfone sem fio, Microfone com fio - Conectores e
cabos); Fones de ouvido; A voz; Som ambiente ou contextual: Efeitos sonoros ou sonoplastia;
Trilha sonora; Formas de gravacdo do som; Direitos autorais. Roteiro: Story Line; Sinopse; Perfil
das personagens; Formatagéo e estilo de roteiro; Storyboard; Decupagem; Dicas de escrita.
lluminagéo: Luz para video; A importancia da regulagem correta da cAmera; Balanco de branco
ou White balance; lluminacao basica: Luz Principal, Chave ou Key Light, Luz Secundéria, de
Preenchimento ou Fill Light, Contraluz ou Backlight, Luz de Cenario, de Ciclorama ou Set Light,
Esquemas basicos de iluminacado, Tipos de iluminadores, Principais itens para o uso de um
iluminador. Contedo Complementar: Sistemas digitais: DV, HDV, FULL HD; O que € a edicao:
Edicdo linear e ndo linear; Codec; Incentivos culturais para a realizagdo de um video: Lei
Federal — Rouanet. Nog¢8es béasicas das atribuiges do cargo.

CARGO: 204 ELETROTECNICO

Conhecimento Especifico: Eletronica Digital. Eletrénica Analdgica. Circuitos Elétricos de
Poténcia. Medidas Elétricas. Eletrdnica Industrial. Comandos Elétricos. Seguranca em
Eletricidade. Sistemas de Qualidade. Circuitos Elétricos. Instalacdes Elétricas Prediais.
Desenho Técnico. Eletricidade. Instalagdes Elétricas Industriais. Instalagbes Elétricas para
Industria Petroquimica. Transmissdo de Energia Elétrica. Distribuicdo de Energia Elétrica.
Protecdo de Energia Elétrica. Fontes Alternativas de Energia. Nog¢des basicas das atribuicbes
do cargo.

CARGO: 205 FOTOGRAFO

Conhecimento Especifico: Luz: O conceito de luz; Espectro eletromagnético; Espectro visivel;
Fendmenos da Luz; Refracdo; Reflexdo; Absorcao; Polarizagdo; Difracdo; Percepcdo humana
das cores; O sistema visual humano; Subjetividade na percepcédo; Atributos perceptivos das
cores; Cores em objetos; Temperatura de cor; Luz do dia; lluminagcdo incandescente;
lluminacao fluorescente; Luz de vela; Processos de formacédo de cores; RGB (aditivo); CMYK
(subtrativo). Composi¢céo: Desconstruindo uma cena; Elementos da composicdo; Linhas;




Formas; Cores; Texturas e padrfes; Regra dos tergos; Linha do horizonte; Fugindo a regra;
Linhas condutoras; Diagonais; Linhas retas; Linhas curvas; Simetria e balanco; Principais
situacdes de fotografia; Fotografia de eventos; Fotografia de esportes e acao; Fotografia de
arquitetura; Fotografia de retrato; Trabalhando com o retratado; Posando para a foto; Retratos
de crianca; Retratos de grupo; Ambientes; Ambientes internos; Ambientes externos; Fotografia
de natureza; Paisagem; Utilizando a regra dos tercos; Trabalhando com diferentes planos;
Utilizando linhas retas e curvas; Enquadrando o assunto; Alterando o ponto de vista; A hora
dourada; Esperando o momento certo; Utilizando o tripé; Animais; Macrofotografia; Lentes;
Profundidade de campo; lluminacéo; Flores e insetos. Introducdo ao Flash: Tipos basicos de
flash; Flash interno; Flash externo; Conexdes; Flash escravo; Controlando o Flash; Modo
manual; Nimero guia; Modo automatico / TTL; Sincronismo do flash; Cortinas; Compensacao
da exposicéo; Olhos vermelhos; Flash direto e rebatido; Flash de preenchimento (fill-in flash);
Acessorios; Refletores e difusores; Cabo extensor; Radio flash. Imagem Digital: Formatos de
arquivo; JPEG; RAW,; Armazenando imagens; Tratamento basico de imagens; Ajustando a
exposicao a partir de um arquivo RAW; Ajustando as cores; Corrigindo distor¢des oticas;
Ajustando nitidez e ruido; Retocando a imagem; Impresséo; Impressao em laboratério. Camera:
Camera escura; Lentes; Tipos de lentes; Normal; Grande angular (wide-angle); Teleobjetiva
(telefoto); Supertele; Macro; Fish eye (olho de peixe); Distor¢des Oticas; Estabilizadores de
imagem; Sensor e fator de crop; Sensibilidade ISO; Ruido; Selecionando um valor ISO;
Diafragma; Profundidade de campo; Obturador; Velocidade como parametro criativo; Panning;
Freeze; Fotometria; Modos de exposicdo - a medicdo da luz; Modo de medicdo matricial;
Medicdo Pontual e Ponderada ao centro; Histograma; Compensacéo da exposi¢do; HDR (High
Dynamic range); Foco; Funcionamento do foco; Foco Passivo; Foco Ativo; White balance;
Programas semiautométicos. Saida Fotogréafica: Orientacdes para saida fotografica. Light
Paint: Conceito e orientacao para light paint. Nocdes béasicas das atribui¢es do cargo.

CARGO: 206 PRODUTOR DE MODA

Conhecimento Especifico: Introducdo a producé@o de moda; A producéo de moda; O mercado
de trabalho: as diferentes areas de atuagdo do profissional; O repertério imagético de moda; As
diferentes e inspiradoras linguagens artisticas; A harmonia das cores; A fotografia e a producao
de moda; Os biotipos e silhuetas; A construcdo da imagem de moda: editorial; As etapas de
criagdo de um editorial de moda; A execuc¢éo de um editorial de moda; O marketing na producéo
de moda; NogBes basicas de informética; No¢des basicas das atribuicbes do cargo.

CARGO: 207 TECNICO DE RADIO E TV

Conhecimento Especifico: Discurso audiovisual — a linguagem para radio e TV; Géneros e
formatos na Televisdo; Géneros e formatos no R&dio; A tecnologia a servico da edicdo em
Réadio e TV (equipamentos); Captacdo de som e imagens, Formatos e exibicdo em radio e TV;
Roteiro para edicdo em radio e TV; Edi¢do de imagens; Edicdo de audio; Edicdo de Conteudo;
Finalizac@o e pds-producdo. Nogdes basicas de informética; Nog¢des basicas das atribuigbes
do cargo.

CARGO: 208 TECNICO EM TI

Conhecimento Especifico: CONCEITOS DE HARDWARE DE MICROCOMPUTADOR:
Instalagdo e configuracdo, memoria; CPU; unidades de armazenamento; dispositivos de
entrada e saida. SISTEMA OPERACIONAIS MICROSOFT WINDOWS: caracteristicas de cada
versdo; manipulagdo de arquivos, pastas e atalhos; tipos de arquivos e suas extensdes;
Windows Explorer; procedimento de backup; sistemas de arquivos. SISTEMAS
OPERACIONAIS LINUX: introdugéo e historico; caracteristicas de cada distribuicdo, sistema
de arquivos; interfaces e programas; principais comandos de prompt; instalacdo e
configuracdes; principais programas aplicativos. Conceitos e utilizacdo de aplicativos para
edicdo de textos, planilhas eletrbnicas, apresentacdes e gerenciadores de banco de dados:
pacotes Microsoft Office e BrOffice. Conceitos e tecnologias relacionados a Internet e Intranet.
Principais aplicativos de navegacédo na internet (Microsoft Internet Explorer, Mozilla Firefox),
correio eletrénico, transferéncia de arquivos, ferramentas de pesquisa e compartilhamento de
informacdes. REDES DE COMPUTADORES: topologias; equipamentos de rede;
compartilhamento de recursos e cabeamento estruturado; acesso remoto; administracéo de
redes em sistemas Operacionais; instalacdo e configuracdo de microcomputadores em uma
rede TCP/IP. SEGURANCA PARA MICROCOMPUTADORES: tipos de ameagas; técnicas e
mecanismos de prevencao, deteccdo e remocéo.




CONHECIMENTOS COMUNS AOS CARGOS DE NiVEL MEDIO

Lingua Portuguesa: Andlise e interpretacdo de texto (compreensao geral do texto; ponto de
vista ou ideia central defendida pelo autor; argumentacao; elementos de coesao; inferéncias;
estrutura e organizacdo do texto e dos paragrafos). Som e fonema; Encontros vocalicos e
consonantais; Digrafos; Divisdo silabica; Ortografia Oficial; Acentuacao grafica. Classes de
palavras e seus empregos. Sintaxe da oracdo e do periodo; Tipos de Subordinacdo e
Coordenacao; Concordancia nominal e verbal; Regéncia Verbal e Nominal, Emprego de sinal
indicativo de crase. Sentido Conotativo e Denotativo; Rela¢gdes de homonimia e paronimia.
Tipologia textual.

Raciocinio Légico e Matematico: Resolucdo de problemas envolvendo fracdes, conjuntos,
porcentagens, sequéncias (com numeros, com figuras, de palavras). Raciocinio logico-
matematico: proposicdes, conectivos, equivaléncia e implicagdo l6gica, argumentos validos.

Conhecimentos Gerais: Histéria do Estado do Parana. No¢des gerais sobre a vida econémica,
social, politica, tecnol6gica, seguranca e ecologia com as diversas areas correlatas do
conhecimento juntamente com suas vinculagbes histérico-geogréaficas em nivel nacional.
Descobertas e inovacdes cientificas na atualidade e seus respectivos impactos na sociedade
contemporénea. Desenvolvimento urbano brasileiro. Lei do Estado do Parana n° 17762/2013
gue trata da criagdo do E-Parand Comunicacéo.

CONHECIMENTO ESPECIFICO NIVEL TECNICO

CARGO: 301 ASSISTENTE DE CAMARA

Conhecimento Especifico: A cor — Estimulos , percepcdo da cor, classificacdo das cores. A
Luz — Emisséo, propagacédo e natureza da luz. O Olho e a Viséo — Estrutura do olho humano e
visdo cromética. Leonardo Da Vinci e a teoria das cores. Newton e a Optica. A Teria da cores
de Goethe. Cores: ondas / espectro. Modelos de Cor / Aspecto das Cores. Sintese das Cores /
Tons Harménicos / Contraste / Legibilidade das Cores. Teoria da cAmera de filme. Trabalhando
com a camera de cinema. Formatos. O filme. Teoria da cAmera HD. Trabalhando com camera
HD. Formatos. Os elementos da camera e seus acessorios. Tipos de lentes. A temperatura e a
calibracdo de cor basica. Balanco de branco e do preto e a geracdo de looks e LUTSs.
Caracteristicas dos sistemas de alta definicao para a distribuicdo. Caracteristicas dos sistemas
de alta definicdo para transmissdo de HDTV. Peculiaridades de cameras de alta definicdo —
relacdo de definicdo standard e HD. As diferengas na aparéncia —3x4,14x9e 16 x9e a
relacdo de aspecto do cinema — 1.78, 1.85 e 2.35 e os novos formatos DCI — 1.89 e 2.39.
Composigdo da equipe de flmagem. Definicdo das figuras de assistente de video logger e o
DIT. Operadores de camera e o Focus Puller. A preparacdo técnica de um assistente de
camera. Configuracbes e menus da camera. Setup das cameras RED EPIC, Arri Alexa, Sony
F-3 e Canon 5D MK IlI. Diferencas fundamentais entre os sistemas de definicdo padréo e alta
definicdo. Caracteristicas de alta definicdo de sistemas de produ¢do HDCAM, RED Code,
DVCPRO HD, HDV, XDCAM, Apple ProRes, DNxHD e H-264 (ALL-I E IPB). A teoria das zonas
de exposicdo. Temperatura de cor. Teorias e métodos de exposicdo. As diferencas de
colorimetria e exposi¢do e as curvas de gama. O uso do fotdmetro, do spotmeter e do
colorimetro. Os filtros de correcéo e de efeito. Formatos de Filme. 16mm, Super 16mm, 35mm,
super 35 milimetros. Estrutura de exposi¢do, velocidade, cadéncia e filmagens. Sensitometria
e densitometria. Tipos de emulsdo cinematografica sensibilidade, latitude e definicdo e graos.
Velocidades de exposicdo. Filme negativo e seu uso. O monitor de forma de onda -
vectorscope, waveform e histograma. Métodos de calibracao de monitores. Nogdes basicas de
informética; No¢des bésicas das atribui¢cdes do cargo.




