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CONHECIMENTOS COMUNS AOS CARGOS DE NIVEL SUPERIOR

Lingua Portuguesa: Analise e interpretacdo de texto (compreensao geral do texto; ponto de
vista ou ideia central defendida pelo autor; argumentacéo; elementos de coeséo; inferéncias;
estrutura e organizacdo do texto e dos paragrafos). Som e fonema; Encontros vocalicos e
consonantais; Digrafos; Divisao silabica; Ortografia Oficial; Acentuagdo grafica. Classes de
palavras e seus empregos. Sintaxe da oragdo e do periodo; Tipos de Subordinagdo e
Coordenacéo; Concordancia nominal e verbal; Regéncia Verbal e Nominal; Emprego de sinal
indicativo de crase. Sentido Conotativo e Denotativo; Relagfes de homonimia e paronimia.
Tipologia textual.

Matemética: Raciocinio Logico e Matematico: Resolugédo de problemas envolvendo fragdes,
conjuntos, porcentagens, sequéncias (com numeros, com figuras, de palavras). Raciocinio
I6gico-matematico: proposicdes, conectivos, equivaléncia e implicacdo logica, argumentos
vélidos.

Conhecimentos Gerais: Histéria do Municipio de Jandaia do Sul e do Estado do Parana.
Noc¢Bes gerais sobre a vida econémica, social, politica, tecnoldgica, seguranc¢a e ecologia com
as diversas areas correlatas do conhecimento juntamente com suas vincula¢gdes historico-
geograficas em nivel nacional. Descobertas e inovac¢des cientificas na atualidade e seus
respectivos impactos na sociedade contemporénea. Desenvolvimento urbano brasileiro.

CONHECIMENTO ESPECIFICO NIVEL SUPERIOR |

CARGO: 101 CONTADOR - RPPS

Conhecimento Especifico: Contabilidade Publica: conceito, campo de atuacdo; bens
publicos, entidades publicas, conceito e classificagdo; orcamento: conceito, elaboracdo e
regime orcamentario; créditos adicionais: conceito e classificacdo; receitas e despesas
orcamentérias; estagios e classificacao; ingressos e dispéndios extraorgcamentarios, variacdes
patrimoniais quantitativas e qualitativas; avaliacdo e mensuragéo de ativos e passivos; plano
de contas e subsistemas contabeis; demonstragbes contabeis: balanco orcamentario,
financeiro e patrimonial, demonstracdo das varia¢cdes patrimoniais e dos fluxos de caixa.
Escrituracdo contabil. Despesas e receitas orgamentarias. Classifica¢éo institucional, funcional
e programética da despesa orcamentaria. Sistema de Planejamento Integrado: Plano
Plurianual — PPA, Lei de Diretrizes Orcamentarias — LDO e Lei Orgamentéaria Anual — LOA.
Licitacdes: Lei 8.666/93 e alteracdes — Lei de LicitacBes. Lei 101/2000 e alteracdes — Lei de
Responsabilidade Fiscal. Lei 4320/64. Constituicdo de 1988 — Financas Publicas. Finangas
publicas na constituicdo de 1988. Atividade financeira do Municipio: conceitos, caracteristicas
e finalidades. Direito financeiro: conceito e delimitacdo. Orcamento Publico: conceito,
espécies, natureza juridica, elementos essenciais, classificacdo, principios or¢amentarios,
vedacdes constitucionais, normas gerais do Direito Financeiro (Lei n°® 4.320 de 17/03/1964;
fiscalizagdo e controle interno e externo dos or¢camentos). Despesas publicas: conceito,
aspectos juridicos e econdmicos, classificacdo, processamento, autorizagdo, empenho,
liquidacdo e pagamento. Despesas com pessoal e encargos sociais, juros e encargos sociais
da divida, outras despesas correntes, investimentos, inversdes financeiras, amortizacdo da
divida. Receita publica: conceito, classificacdo, fontes e estagios. Receita Corrente Liquida.
Crédito Publico e Divida Publica. Créditos adicionais: suplementares, especiais e
extraordinarios e fontes para sua abertura. Reserva de Contingéncia. Despesas de exercicios
anteriores. Lei de Responsabilidade Fiscal (LC n® 101 de 4/5/2000): Principios e objetivos;
Disposicdes preliminares; Planejamento; Receita publica; Despesa publica; Transparéncia;
Controle e fiscalizagdo; Transferéncias voluntarias; Destinacdo de recursos para o setor
privado, divida e endividamento; Gestdo patrimonial; Disposi¢Bes finais e transitorias.
Relatorio Resumido da Execugdo Orcamentdria e Relatério de Gestao Fiscal para Estados e




Municipios exigidos pela Lei 101/00 (LRF). Sistema Integrado de Administragdo Financeira
para os Estados e Municipios — SIAFEM: conceito, objetivos, principais documentos. Portaria
448 STN. Resolucdo TCE — Provimento 29/94.

CONHECIMENTOS COMUNS AOS CARGOS DE NiVEL MEDIO

Lingua Portuguesa: Andlise e interpretacédo de texto (compreensédo geral do texto; ponto de
vista ou ideia central defendida pelo autor; argumentacéo; elementos de coeséo; inferéncias;
estrutura e organizacdo do texto e dos paragrafos). Som e fonema; Encontros vocalicos e
consonantais; Digrafos; Divisdo silabica; Ortografia Oficial; Acentuagdo grafica. Classes de
palavras e seus empregos. Sintaxe da oragdo e do periodo; Tipos de Subordinagdo e
Coordenacéo; Concordancia nominal e verbal; Regéncia Verbal e Nominal; Emprego de sinal
indicativo de crase. Sentido Conotativo e Denotativo; Relagfes de homonimia e paronimia.
Tipologia textual.

Matematica: Raciocinio Logico e Matematico: Resolucéo de problemas envolvendo fracées,
conjuntos, porcentagens, sequéncias (com numeros, com figuras, de palavras). Raciocinio
I6gico-matematico: proposicdes, conectivos, equivaléncia e implicacdo logica, argumentos
vélidos.

Conhecimentos Gerais: Histéria do Municipio de Jandaia do Sul e do Estado do Parana.
Nocdes gerais sobre a vida econdmica, social, politica, tecnolégica, seguranga e ecologia com
as diversas areas correlatas do conhecimento juntamente com suas vincula¢des histérico-
geogréficas em nivel nacional. Descobertas e inovagfes cientificas na atualidade e seus
respectivos impactos na sociedade contemporanea. Desenvolvimento urbano brasileiro.

CONHECIMENTO ESPECIFICO NIVEL MEDIO

CARGO: 201 AUXILIAR ADMINISTRATIVO - RPPS

Conhecimento Especifico: Etica na Administracdo Publica. Sistema de Informacdes
Organizacionais. Nocdes de direito Administrativo: Atos Administrativos, Contratos
Administrativos, Bens Publicos, Servicos Publicos, Licitacdo, Processo Administrativo
Disciplinar e Responsabilidade do Agente Puablico. Nocdes de administracdo de Recursos
Humanos. Atendimento ao Publico nas Organiza¢des. Correspondéncia comercial (recepcao e
emisséo). Redacéo Oficial: Caracteristicas e normas da Correspondéncia Oficial (formas de
cortesia, formas e expressoes de tratamento, vocativos, emprego dos pronomes de tratamento
e enderecamento); O Padrao Oficio; Caracteristicas e definicdes dos Atos Oficiais (alvard, ata,
certidao, circular, comunicado, decreto, edital, memorando, oficio, portaria e requerimento);
Nocdes de Arquivologia: Definicdo e funcdo dos arquivos; Principios de Arquivologia; Ciclo
vital arquivistico; Organizacao e administracéo de arquivos; Fases da gestao de documentos;
Métodos de arquivamento; Classificacdo dos documentos. Relacionamento interpessoal.
Recebimento, distribuicdo e armazenamento de matérias. Conhecimentos bésicos de
informética.




