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SUPERIOR

ASSISTENTE SOCIAL

Descricdo Sumaria

Prestar servicos de ambito social, a individuos em grupos e comunidade,
identificando e analisando seus problemas, necessidades materiais e sociais,
aplicando métodos e processos basicos do servico social.

Descricao Detalhada

Orientar individuos e grupos de diferentes segmentos sociais no sentido de
identificar recursos e fazer uso dos mesmos no atendimento e na defesa de seus
direitos.

Planejar, organizar e avaliar pesquisas que possam contribuir para a analise da
realidade social e subsidiar a¢des profissionais.

Realizar estudos sociais e econdmicos com 0s usuarios para fins de beneficios e
servigos sociais junto a 6rgdos da administragcéo publica.

Coordenar, elaborar, executar, supervisionar e avaliar estudos, pesquisas,
planos, programas e projetos na area de servico social.

Realizar vistorias, pericias técnicas, laudos periciais, informacdes e pareceres
sobre a matéria de servico social.

Dirigir e coordenar associacdes, nucleos, centros de estudos e de pesquisas em
servigo social.

Planejar, coordenar e executar seminarios, encontros, congressos, cursos de
capacitacao e eventos assemelhados sobre assuntos de servigo social.

Executar outras tarefas correlatas determinada pelo superior imediato.
Especificagbes

Escolaridade: curso superior em Servico Social, com registro no Conselho
Regional de Servigo Social - CRESS.

CONTADOR

Descricdo Suméria

Supervisionar, coordenar e executar servicos inerentes a contabilidade geral da
prefeitura e Fundacdes Municipais.

Descricao Detalhada

Escriturar e/ou supervisionar analiticamente os atos ou fatos administrativos,
organizando o sistema de registro e operagao, efetuando os correspondentes
lancamentos contabeis para possibilitar o controle contabil, orcamentario e
financeiro.



Promover a prestacdo, acertos e conciliacdo de contas em geral, conferindo
saldos, analisando e orientando o procedimento, localizando e retificando
possiveis erros, para assegurar a correcdo das operacdes contabeis e
cumprimento do plano de contas adotado.

Examinar empenhos de despesa, verificando a classificacdo e a existéncia de
recursos nas dotacfes orcamentarias, para 0 pagamento dos compromissos
assumidos.

Elaborar demonstrativos contabeis mensais, trimestrais, semestrais e anuais,
relativos a execucdo orcamentaria e financeira, em consonancia com leis,
regulamentos e normas vigentes, para apresentar resultados da situacéo
patrimonial, econdmica e financeira.

Planejar e executar auditorias contabeis; implantar sistema de registros e
operacOes, efetuando pericias, investigacbes, apuracfes e exames, para
assegurar o cumprimento as exigéncias legais e administrativas.

Elaborar anualmente relatorio analitico sobre a situacao patrimonial, econémica e
financeira do municipio, apresentando dados estatisticos comparativos e
pareceres técnicos.

Assessorar em projetos financeiros, contabeis e orcamentarios, emitindo
pareceres para a correta elaboracdo de politicas e instrumentos de acdo nos
referidos setores.

Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.
Especificagbes

Escolaridade: curso superior em Ciéncias Contabeis, com registro no Conselho
Regional de Contabilidade - CRC.

ENGENHEIRO AGRIMENSOR

Descricdo Suméria

Executar e orientar projetos referentes a agrimensura, consultando
levantamentos topograficos, altimetro, geodésicos e aerofotogramétricos, para
possibilitar a locacdo de loteamentos, sistemas de saneamento, irrigacdo e
drenagem, tracado de cidades, estradas e outros projetos.

Descricao Detalhada

Executar levantamentos topograficos de areas rurais, drenagens, irrigacdes,
reflorestamentos, efetuando alinhamento, medicdo e leitura angulares dos
terrenos, manuseando os equipamentos adequados e elaborando os respectivos
croquis e célculos, encaminhando-os ao departamento competente.

Efetuar levantamentos urbanos de loteamentos, locacdes e retificacdo de canais,
pontes, estradas, tuneis e viadutos.

Fazer pericias em servigos judiciais, examinando e vistoriando os levantamentos
topograficos, mantendo relatdrios.

Estudar as caracteristicas do projeto a ser executado, examinando espacgos e
especificacdes para planejar o esquema dos levantamentos a serem realizados.
Orientar os levantamentos topograficos ou de outro género na area demarcada,
acompanhando a instalacdo e utilizacdo de teodolitos, niveis, compassos e



outros instrumentos de agrimensura para assegurar a observancia dos padrdes
técnicos.

Analisar os dados obtidos, efetuando calculos trigonométricos, algébricos e
outros, para determinar as areas de execucdo de cortes, aterros, transportes,
apurar os volumes de terra, rocha, concreto lancado, os tracados de nivel e
outras informagdes.

Avaliar os trabalhos de arruamento, estradas, obras hidraulicas e outras,
examinando “in loco”, consultando profissionais da area, emitindo pareceres
técnicos para assegurar a observancia as normas de seguranca e qualidade.

Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.
Especificagbes

Escolaridade: curso superior de Engenharia de Agrimensura, com registro no
Conselho Regional de Engenharia, Arquitetura e Agronomia - CREA.

ENGENHEIRO AMBIENTAL

Descricdo Sumaria

Desenvolver as atividades decorrentes da aplicacdo da legislacdo ambiental
municipal, por meio de fiscalizag&o e licenciamento ambiental, atender ao publico
quanto a orientacdes técnicas, referentes a procedimentos e processos de
licenciamento ambiental, elaborar e desenvolver estudos e projetos visando
atender a legislacdo vigente aplicaveis ao Aterro Sanitario Municipal, analisar e
vistoriar processos referentes a Plano de Gerenciamento de Residuos Sélidos
(PGRS).

Descrigdo Detalhada

Desenvolver as atividades decorrentes da aplicacdo da legislacdo ambiental
municipal, por meio de fiscalizagéo e licenciamento ambiental,

Atender ao publico quanto a orientacfes técnicas, referentes a procedimentos e
processos de licenciamento ambiental;

Ser Responsavel Técnico do Aterro Sanitario Municipal, elaborando e
desenvolvendo estudos e projetos visando atender a legislacéo vigente;

Analisar laudos e processos;

Analisar e vistoriar processos referentes a Plano de Gerenciamento de Residuos
Sdlidos (PGRS);

Avaliar os estudos ambientais, advindos da implantacdo e operacdo de
empreendimentos que possam causar degradacao e poluicdo ambiental,

Realizar vistorias em campo, coletando e analisando dados documentais;
Elaborar pareceres técnicos e relatérios, indicando a fundamentacao técnica,
meétodos e parametros aplicados;

Efetuar diagndstico do meio fisico e bioldgico, procurando prover meios para sua
conservagao, educacdo, planejamento, prevencdo e protecdo dos recursos
naturais renovaveis e ndo renovaveis;

Analisar bacias hidrograficas com vistas a protecdo, conservacao e recuperacao
de mananciais;



Manter unidades de conservagcdo, atuar na preservacdo e conservacao
ambientais;

Compreender aspectos educacionais, tecnoldgicos, culturais, éticos e sociais da
gestdo ambiental, estabelecendo os fundamentos da sustentabilidade;

Pesquisar e elaborar projetos e eventos de educacdo socio ambiental, junto as
escolas e a comunidade;

Participar de eventos externos e reunifes técnicas quando determinado pela
autoridade competente;

Assessorar tecnicamente comissfes, grupos e equipes de trabalho constituido
pela autoridade competente;

Desenvolver outras atividades correlatas.

Especificagbes:

Escolaridade: curso superior em Engenharia Ambiental, com registro no
Conselho de Classe da Categoria Profissional.

ENGENHEIRO CIVIL

Descricdo Sumaria

Elaborar, orientar e dirigir determinados projetos especificos de engenharia,
preparando planos e métodos, e demais dados, visando a orientacdo técnica de
construcdes, de manutencdes e de reformas de obras de responsabilidade do
Municipio.

Descricao Detalhada

Elaborar, orientar e dirigir determinados projetos especificos de engenharia, de
acordo com sua especializacao.

Coordenar, reformular, acompanhar e/ou fiscalizar projetos, indicando materiais,
equipamentos e mao-de-obra necessarios, elaborar orcamentos possibilitando a
construcédo, reforma e/ou manutencédo de edificacdes.

Fiscalizar, supervisionar e dirigir obras e servicos técnicos, avaliar imoveis,
elaborar laudos e pareceres técnicos, avaliar a capacidade técnica de empresas
de engenharia, supervisionar, remanejar e treinar subordinados.

Orientar a compra, distribuicdo, operacao e reparos de equipamentos utilizados
em obras e/ou servicos.

Emitir e/ou elaborar laudos técnicos, instru¢des normativas, manuais técnicos,
relatorios, registros e cadastros, relativos as atividades de engenharia.
Supervisionar, fiscalizar obras, servicos de terraplanagem, projetos de locacéo,
projetos de obras viarias, observando o cumprimento das especificacdes
técnicas exigidas para assegurar os padrdes de qualidade e seguranca;

Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.
Especificagbes

Escolaridade: curso superior em Engenharia Civil, com registro no Conselho
Regional de Engenharia, Arquitetura e Agronomia - CREA.




ENGENHEIRO ELETRICISTA

Descrigcdo Sumaria:

Executar e/ou supervisionar trabalhos técnicos de engenharia elétrica, referentes
a geracdo, transmissao, distribuicéo e utilizacdo da mediacéo e controle elétrico.
Descricao detalhada:

Supervisionar, coordenar e prestar orientagdo técnica sobre trabalhos de
engenharia elétrica;

Estudar projetos, dando o devido parecer;

Dirigir ou fiscalizar obras de sua area de atuacao;

Planejar e realizar projetos e especificagdes;

Efetuar estudos de viabilidade técnico-econdmica;

Prestar assisténcia, assessoria e consultoria;

Dirigir ou executar obras e servi¢os técnicos;

Proceder Vvistorias, pericias, avaliacGes, arbitramentos, laudos e pareceres
técnicos;

Elaborar orcamentos;

Elaborar, analisar e fiscalizar projetos de instalacdes elétricas elaborados ou
contratados pelo Municipio;

Conduzir equipes de instalacdo, montagem, operacéo, reparo ou manutencao;
Executar instalagcdes, montagens e reparos; executar desenhos técnicos;
Supervisionar a operacao e manutencao de equipamentos e instalacoes;
Trabalhar segundo normas técnicas de seguranc¢a, qualidade, produtividade,
higiene e preservacdo ambiental;

Executar tarefas pertinentes a area de atuacéo, utilizando-se de equipamentos e
programas de informatica;

Executar outras tarefas correlatas.

Especificacdes:

Escolaridade: Curso superior em Engenharia Elétrica, e registro no Conselho da
Categoria Profissional.

FONOAUDIOLOGO

Descricdo Sumaria

Identificar problemas ou deficiéncias ligadas a comunicacdo oral, empregando
técnicas proprias de avaliacdo e fazendo treinamento fonético, auditivo e de
diccéo para possibilitar o aperfeicoamento e/ou a reabilitacédo da fala.

Descricao Detalhada

Avaliar as deficiéncias do paciente, realizando exames fonéticos, de linguagem,
audiometria, gravacdo e outras técnicas proprias, para estabelecer o plano de
treinamento ou terapéutico.

Orientar o paciente com problemas de linguagem e audigdo, utilizando a
logopedia e audiologia em sessdes terapéuticas, visando sua reabilitacéo.
Orientar a equipe pedagdégica, preparando informes e documentos sobre
assuntos de fonoaudiologia a fim de possibilitar-lhe subsidios.



Aplicar testes audiométricos para pesquisar problemas auditivos, determinando
a localizagédo da leséo auditiva e suas consequéncias na voz, na fala e na
linguagem do individuo.

Orientar os les sobre o comportamento verbal da crianga, principalmente com
relacdo a voz.

Atender e orientar os pais sobre as deficiéncias e/ou problemas de comunicacgao
detectadas nas criancas, emitindo parecer de sua especialidade e
estabelecendo tratamento adequado, para possibilitar-lhes a reeducacdo e a
reabilitacéo.

Elaborar relatério de atividades, através de levantamentos dos atendimentos
efetuados para fins de controle e estatistica.

Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.
Especificacdes

Escolaridade: curso superior em Fonoaudiologia, com registro no Conselho
Regional de Fonoaudiologia - CRFa.

INSTRUTOR DE MODALIDADE ESPORTIVA

Descricdo Sumaria

Executar tarefas inerentes a area desportiva, desenvolvendo exercicios fisicos,
jogos e atividades inerentes as modalidades, de forma ludica e dinamica, visando
a incluséo social dos usuarios das politicas publicas.

Descricao Detalhada

Aplicar exercicios especificos de acordo com as modalidades, para desenvolver
e manter a condic¢do fisica dos usuarios;

Participar de projetos a serem elaborados e desenvolvidos por superiores;
Participar na organizacdo e desenvolvimento de atividades recreativas e de lazer
realizadas pelo municipio;

Colaborar na elaboracdo de projetos e planos de acdo das atividades
socioeducativas;

Participar de acdes complementares de carater civico, cultural e recreativo,
visando desenvolver habilidades, iniciativas, cooperacdo, criatividade e
relacionamento social, mesmo que sejam executadas em horarios que excedam
a jornada normal de trabalho;

Preparar o plano de aula, determinando a metodologia a ser seguida, de acordo
com objetivos a serem alcancados;

Zelar pela conservacdo e armazenamento dos materiais e equipamentos de
trabalho;

Participar de reunides técnicas e administrativas com a equipe de trabalho;
Manter registro de freqiiéncia diario;

Preencher relatérios mensais;

Manter-se atualizado, participando de curso de qualificacéo e capacitacdes afins,
visando o acompanhamento e evoluc¢des de novas técnicas e metodologias;
Executar outras atividades correlatas determinadas pela chefia imediata.
Especificacdes

Escolaridade: Superior em Educacéo Fisica com registro no Conselho Regional



de Educacéo Fisica — CREF.

MEDICO AUDITOR

Descricdo Sumaria

Auditar os servicos hospitalares, ambulatoriais publicos ou privados,
procedimentos de alto custo, hemoterapia, Ortese-protese (prontuarios medicos,
laudos médicos, fichas clinicas, fichas de atendimentos ambulatoriais), de acordo
com a legislac&o aplicavel pelo Sistema Unico de Saude (SUS).

Descrigdo Detalhada

Verificar “in loco” po6r amostragem, a qualidade do atendimento prestado ao
usuério do sistema,;

Autorizar ou ndo o internamento hospitalar;

Verificar o preenchimento adequado dos laudos médicos para a emissdo da
Autorizacao de Internacdo Hospitalar (AIH) em seus diversos campos;

Analisar os dados contidos nos Laudos Médicos, comparar 0s sinais e sintomas
apresentados pelo paciente e outras tarefas afins;

Zelar pela manutencdo e ordem dos materiais, equipamentos e locais de
trabalho;

Executar a jornada de trabalho semanal, distribuidas conforme a necessidade de
servico, incluindo periodo diurno, plantdes noturnos nos dias Uteis, finais de
semana e feriados, nas unidades béasicas de saude e postos de atendimento
designados pela Secretaria da Saude;

Executar outras tarefas correlatas a sua area de competéncia;

Obedecer ao Cadigo de Etica Médica.

Especificagbes:

Escolaridade: Curso superior em Medicina, com especializacdo em Auditoria e
registro no Conselho Regional de Medicina - CRM.

MEDICO CLINICO GERAL

Descricdo Suméria

Fazer exames médicos, emitir diagndsticos, prescrever medicamentos e outras
formas de tratamento para diversos tipos de enfermidades, aplicando recursos
de medicina preventiva ou terapéutica para promover a saude e o bem-estar do
paciente.

Descricao Detalhada

Examinar o paciente, apalpando ou utilizando instrumentos especiais para
determinar o diagndstico ou, sendo necessario, requisitar exames
complementares e encaminha-los ao especialista.

Registrar consulta médica, anotando em prontudrio proprio a queixa, 0S exames
fisicos e complementares para efetuar a orientacdo adequada.

Analisar e interpretar resultados de exames de raio X, bioquimicos,
hematoldgicos e outros, comparando-os com padrdes normais para confirmar ou
informar o diagnéstico.



Prescrever medicamentos, indicando dosagem e respectiva via de
administragao, assim como cuidados a serem observados para conservar ou
restabelecer a saude do paciente.

Efetuar exames médicos destinados a admissdo de candidatos a cargos em
ocupacdes definidas, baseando-se nas exigéncias da capacidade fisica e mental
das mesmas para possibilitar o aproveitamento dos mais aptos.

Prestar atendimento de urgéncia em casos de acidentes de trabalho ou
alteracbes agudas de saude, orientando e/ou executando a terapéutica
adequada para prevenir consequéncias mais graves ao trabalhador.

Emitir atestados de saulde, sanidade, aptiddo fisica, mental e de O6bito, para
atender as determinacdes legais.

Participar de programas de salde publica, acompanhando a implantacdo e
avaliacdo dos resultados, assim como a realizacdo em conjunto com equipe da
unidade de saude, acdes educativas de prevencdo as doencas infecciosas,
visando preservar a saude no municipio.

Participar de reunides de ambito local, distrital ou regional, mantendo
constantemente informacgdes sobre as necessidades na unidade de saude para
promover a saude e o bem-estar da comunidade.

Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.
Especificagbes

Escolaridade: curso superior em Medicina, com registro no Conselho Regional
de Medicina - CRM.

MEDICO CLINICO GERAL PLANTONISTA

Descricdo Sumaria

Prestar atendimento de Urgéncia e Emergéncia passiveis de tratamento a niveis
de pronto atendimento a pacientes tanto adultos como pediatricos (em caso de
nao haver médicos especialista em pediatria) em demanda espontanea, cuja
origem € variada e incerta, responsabilizando-se integralmente pelo tratamento
clinico dos mesmos.

Descrigéo Detalhada

Atender prioritariamente os pacientes de urgéncia e emergéncia identificados de
acordo com protocolo de acolhimento definidas pela Secretaria da Saulde,
realizado pelo enfermeiro que fara a classificacéo do risco;

Realizar consultas, exames clinicos, solicitar exames subsidiarios analisar e
interpretar seus resultados; emitir diagnosticos; prescrever tratamentos; orientar
0s pacientes, aplicar recursos da medicina preventiva ou curativa para promover,
proteger e recuperar a saude do cidadéo;

Encaminhar pacientes de risco aos servicos de maior complexidade para
tratamento e ou internacdo hospitalar caso necessario com a Central de
Regulacdo Médica;

Garantir a continuidade da atencdo médica ao paciente grave, até a sua
recepcgao por outro médico nos servicos de urgéncia ou na remocao e transporte
de pacientes criticos a nivel intermunicipal, regional e estadual, prestar
assisténcia direta aos pacientes nas ambulancias, realizar os atos médicos



possiveis e necessarios, até a sua recepcao por outro medico;

Fazer controle de qualidade do servico nos aspectos inerentes a sua profisséo
intensivista e de assisténcia pré-hospitalar; garantir a continuidade da atencéo
médica ao paciente em observacdo ou em tratamento nas dependéncias da
entidade até que outro profissional médico assuma o caso;

Realizar registros adequados sobre os pacientes, em fichas de atendimentos e
prontuarios assim como outros determinados pela Secretaria da Saude;

Dar apoio a atendimentos de urgéncia e emergéncia nos eventos externos de
grande porte, de responsabilidade da Instituicéo;

Acompanhar o paciente em ambulancia em caso de necessidade;

Zelar pela manutencdo e ordem dos materiais, equipamentos e locais de
trabalho;

Participar das reunides necessarias ao desenvolvimento técnico-cientifico da
Unidade de Urgéncia e Emergéncia, caso convocado;

Executar a jornada de trabalho semanal, distribuidas conforme a necessidade de
servigo, incluindo periodo diurno, plantées noturnos nos dias uteis, finais de
semana e feriados, nas unidades basicas de saude e postos de atendimento
designados pela Secretaria da Saude;

Executar outras tarefas correlatas a sua area de competéncia;

Obedecer ao Codigo de Etica Médica.

Especificacdes:

Escolaridade: Curso superior em Medicina e registro no Conselho Regional de
Medicina - CRM.

MEDICO DERMATOLOGISTA

Descricao Sumaria

Fazer exames médicos, emitir diagndsticos, prescrever medicamentos e outras
formas de tratamento para afec¢Bes da pele e anexos, empregando meios
clinicos e cirargicos, para promover ou recuperar a saude e o bem-estar dos
pacientes.

Descrigéo Detalhada

Examinar o paciente, realizando inspecao, testes especificos e comparando a
parte afetada com a pele de regibes sadias, se houver, para estabelecer o
diagnéstico e o plano terapéutico.

Prescrever e orientar o tratamento clinico, acompanhando a evolucdo da
moléstia e a reacdo organica ao tratamento para promover a recuperacdo da
saude do paciente.

Indicar e encaminhar o paciente para tratamento cirargico, radioterapico, e outros
juntando exames e dando orientacdes para possibilitar o restabelecimento da
saude.

Comunicar ao servico epidemiolégico dos organismos oficiais de saude os casos
de hanseniase e outras dermatoses de interesse da Saude Pdublica,
encaminhando o0s pacientes ou preenchendo formularios especiais para
possibilitar o controle dessas doencas.



Fazer controle dos comunicantes da hanseniase, realizando exames fisicos
especiais, laboratoriais e testes de sensibilidade (reacdo de Mitsuda), para
prevenir e detectar a instalagcdo da moléstia.

Fazer raspagem de lesdes da pele, empregando bisturi para possibilitar exame
micoldgico direto ou cultura.

Encaminhar pacientes para teste de contato pela colocagdo de substancias
suspeitas, fazendo a requisicdo, por escrito, para diagnosticar a
hipersensibilidade.

Realizar e/ou supervisionar coletas de material para bidépsia cutanea, linfa para
exames baciloscopicos e outros.

Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.
Especificagbes

Escolaridade: curso superior em Medicina, com especializacdo em Dermatologia
e registro no Conselho Regional de Medicina - CRM.

MEDICO DO TRABALHO

Descricdo Sumaria

Fazer exames médicos pré-admissionais e de rotina, emitir diagndésticos,
prescrever medicamentos e outras formas de tratamento para avaliar, prevenir,
preservar ou recuperar a saude do servidor, assim como elaborar laudos
periciais sobre acidentes do trabalho, doencas profissionais e condicbes de
insalubridade, objetivando a garantia dos padrfes de higiene e de seguranca no
trabalho.

Descricao Detalhada

Executar pericia nos servidores, quando ocorre afastamento por motivo de
doenca, auscultando-o, executando palpacbes e percussées, por meio de
estetoscopio e de outros aparelhos especificos, para verificar a presenca de
anomalias e disturbios, a fim de avaliar-lhe as condic6es de saude, capacidade
ao trabalho.

Executar exames pré-admissionais e peridodicos em todos os servidores, ou em
especial daqueles expostos a maior risco de acidentes de trabalho ou de
doencas profissionais, fazendo o exame clinico e/ou interpretando os resultados
de exames complementares, para controlar as condi¢cdes de saude dos mesmos
e assegurar a continuidade operacional do 6rgao publico.

Determinar e orientar o tratamento a ser dado aos locais e equipamentos,
fazendo aplicar as normas e medidas de garantia sobre areas de circulacao,
iluminacdo, dindmica das cores, sobre maquinas e equipamentos, bem como
dispositivos individuais de protecdo para assegurar 0 cumprimento das normas e
medidas de seguranca no trabalho.

Participar, juntamente com outros profissionais, da elaboracdo e execucao de
programas de protecdo a saude dos trabalhadores, analisando em conjunto os
riscos, as condicOes de trabalho, os fatores de insalubridade, de fadiga e outros,
para obter a reducao de absenteismo e a renovagcdo da mao-de-obra.

Participar de inquéritos sanitarios, levantamentos de doencas profissionais,
lesGes traumaticas e estudos epidemioldgicos, elaborando relatorios e/ou



preenchendo formularios proprios e estudando dados estatisticos, para
estabelecer medidas destinadas a reduzir a morbidade e a mortalidade
decorrentes de acidentes de trabalho, doencas profissionais e doencas de
natureza n&o ocupacional.

Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.
Especificagbes

Escolaridade: curso superior em Medicina, com especializacdo em Medicina e
Seguranca do Trabalho e registro no Conselho Regional de Medicina - CRM.

MEDICO EPIDEMIOLOGISTA

Descricdo Sumaria

Prestar atendimento clinico a clientela das Unidades Publicas de Saude do
Municipio, formulando diagnosticos, prescrevendo tratamento ou indicacdo
terapéutica.

Descrigdo Detalhada

Realizar andlises estudos e pesquisas epidemiologicas para identificacdo de
determinantes, grupos e fatores de risco;

Participar na formulacdo de politicas, planos e programas de saude e na
organizacao da prestacéo de servicos;

Propiciar assessoria e orientacado técnica aos niveis distritais e locais para o
controle de doencas e agravos a saude. Executar e normatizar as acdes de
controle;

Divulgar informag8es epidemioldgicas para a formacéo de consciéncia sanitaria e
para o controle social das politicas, planos, programas e acdes de saude;
Promover educacgdo continuada dos recursos humanos e o intercambio técnico
cientifico com instituicdes de ensino, pesquisa e assessoria,

Implementar de forma complementar programas especiais formulados no ambito
estadual;

Detectar precocemente o aumento do nimero de casos de quaisquer agravos de
notificacdo compulséria e adotar as primeiras medidas de controle;

Notificar agravos inusitados, ou seja, que possam ser identificados como
apresentando comportamento ndo usual, como por exemplo, atingindo grupos
vacinados ou grupos etarios normalmente isentos daquela doenca;

Realizacdo de estudos das condicGes ambientais (abastecimento de agua,
sistema de esgoto, alimentos, habitag&o, fatores ocupacionais, etc.);

Manter retroalimentacdo de dados, sendo importante o retorno de informacdes
para que todos os niveis envolvidos se mantenham informados e motivados;
Realizar inspecdes e pericias médicas na especialidade, sempre que for
solicitado pela sua Secretaria;

Assessorar o Secretario Municipal de Saude em assuntos da especialidade;
Apresentar relatérios periédicos de seu trabalho;

Executar quaisquer outros servigcos pertinentes ao cargo funcional estabelecidos
na legislagcédo que regulamenta o exercicio da profissao;

Zelar pela manutencdo e ordem dos materiais, equipamentos e locais de
trabalho;



Executar a jornada de trabalho semanal, distribuidas conforme a necessidade de
servigo, incluindo periodo diurno, plantées noturnos nos dias uteis, finais de
semana e feriados, nas unidades basicas de saude e postos de atendimento
designados pela Secretaria da Saude;

Executar outras tarefas correlatas a sua area de competéncia;

Obedecer ao Cédigo de Etica Médica.

Especificacdes:

Escolaridade: Curso superior em Medicina, com especializagdo em
Epidemiologia e registro no Conselho Regional de Medicina - CRM.

MEDICO GINECOLOGISTA

Descricdo Sumaria

Fazer exames médicos, emitir diagndsticos, prescrever medicamentos e outras
formas de tratamento das afec¢des do aparelho reprodutor feminino e 6rgaos
anexos, atender a mulher no ciclo gravidico-puerperal, prestando assisténcia
meédica especifica, empregando tratamento clinico-cirdrgico, para a preservagao
da vida da mée e do filho.

Descricao Detalhada

Examinar o paciente fazendo inspecdo, palpacdo e toque, para avaliar as
condicBes gerais dos 6rgaos.

Realizar exames especificos de colposcopia e colpocitologia utilizando
colposcopio e laminas, para fazer diagnéstico preventivo de afeccfes genitais e
orientacao terapéutica.

Fazer cauterizacdo do colo uterino, empregando termocautério ou outro
processo, para tratar as lesdes existentes.

Participar de equipe de Saude Publica, propondo ou orientando condutas, para
promover programas de prevencdo do cancer ginecologico e das mamas ou de
outras doencas que afetam a area genital.

Colher secre¢Bes vaginais ou mamarias, para encaminha-las a exame
laboratorial e solicitar quando necesséario exames de sangue, fezes e urina para
auxiliar no diagnéstico.

Fazer anamnese, exame clinico e obstétrico, requisita testes de laboratdrios
valendo-se de técnicas usuais, para compor o quadro clinico da paciente e
diagnosticar a gravidez.

Controlar a evolucdo da gravidez, realizando exames periddicos, verificando a
mensuracao uterina, o foco fetal, a presséo arterial e o peso para prevenir ou
tratar as intercorréncias clinicas ou obstétricas.

Acompanhar a evolucdo do trabalho de parto, verificando a dinamica uterina, a
dilatacéo do colo do utero, as condi¢cdes do canal do parto, o grafico do foco fetal
e 0 estado geral da parturiente para evitar distocia.

Controlar o puerpério imediato, verificando diretamente ou por intermédio de
enfermeira a eliminacdo de loquios, a involugdo uterina e as condi¢cbes de
amamentacao, para prevenir ou tratar infecgdes ou qualquer intercorréncia.
Realizar o exame pos-natal, fazendo a avaliagdo clinica e ginecoldgica para
verificar a recuperacéo do organismo materno.



Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.
Especificagbes

Escolaridade: curso superior em Medicina, com especializacdo em Ginecologia e
Obstetricia e registro no Conselho Regional de Medicina - CRM.

MEDICO INFECTOLOGISTA

Descricdo Sumaria

Diagnosticar, tratar e acompanhar pacientes acometidos por doencas infecciosas
causadas por bactérias, virus, fungos, seres unicelulares ou outros parasitas
microorganicos;

Descrigdo Detalhada

Diagnosticar, tratar e acompanhar infec¢des oportunistas (10);

Diagnosticar, tratar e acompanhar doencgas sexualmente transmissiveis (DST);
Efetuar tarefas de investigacdo biologica e de prevencédo infecciosa através de
imunizacdes (vacinacdes);

Aconselhar a prescricdo de antimicrobianos (uso correto de antibiéticos);

Atuar no controle de infecgao hospitalar;

Participar das reunides necessarias ao desenvolvimento técnico-cientifico da
Unidade de Urgéncia e Emergéncia, caso convocado;

Realizar andlises estudos e pesquisas epidemiologicas para identificacdo de
determinantes, grupos e fatores de riscos;

Participar na formulacéo de politicas, planos e programas de saude;

Propiciar assessoria e orientacdo técnica aos niveis distritais e locais para o
controle de doencas e agravos a saude. Executar e normatizar as acfes de
controle;

Divulgar informacdes epidemiolégicas para a formacéo de consciéncia sanitaria e
para o controle social das politicas, planos, programas e acdes de saude;

Zelar pela manutencdo e ordem dos materiais, equipamentos e locais de
trabalho;

Executar a jornada de trabalho semanal, distribuidas conforme a necessidade de
servico, incluindo periodo diurno, plantdes noturnos nos dias Uteis, finais de
semana e feriados, nas unidades basicas de saude e postos de atendimento
designados pela Secretaria da Saude;

Executar outras tarefas correlatas a sua area de competéncia;

Obedecer ao Caodigo de Etica Médica.

Especificacdes:

Escolaridade: Curso superior em Medicina, com especializacdo em infectologia e
com registro no Conselho Regional de Medicina - CRM.

MEDICO OFTALMOLOGISTA

Descrigcdo Sumaria

Fazer exames médicos, emitir diagndsticos, prescrever medicamentos e outras
formas de tratamento para afeccdes e anomalias dos olhos, empregando
processos adequados e instrumentacdo especifica, tratamentos cirdrgicos,



prescrevendo lentes corretoras e medicamentos para promover ou recuperar a
saude visual do paciente.

Descricao Detalhada

Examinar os olhos, utilizando técnica e aparelhagem especializada, como
oftalmémetro e outros instrumentos, para determinar a acuidade visual, vicios de
refracdo e alteracbes de anatomia decorrentes de doencas gerais, como
diabetes, hipertensdo, anemia e outras.

Efetuar cirurgias como oftalmoplastia e oftalmotomia, utilizando oftalmostato,
oftalmoscopio, oftalmoxistro, bem como outros instrumentos e aparelhos
apropriados para regenerar ou substituir o olho, partes dele ou de seus
apéndices e realizar enxerto, protese ocular e incisdes do globo ocular.
Prescrever lentes, exercicios ortopticos e medicamentos, baseando-se nos
exames realizados e utilizando técnicas e aparelhos especiais, para melhorar a
visdo do paciente ou curar afec¢des do érgao visual.

Realizar exames clinicos, utilizando técnicas e aparelhagem apropriados, para
determinar a acuidade visual e detectar vicios de refragcdo, com vistas a
admisséo de candidatos a empregos, habilitacdo de motorista e outros fins.
Coordenar programas de higiene visual especialmente para criangas e
adolescentes, participando de equipes de Saude Publica, para orientar na
preservacao da visdo e na prevencao a cegueira.

Executar outras tarefas correlatas, determinadas pelo superior imediato.
Especificagbes

Escolaridade: curso superior em Medicina, com especializacdo em Oftalmologia
e registro no Conselho Regional de Medicina - CRM.

MEDICO ORTOPEDISTA PLANTONISTA

Descricdo Suméria

Avaliar as condicdes fisico-funcionais do paciente, fazendo inspecéo, palpacéo,
observacéo da marcha ou capacidade funcional, ou pela andlise de radiografias,
para estabelecer o programa de tratamento.

Descrigéo Detalhada

Diagnosticar e tratar de afec¢des agudas, crénicas ou traumatolégicas dos 0ssos
e anexos, valendo-se de meios clinicos ou cirargicos, para promover, recuperar
ou reabilitar a saude do paciente;

Orientar ou executar a colocacdo de aparelhos gessados, goteiras ou
enfaixamentos, utilizando ataduras de algodao, gesso e crepe, para promover a
imobilizacdo adequada dos membros ou regides do corpo afetadas;

Orientar ou executar a colocacdo de tracbes transesqueléticas ou outras,
empregando fios metalicos, esparadrapos ou ataduras, para promover a reducéo
0ssea ou correcao Osteo-articular;

Indicar ou encaminhar pacientes para fisioterapia ou reabilitacdo, entrevistando-
0s ou orientando-o0s, para possibilitar sua méaxima recuperacao;

Participar de equipes multiprofissionais, emitindo pareceres de sua
especialidade, encaminhando ou tratando pacientes, para prevenir deformidades
Ou seu agravamento;



Executar tratamento clinico, prescrevendo medicamentos, fisioterapia, e
alimentacao especifica, para promover a recuperacao do paciente;

Acompanhar o paciente em ambulancia em caso de necessidade;

Zelar pela manutencdo e ordem dos materiais, equipamentos e locais de
trabalho;

Comunicar imediatamente a chefia qualquer tipo de acidente de trabalho;
Executar a jornada de trabalho semanal, distribuidas conforme a necessidade de
servigo, incluindo periodo diurno, plantées noturnos nos dias uteis, finais de
semana e feriados, nas unidades béasicas de salude e postos de atendimento
designados pela Secretaria da Saude;

Executar outras tarefas correlatas a sua area de competéncia;

Obedecer ao Cédigo de Etica Médica.

Especificacdes:

Escolaridade: Curso superior em Medicina, com especializagdo em Ortopedia e
com registro no Conselho Regional de Medicina - CRM.

MEDICO PEDIATRA

Descricdo Sumaria

Fazer exames médicos, emitir diagndsticos, prescrever medicamentos e outras
formas de tratamento para diversos tipos de enfermidades, prestando assisténcia
médica especifica as criancas até a adolescéncia, para avaliar, prevenir,
preservar ou recuperar sua saude.

Descrigdo Detalhada

Examinar a crianca, auscultando-a, executando palpacdes e percussdes por
meio de estetoscOpio e de outros aparelhos especificos, para verificar a
presenca de anomalias e malformacgf8es congénitas do recém-nascido, avaliar-
lhe as condicdes de saude e estabelecer o diagndéstico.

Estabelecer o plano médico-terapéutico-profilatico prescrevendo medicacéo,
tratamento e dietas especiais para solucionar caréncias alimentares, anorexias,
desidratacdo, infeccdes, parasitoses e prevenir contra tuberculose, tétano,
difteria, coqueluche e outras doencgas.

Requisitar, analisar e interpretar exames complementares de laboratério, para
fins de diagnostico e acompanhamento clinico.

Tratar lesdes, doencas ou altera¢des organicas infantis, indicando ou realizando
cirurgias, prescrevendo pré-operatério para possibilitar a recuperacao da saude.
Participar do planejamento, execucdo e avaliacdo de planos, programas e
projetos de Saude Publica, enfocando os aspectos de sua especialidade para
cooperar na promoc¢ao, protecdo e recuperacdo da saude fisica e mental das
criangas.

Avaliar o estagio de crescimento e desenvolvimento da crianga, comparando-o
com os padrbes normais para orientar a alimentacdo, indicar exercicios,
vacinagéao e outros cuidados.

Indicar a suplementacéo alimentar a crianga, quando houver justificativa clinica e
de acordo com a programacgao.



Encaminhar para atendimento especializado interno ou externo ao Centro de
Saude, os casos que julgar necessario.

Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.
Especificagbes

Escolaridade: curso superior em Medicina, com especializacdo em Pediatria e
registro no Conselho Regional de Medicina - CRM.

MEDICO PEDIATRA PLANTONISTA

Descricdo Sumaria

Prestar atendimento de Urgéncia e Emergéncia passiveis de tratamento a niveis
de pronto atendimento pediatrico, em demanda espontanea, cuja origem é
variada e incerta, responsabilizando-se integralmente pelo tratamento clinico dos
mesmos.

Descricao Detalhada

Em caso de urgéncia e emergéncia, na falta de um médico clinico no local, ou
em caso de real necessidade de atendimento rapido a pacientes com risco de
vida, deve o médico pediatra atender o paciente sem distin¢cdo de idade, até que
outro profissional assuma o caso;

Atender prioritariamente os pacientes de urgéncia e emergéncia identificados de
acordo com protocolo de acolhimento definidas pela Secretaria da Saude,
realizado pelo enfermeiro que fara a classificagéo de risco;

Realizar consultas, exames clinicos, solicitar exames subsidiarios analisar e
interpretar seus resultados; emitir diagndsticos; prescrever tratamentos; orientar
0s pacientes, aplicar recursos da medicina preventiva ou curativa para promover,
proteger e recuperar a saude do cidadao;

Encaminhar pacientes de risco aos servicos de maior complexidade para
tratamento e ou internacdo hospitalar caso necessario;

Garantir a continuidade da atencdo médica ao paciente grave, até a sua
recepcao por outro médico nos servicos de urgéncia ou na remogao e transporte
de pacientes criticos a nivel intermunicipal, regional e estadual, prestar
assisténcia direta aos pacientes nas ambulancias, realizar os atos médicos
possiveis e necessarios, até a sua recepcao por outro medico;

Fazer controle de qualidade do servico nos aspectos inerentes a sua profissao;
Garantir a continuidade da atencdo médica ao paciente em observacdo ou em
tratamento nas dependéncias da entidade até que outro profissional médico
pediatra assuma o caso.Preencher os documentos inerentes a atividade de
assisténcia pré-hospitalar a atividade do médico.Realizar registros adequados
sobre os pacientes, em fichas de atendimentos e prontuarios assim como outros
determinados pela Secretaria da Saude;

Dar apoio a atendimentos de urgéncia e emergéncia nos eventos externos de
grande porte, de responsabilidade da Instituicéo;

Zelar pela manutencdo e ordem dos materiais, equipamentos e locais de
trabalho;

Participar das reunides necessarias ao desenvolvimento técnico-cientifico da
Unidade de Urgéncia e Emergéncia, caso convocado;



Executar a jornada de trabalho semanal, distribuidas conforme a necessidade de
servigo, incluindo periodo diurno, plantées noturnos nos dias uteis, finais de
semana e feriados, nas unidades basicas de salde e postos de atendimento
designados pela Secretaria da Saude;

Executar outras tarefas correlatas a sua area de competéncia;

Obedecer ao Cédigo de Etica Médica.

Especificacdes:

Escolaridade: Curso Superior em Medicina e especializagdo em Pediatria e
registro no Conselho Regional de Medicina — CRM.

MEDICO PSIQUIATRA

Descricdo Sumaria

Tratar sindromes psiquiatricas, distarbios mentais organicos: estados
demenciais. Dependéncia do alcool e de outras substancias psicoativas.
Disturbios esquizofrénicos: disturbios delirantes. Distirbios do humor. Distarbios
de ansiedade: ansiedade generalizada, distarbios de panico, distarbios fobicos,
obsessivo, compulsivo e distirbios de stress poés-traumaticos. Distlrbios
conversivos, dissociativos e somatoformes. Distlurbios de personalidade: desvios
sexuais. Deficiéncia mental.

Descricao Detalhada

Examinar o paciente, utilizando técnicas legais existentes e instrumentos
especiais para determinar diagnéstico, ou se necessario, requisitar exames
complementares, encaminhar o0 usuario a especialista, a outra categoria
profissional ou a outra instituicdo, dependendo da avaliacdo médica;

Efetuar exames médicos, emitir diagnosticos, prescrever medicamentos e
realizar outras formas de tratamento para diversos tipos de enfermidades,
aplicando recursos da medicina preventiva, de urgéncia, de emergéncia ou
terapéutica;

Analisar e interpretar resultados de exames diversos, comparando-0S com 0S
padrdes normais, para confirmar ou informar o diagndstico;

Manter registro dos pacientes examinados, anotando a concluséo diagndstica, o
tratamento prescrito e a evolucao da doenca;

Prestar atendimento em urgéncias e emergéncias;

Encaminhar pacientes para atendimento especializado, quando for o caso;
Examinar e diagnosticar o paciente, efetuando as observacgdes relacdo médico-
paciente, conceito de transferéncia, contratransferéncia e latrogenia, efetuar
observacéo psiquiatrica: anamnese;

Realizar exame somatico, mental e complementar, quando necessario;

Indicar ou encaminhar pacientes para tratamento especializado/reabilitacao,
entrevistando-os ou orientando-os, para possibilitar sua méxima recuperacao;
Participar de equipes multiprofissionais, emitindo pareceres de sua
especialidade, encaminhando ou tratando pacientes, para prevenir 0 Seu
agravamento;

Executar tratamento clinico, prescrevendo medicamentos, terapia, para promover
a recuperacao do paciente;



Acompanhar paciente em ambulancia em caso de necessidade;

Zelar pela manutencdo e ordem dos materiais, equipamentos e locais de
trabalho;

Executar a jornada de trabalho semanal, distribuidas conforme a necessidade de
servico, incluindo periodo diurno, plantdes noturnos nos dias Uteis, finais de
semana e feriados, nas unidades bésicas de saude e postos de atendimento
designados pela Secretaria da Saude;

Executar outras tarefas correlatas a sua area de competéncia;

Obedecer ao Cadigo de Etica Médica.

Especificagbes:

Escolaridade: Curso superior em Medicina, com especializacdo em Psiquiatria e
registro no Conselho Regional de Medicina - CRM.

NUTRICIONISTA

Descricdo Sumaria

Supervisionar, controlar e fiscalizar o preparo, a distribuicdo e o armazenamento
das merendas nas escolas, a fim de contribuir para a melhoria protéica.
Descricao Detalhada

Planejar e elaborar carddpio semanalmente, baseando-se na aceitacdo dos
alimentos para criancas de creche, escolas e outras, para oferecer refei¢cdes
balanceadas e evitar desperdicios.

Orientar e supervisionar o preparo, a distribuicdo e o armazenamento das
refeicbes para possibilitar um melhor rendimento do servico.

Programar e desenvolver treinamento com os servidores, realizando reunifes e
observando o nivel de rendimento, de habilidade, de higiene e de aceitacdo dos
alimentos para racionalizar e melhorar o padréo técnico dos servico.

Atuar no setor de nutricdo dos programas de saude, de creches, escolas e
outras, planejando e auxiliando sua operacao.

Elaborar relatério mensal, baseando-se nas informacdes recebidas para estimar
0 custo médio da alimentacéao.

Especificagbes

Escolaridade: curso superior em Nutricdo, com registro no Conselho Regional de
Nutricionista - CRN.

PSICOPEDAGOGO

Descricdo Suméria

Atender e orientar pais e alunos da rede publica Municipal, bem como a equipe
da area educacional, elaborando e aplicando técnicas psicopedagogicas para
possibilitar o diagndstico e orientagéo.

Descrigcdo Detalhada

Realizar atendimento e avaliagdo psicopedagogica nos alunos das Unidades de
Ensino, visando ao desenvolvimento psiquico e social em relacdo a sua
integracdo a escola, comunidade e a familia para promover o seu ajustamento;
Realizar anamnese;



Organizar e aplicar testes, provas e entrevistas objetivando o acompanhamento
para possibilitar maior desempenho escolar;

Realizar entrevista com alunos pais e/ou responsaveis;

Orientar pais, professores e equipe técnico-pedagodgica referente problemas de
aprendizagem,;

Orientacdo e colaboragdo com a equipe técnico-pedagdgica e professores das
unidades de ensino;

Participacdo em equipes multidisciplinares e interdisciplinares junto & assessoria
técnico-educacional da Secretaria da Educacéao.

Participacdo em cursos de aperfeicoamento e formacao pessoal, e em eventos
politico-sociais;

Elaborar relatérios dos atendimentos realizados;

Oferecer formacao continuada aos docentes e a equipe técnico-pedagogica;
Realizar levantamento e analise das praticas escolares e suas relacdes com a
aprendizagem,;

Dar apoio psicopedagodgico a todos os trabalhos realizados no espa¢co das
Unidades de Ensino;

Atuar na prevencao de fracassos na aprendizagem e na melhoria da qualidade
do desempenho escolar;

Realizar diagnostico e intervencdo psicopedagdgica, utilizando métodos,
instrumentos e técnicas proprias da Psicopedagogia;

Fornecer o diagnéstico do que é possivel ser melhorado no préprio ambiente
escolar;

Encaminhamentos a outros profissionais quando necessario;

Desenvolver pesquisas e estudos cientificos relacionados ao processo de
aprendizagem e seus problemas;

Desenvolver projetos institucionais relacionados a area psicopedagogica,
Diagnosticar, orientar, atender e investigar os problemas emergentes nos
processos de aprendizagem;

Esclarecer os obstaculos que interferem na aprendizagem, favorecendo o
desenvolvimento de atitudes e processos adequados;

Propor o desenvolvimento dos projetos favoraveis a mudancas no ambito das
instituicoes;

Realizar pesquisas na area de Psicopedagogia e areas afins;

Colaborar com atividades da area educacional;

Desenvolver suas atividades observando a legislagcéo vigente;

Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.
Especificagbes

Escolaridade: Curso Superior em Pedagogia ou Psicologia ou Licenciatura Plena
na area de Educacdo acrescido de Pés Graduagdo em Psicopedagogia com
habilitacdo clinica e institucional.

SUPERVISOR DE PROJETOS SOCIAIS
Descricdo Sumaria
Coordenar, planejar, implementar, executar e avaliar, sob supervisdo técnica, o



atendimento aos usuarios da Politica de Assisténcia Social (crianca, adolescente,
jovem, idoso, pessoa com deficiéncia e familia), em suas necessidades
cotidianas bem como seu desenvolvimento social e comunitério, visando a
protecéo integral e a inclusao social.

Descricao Detalhada

Coordenar, orientar e/ou planejar as atividades a serem desenvolvidas,
estabelecendo um cronograma de execucdo e submetendo-o a apreciacao
superior, bem como os relatorios necessarios;

Administrar gastos de materiais pedagoégicos, limpeza, higiene e alimentacao;
Orientar a equipe de trabalho distribuindo tarefas conferindo e verificando sua
qualidade;

Articular a pratica socioeducativa apontando caminhos que facilitem o
desempenho das atividades;

Planejar momentos de discussdo onde serdo avaliadas as atividades
desenvolvidas pela equipe de trabalho;

Organizar e/ou participar das reunides socioeducativas, administrativas e
técnicas com a equipe de referencia;

Elaborar relatérios mensais das atividades realizadas cumprindo os prazos
estabelecidos;

Promover e/ou participar de reuniées com as familias, juntamente com a equipe
técnica, visando a integracao familia/comunidade;

Realizar visitas domiciliares, na Escola e outras situagcbes que forem
necessarias;

Participar do planejamento das agdes, Plano de Agao e de Atividades, junto com
a equipe técnica de referencia, em conformidade com a legislacdo de cada
politica publica;

Responsabilizar se pela divulgacdo das informacdes repassadas pelos
superiores, a equipe de trabalho garantindo a fluéncia das atividades;
Supervisionar as atividades socioeducativas;

Buscar o intercambio com outras instituices visando a integracdo para troca de
experiéncias, bem como, aperfeicoamento individual e coletivo;

Participar de acdes complementares de carater civico, cultural e recreativo,
visando desenvolver habilidades, iniciativas, cooperacdo, criatividade e
relacionamento social, mesmo que sejam executadas em horarios que excedam
a jornada normal de trabalho;

Auxiliar e participar da elaboracdo de projetos de capacitacéo;

Manter organizados, limpos e conservados 0s materiais, maquinas,
equipamentos e local de trabalho, que estéo sob sua responsabilidade;
Manter-se atualizado, participando de curso de qualificacdo e capacitacdes afins,
visando o acompanhamento e evoluc¢des de novas técnicas e metodologias;
Executar outras tarefas correlatas, determinadas pelo superior imediato;
Especificagbes

Escolaridade: Curso Superior em Pedagogia, com registro no MEC.

TERAPEUTA OCUPACIONAL



Descricdo Sumaria

Avaliar e reabilitar individuos portadores de necessidades especiais, visando sua
independéncia perante seus afazeres diarios.

Descrigdo Detalhada

Promover o desenvolvimento, o tratamento e a recuperacdo de individuos ou
grupos, que necessitam de cuidados fisicos, sensoriais, preceptivos, cognitivos,
emocionais e sociais.

Aumentar o desempenho das habilidades do paciente, reintegrando-o a
sociedade.

Prevenir e tratar doencas, promovendo a recuperacao das condigbes de saude
do paciente.

Educar, reeducar e treinar os pacientes, no que se refere, as atividades de vida
diaria, atividades de vida pratica, do lazer e do trabalho.

Diminuir e/ou amenizar disfuncdes decorrentes de patologias progressivas.
Reinserir o paciente as atividades laborativas e/ou treina-los para outras funcdes
guando eles estiverem debilitados.

Treinar e orientar pacientes com as coordenacfes motoras debilitadas, estas,
impedindo-os de realizar suas atividades com éxito.

Facilitar o desempenho nas atividades de vida diaria e vida de trabalho.

Treinar e orientar os familiares, para melhorar a capacidade funcional do
portador de necessidade especial, e o contato com os familiares.

Desenvolver e adequar 0s aspectos cognitivos no portador de necessidades
especiais.

Canalizar aspectos emocionais, que impedem o paciente de desempenhar suas
funcdes de modo produtivo, a si e a sociedade.

Executar outras tarefas correlatas, determinadas pelo superior imediato.
Especificacdes

Escolaridade: Curso Superior em Terapia Ocupacional e registro no Conselho
Regional de Fisioterapia e Terapia Ocupacional — CREFITO.

MEDIO E TECNICO COMPLETO

AGENTE ADMINISTRATIVO

Descricdo Sumaria

Executar servicos administrativos gerais, de natureza complexa, para atender
rotinas preestabelecidas em sua unidade de trabalho.

Descrigéo Detalhada

Examinar toda correspondéncia recebida, analisando e coletando dados
referentes as informacdes solicitadas, para elaborar respostas e posterior
encaminhamento.

Redigir, digitar, imprimir e ou datilografar atos administrativos rotineiros da
unidade, como oficios, memorandos, circulares e outros, utilizando impressos
padronizados ou n&o, para dar cumprimento a rotina administrativa.

Efetuar calculos, langcamentos, conferéncias e controles administrativos e/ou
outros tipos similares, para cumprimento das necessidades.



Efetuar pagamentos, emitindo cheques ou mediante a entrega de numerario em
moeda corrente, para saldar obrigagbes municipais.

Organizar e manter atualizado o arquivo, classificando os documentos por ordem
cronoldgica e/ou alfabética, para manter um controle sistematico dos mesmos.
Examinar a exatiddo de documento, conferindo, efetuando registros, observando
prazos, datas, posi¢des financeiras e outros lancamentos, para a elaboracao de
relatorios, com objetivo de informar sobre as atividades da unidade.

Acompanhar o tramite do processo de compras, dos pedidos até a sua entrega
pelo fornecedor, para impedir ou corrigir falhas.

Executar servicos de almoxarifado como recebimento, controle, conferéncia,
registro, distribuicdo e inventario de materiais, pecas e ferramentas, observando
normas, para manter o estoque organizado.

Executar outras tarefas correlatas, determinadas pelo superior imediato.
Especificagbes

Escolaridade: Ensino Médio, com conhecimento em digitacao.

AGENTE DE TRANSITO

Descricdo Sumaria

Fiscalizar, orientar e autuar de acordo com as leis, normas e Resolucgdes,
previstas no Coédigo de Transito Brasileiro e demais dispositivos legais de
competéncia do municipio na area de sua jurisdi¢ao.

Descricao Detalhada

Cumprir a legislagdo de transito, no ambito da competéncia territorial do
Municipio, ou além dele, mediante convénios;

Executar operacdes de transito, objetivando a fiscalizacdo no cumprimento das
normas vigentes;

Lavrar auto de infracdo, com preciso relatério dos fatos e de suas circunstancias,
aplicando as medidas administrativas previstas em lei, em decorréncia de
infracdo em tese;

Realizar a fiscalizacdo preventiva ostensiva de transito com a execuc¢ao de acées
que visam proporcionar seguranga aos usuarios em vias urbanas;

Interferir sobre o uso regular da via, com medidas de seguranca, que objetivam,
controlar, acompanhar, limitar e interromper o fluxo de veiculos, em raz&o de
acidentes, que possam causar riscos a integridade fisica de seus usuarios;

Zelar pela livre circulagdo de veiculos e pedestres nas vias urbanas do
Municipio, comunicando sempre que necessario, fatos quanto a sinalizacdo e
problemas na malha viaria que possam colocar em risco seus USUarios;

Exercer sobre as vias urbanas do Municipio os poderes da policia administrativa
de transito, cumprimento e fazendo cumprir o Cédigo de Transito Brasileiro e
demais normas pertinentes;

Participar de campanhas educativas de transito;

Elaborar relatorio circunstanciado em operacdes realizadas no ambito de sua
competéncia,

Dirigir veiculos; operar equipamentos eletrénicos e de comunicacdo, sempre que
habilitado ou conhecimentos técnicos necessarios para a funcao;



Coletar e processar dados de acidentes e infracées de transito no ambito de seu
Municipio;

Utilizar e conservar equipamentos e materiais utilizados no Orgdo Executivo de
Tréansito;

Executar a fiscalizacdo junto ao sistema de estacionamento rotativo de transito,
emitindo notificacdo regularizadora, em caso do descumprimento da legislagao
vigente;

Apoiar as forgas armadas e as Policias Estaduais quando convocados em agoes,
na area de seu municipio;

Participar quando necessario, na area de seu municipio, em situacdo de
emergéncia ou estado de calamidade publica;

Executar outras tarefas correlatas a fungéo.

Especificacdes:

Escolaridade: Ensino Médio, Carteira Nacional de Habilitagdo categoria “AB”,
disponibilidade para desenvolver as atividades em regime de escala e plantao,
tanto em periodo diurno como noturno.

ASSISTENTE ADMINISTRATIVO

Descricdo Sumaria

Executar atividades administrativas, relativas a pessoal, material, patriménio,
contabilidade, orcamento, organizacdo e métodos, bem como, outras atividades
préprias da rotina administrativa.

Descrigdo Detalhada

Participar da elaboracdo do orcamento pertinentes a sua éarea, realizando
levantamento dos projetos a serem executados no periodo, materiais,
instrumentos, equipamentos e da mao-de-obra a ser empregada.

Participar na implantagdo de normas, procedimentos e levantamentos,
verificando a viabilidade de implantacdo para atender as necessidades de sua
area de atuacéo.

Auxiliar na organizacdo e coordenacdo de trabalhos, instruindo servidores e
orientando para aplicagdo de normas gerais, acompanhando resultados e o
cumprimento de obijetivos.

Executar os trabalhos administrativos relativo a sua area de atuagao examinando
a documentacdo e providenciando medidas para o desenvolvimento dos
trabalhos sob sua responsabilidade.

Providenciar documentacao para levantamentos e outros relatérios, elaborando
ou pesquisando para fins de planejamentos e execuc¢ao de projetos, etc.
Executar atividades correlatas a area de suprimentos, contabilidade, financeira e
administrativa, como controle, distribuicdo de estoque, calculos, relatorios e
outros, visando o bom andamento do trabalho.

Emitir pareceres em processos, visando a tramitacdo dos mesmos.

Operar microcomputador, para execucao e agilidade dos trabalhos
administrativos.

Manter-se atualizado sobre a legislacdo do municipio em especial a que se
refere a sua area de atuacéao.



Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.
Especificagbes

Ensino médio, com conhecimento em servicos administrativos, digitacéo,
calculos e legislacao especifica.

INSTRUTOR DE ARTESANATO

Descricdo Sumaria

Desenvolver atividades de artes na area de artesanato alternativo, visando a
inclusdo social dos usuarios das politicas publicas.

Descricao Detalhada

Ministrar aulas de oficinas alternativas, como (construgcdo com sucatas,
reciclagem de papel, pintura de cartazes, murais e outros), utilizando meios e
técnicas do artesanato, para aplicacdo nos acabamentos finais dos ambientes e
outros, para caracterizacdo dos mesmos;

Repassar técnicas, orientando os alunos a adquirir habilidades de trabalhar com
varios tipos de artesanato, desenvolvendo sua coordenacdo motora e a sua
criatividade;

Organizar exposicoes itinerantes ou nao, dos trabalhos realizados pelos alunos
com o objetivo de divulgar o artesanato como arte;

Colaborar na elaboracdo de projetos e planos de acdo das atividades
socioeducativas;

Participar de acdes complementares de carater civico, cultural e recreativo,
visando desenvolver habilidades, iniciativas, cooperacdo, criatividade e
relacionamento social, mesmo que sejam executadas em horarios que excedam
a jornada normal de trabalho;

Preparar o plano de aula, determinando a metodologia a ser seguida, de acordo
com objetivos a serem alcancados;

Atender a projetos que visem o despertar da comunidade para a area das artes;
Participar de reunifes técnicas e administrativas com a equipe de trabalho;
Manter registro de frequéncia diario;

Preencher relatérios mensais;

Manter-se atualizado, participando de curso de qualificacdo e capacitacdes afins,
visando o acompanhamento e evoluc¢des de novas técnicas e metodologias;
Desenvolver outras atividades correlatas determinadas pelo superior imediato.
Especificagbes

Escolaridade: Ensino Médio completo, com conhecimento pratico na area de
artesanato alternativo e dinamica para administrar aulas.

INSTRUTOR DE INFORMATICA

Descrigcdo Sumaria

Ministrar aulas de informatica, baseado na pratica com metodologia de ensino
que contextualiza e pde em acdo o aprendizado, visando a inclusédo social dos
usuarios das politicas publicas.

Descrigéo Detalhada



Proporcionar aos alunos conhecimentos basicos, teoricos e praticos, de
informatica, sendo elas: Digitagdo; Microsoft Word; Microsoft Windows; Microsoft
Excel; Microsoft Powerpoint e Internet Explorer entre outros;

Elaborar e aplicar avaliagGes tedricas e praticas;

Participar de acdes complementares de carater civico, cultural e recreativo,
visando desenvolver habilidades, iniciativas, cooperacdo, criatividade e
relacionamento social, mesmo que sejam executadas em horarios que excedam
a jornada normal de trabalho;

Preparar o plano de aula, determinando a metodologia a ser seguida, de acordo
com objetivos a serem alcancados;

Participar de reunides técnicas e administrativas com a equipe de trabalho;
Manter registro de frequéncia diario;

Preencher relatorios mensais;

Manter-se atualizado, participando de curso de qualificacéo e capacitacdes afins,
visando o acompanhamento e evoluc¢des de novas técnicas e metodologias;
Executar outras atividades correlatas determinadas pela chefia imediata.
Especificacdes

Escolaridade: Ensino Médio Completo, conhecimentos béasicos na éarea de
informatica, com conhecimento em componentes do computador; digitacao;
Microsoft Word; Windows; Excel; Powerpoint; Internet Explorer entre outros), e
dindmica para administrar aulas.

INSTRUTOR DE KARATE

Descricdo Sumaria

Ministrar aulas de Karaté de forma ludica e dindmica, visando a incluséo social
dos usuarios das politicas publicas.

Descrigéo Detalhada

Aplicar exercicios especificos para desenvolver e manter a condicao fisica dos
USUArios;

Participar de projetos a serem elaborados e desenvolvidos por superiores;
Participar na organizacdo, desenvolvimento e execugéo de atividades recreativas
e de lazer realizadas pelo municipio;

Colaborar na elaboracdo de projetos e planos de acdo das atividades
socioeducativas;

Participar de acdes complementares de carater civico, cultural e recreativo,
visando desenvolver habilidades, iniciativas, cooperacdo, criatividade e
relacionamento social, mesmo que sejam executadas em horarios que excedam
a jornada normal de trabalho;

Preparar o plano de aula, determinando a metodologia a ser seguida, de acordo
com objetivos a serem alcancgados;

Zelar pela conservagdo e armazenamento dos materiais e equipamentos de
trabalho;

Participar de reunides técnicas e administrativas com a equipe de trabalho;
Manter registro de frequiéncia diério;

Preencher relatérios mensais;



Manter-se atualizado, participando de curso de qualificacdo e capacitacdes afins,
visando 0 acompanhamento e evoluc¢des de novas técnicas e metodologias;
Executar outras atividades correlatas determinadas pela chefia imediata.
Especificagbes

Escolaridade: Ensino Médio Completo, ministrar aulas de Karaté, tendo
graduacéo faixa preta na categoria 1° DAM.

ORIENTADOR SOCIAL

Descricdo Sumaria

Realizar abordagens e rondas nos periodos diurno e noturno, em regime de
escala e plantdo, bem como, executar sob supervisdo técnica, atividades
administrativas e socioeducativas de convivéncia e promoc¢ao social, nos
programas e projetos de Prote¢cdo Social Basica, Especial de Média e Alta
Complexidade, visando a protecdo integral e a inclusdo social dos usuarios das
politicas publicas.

Descricao Detalhada

Executar as atividades planejadas pelo técnico de referéncia;

Realizar abordagens e rondas nos periodos diurno e noturno, em regime de
escalas e plantdes;

Facilitar o processo de integracdo dos usuarios sob sua responsabilidade;

Manter registros de dados dos usuarios e encaminha-los ao técnico de referencia
nos prazos previamente estipulados;

Informar ao técnico de referencia as situacées que demandam acompanhamento
individual e familiar;

Acompanhar o desenvolvimento de oficinas e atividades ministradas por outros
profissionais;

Participar de reunides com as familias, criancas, adolescentes, jovens e idosos,
para as quais for convidado;

Preencher relatérios de acompanhamento dos usuarios e relatérios de
atividades;

Atender o usuario quando este chega aos projetos e programas sociais,
acompanhando-o nas oficinas ofertadas;

Acompanhar sistematicamente os usuarios mantendo os cadastros atualizados;
Participar de reunides técnicas e administrativas com a equipe de trabalho;
Participar de acdes complementares de carater civico, cultural e recreativo,
visando desenvolver habilidades, iniciativas, cooperacdo, criatividade e
relacionamento social, mesmo que sejam executadas em horarios que excedam
a jornada normal de trabalho;

Manter organizados, limpos e conservados o0s materiais, maquinas,
equipamentos e local de trabalho, que estdo sob sua responsabilidade;

Dirigir veiculos, mediante autorizacdo previa, quando necessario ao exercicio
das demais atividades;

Manter-se atualizado, participando de curso de qualificacéo e capacitacdes afins,
visando o0 acompanhamento e evolu¢des de novas técnicas e metodologias;
Executar outras tarefas correlatas, determinadas pelo superior imediato;



Especificacdes
Escolaridade: Ensino médio com magistério ou Curso Normal Superior com
habilitacdo em Educacédo Infantil.

PROFESSOR DE EDUCACAO INFANTIL

Descricao Detalhada

Participar da elaboracdo, implementacdo e avaliacdo do Projeto Politico
Pedagogico do estabelecimento de ensino, em consonancia com as Diretrizes
Curriculares Nacionais e Estadual;

Elaborar o Planejamento Anual de trabalho docente;

Desenvolver as atividades de sala de aula, considerando a apreenséo critica do
conhecimento pelo aluno;

Proceder a reposi¢ao dos contetidos, carga horéaria e/ou dias letivos aos alunos,
guando se fizer necessério, a fim de cumprir o calendario escolar, resguardando
prioritariamente o direito do aluno;

Proceder a avaliacdo continua, cumulativa e processual dos alunos, utilizando-se
de instrumentos e formas diversificadas de avaliacdo, previstas na Proposta
Pedagogica Curricular e Projeto Politico Pedagogico do estabelecimento de
ensino;

Participar do processo de avaliacdo educacional no contexto escolar dos alunos
com dificuldades acentuadas de aprendizagem, sob coordenacdo e
acompanhamento do orientador educacional, com vistas a identificacdo de
possiveis necessidades educacionais especiais e posterior encaminhamento aos
servicos e apoios especializados da Educacéo Especial, se necessario;

Participar de processos coletivos de avaliagdo do préprio trabalho e da escola,
com vistas ao melhor desenvolvimento do processo de ensino e aprendizagem,;
Participar de reunides, sempre que convocado pela dire¢éo;

Assegurar que, no ambito escolar, ndo ocorra tratamento discriminatorio em
decorréncia de diferencas fisicas, étnicas, de género e orientacdo sexual, de
credo, ideologia, condicédo sécio-cultural, entre outras;

Viabilizar a igualdade de condicbes para a permanéncia do aluno na escola,
respeitando a diversidade, a pluralidade cultural e as peculiaridades de cada
aluno, no processo de ensino e aprendizagem;

Propiciar ao aluno a formacdo ética e o desenvolvimento da autonomia
intelectual e do pensamento critico, visando ao exercicio consciente da
cidadania;

Zelar pela frequéncia do aluno a escola, comunicando qualquer irregularidade a
Direcao da Escola;

Cumprir o calendario escolar, quanto aos dias letivos, horas-aula, horas-atividade
estabelecidos, além de participar integralmente dos periodos dedicados ao
planejamento, a avaliacédo e ao desenvolvimento profissional;

Cumprir as horas-atividade no ambito escolar, dedicando-as a estudos,
pesquisas e planejamento de atividades docentes e atendimento aos pais, sob
orientacao da Direcdo da Instituicdo, conforme determinacdes da Secretaria da



Educacéo;

Manter atualizados os Livros Registro de Classe, relatérios e avaliacdes,
conforme determinacdo da Direcdo e da Secretaria da Educacdo, deixando-0s
disponiveis no estabelecimento de ensino;

Participar do planejamento e da realizacdo das atividades de articulacdo da
escola com as familias, a comunidade e Secretaria da Educacéo;

Dar cumprimento aos preceitos constitucionais, a legislacdo educacional em
vigor e ao Estatuto da Crianca e do Adolescente, como principios da pratica
profissional e educativa;

Participar, com a direcdo da Unidade de Ensino, da andlise e definicdo dos
programas a serem inseridos na Proposta Pedagégica Curricular do
estabelecimento de ensino, Regimento e Projeto Politico Pedagdgico;

Zelar pelo sigilo de informacdes documentais e pessoais de alunos, professores,
funcionérios e familias;

Manter e promover relacionamento ético e cooperativo de trabalho com seus
colegas, com alunos, com pais e com 0s demais segmentos da comunidade
escolar e todas as pessoas da sociedade;

Participar da avaliagdo institucional, conforme orientagdo da Secretaria da
Educacéo;

Cumprir e fazer cumprir o disposto no Regimento Escolar;

Executar as atividades docentes propostas em seu plano curricular,
apresentando ao Coordenador Pedagdgico e a Direcao Escolar;

Colaborar no processo de orientacdo educacional, mantendo permanente
contato com o0s pais dos alunos ou seus responsaveis, informando-os e
orientando-os sobre o desenvolvimento dos educandos e obtendo dados de
interesse para o0 processo educativo, sempre com acompanhamento da Direcao
e/ou responsavel,

Manter organizada e atualizada a escrituragdo da vida escolar dos alunos sob
sua responsabilidade;

Proceder a observacéo dos alunos, identificando as necessidades e caréncias de
ordem social, psicolégica, material ou de saude perceptiveis ao professor e que
interferem na aprendizagem. Caso necessario, encaminhar esses alunos para
atendimento especializado;

Participar das atividades civicas, culturais, educativas e pedagdgicas da escola,
da comunidade e do municipio;

Participar do Conselho Escolar, da Associacdo de Pais, Mestres e Funcionarios
ou outras instituicdes auxiliares da Escola;

Participar de reunibes pedagdgicas, semanas pedagdgicas e outras formas de
formacdo continuada oferecidas ou apoiadas pela Secretaria da Educacéo;
Cumprir as fungbes indispensaveis e indissociaveis ao educar e ao cuidar,
incluido aqui aspectos da higiene das criancas;

Respeitar ao atendimento especial e necessario, atraves de acles
compartilhadas entre as areas de saude, cultura, assisténcia social e educacao,
conforme legislacao pertinente;

Controlar os horéarios de repouso das criangas, banho e troca de roupas, para
assegurar o seu bem-estar;



Orientar as criancas quanto as condi¢cdes de higiene, auxiliando no banho, vestir,
calcar, pentear e guardar seus pertences para garantir seu bem-estar;

Registrar o processo de desenvolvimento da crianga, tanto individualmente como
em grupo, com o objetivo de elaborar uma avaliagao descritiva da criancga.
Especificacdes:

Escolaridade: habilitacdo de Ensino Médio em Magistério; ou habilitagcdo
equivalente ao magistério em nivel médio; ou graduacao superior de licenciatura
plena na area de Educacdo com pratica de ensino de minimo 300 (trezentas)
horas, devendo necessariamente contemplar areas de conteudo metodoldgico,
adequado a faixa etéria dos alunos da Educacédo Infantil e dos anos iniciais do
Ensino Fundamental, incluindo metodologias de alfabetizacdo e éareas de
conteudo disciplinar; ou graduacdo superior em Pedagogia com habilitagdo para
atuar na educacao infantil e nos 05 (cinco) primeiros anos iniciais do ensino
fundamental; ou Normal Superior na area de educacao.

TECNICO EM INFORMATICA

Descricdo Sumaria

Efetuar treinamento aos operadores da equipe de informatica, administra redes
l6gicas de microcomputadores, desenvolve e mantém sites de Internet, emite
pareceres técnicos acerca dos suportes prestados aos usuarios e administra
“servidores de rede”.

Descricao Detalhada

Efetuar manutencéo técnica: em equipamentos de informética e na rede logica
de equipamentos de informatica, efetua treinamentos de rede logica e de
hardware aos operadores de computador, administra equipamentos de
informatica-servidores de rede, o sistema de seguranca, o provedor de internet, e
a agéncia de correio eletronico;

Administrar 0s equipamentos de informética que sao servidores de rede,
verificando e analisando através de linhas de comando da plataforma
operacional, os niveis de operacdo, paradas da rede, possiveis erros em
moddulos dos sistemas aplicativos, banco de dados, sistemas de impresséo e de
conectividade;

Administrar o site do provedor de internet e a rede verificando e analisando
através de linhas de comando da plataforma operacional, os niveis de operacéo,
paradas da rede, possiveis erros em médulos dos sistemas aplicativos, banco de
dados, sistemas de impressao e de conectividade;

Administrar o site do provedor de internet e a rede l6gica dos equipamentos de
informatica dos usuarios que utilizam a internet, intranet e extranet;

Administrar a rede logica de equipamentos de informatica;

Administrar a agéncia de correio eletrénico;

Administrar o sistema de seguranca das redes légicas de equipamentos de
informética;

Efetuar treinamentos de rede, seguranca, hardware, software e plataformas aos
operadores de computador;

Participar da elaboragéo do PDTI — Plano Diretor de Tecnologia da Informagéo;



Executar outras tarefas correlatas, determinadas pelo superior imediato.
Especificagbes

Escolaridade: 2° grau completo com os seguintes cursos Técnicos especificos:
Softwares: abrangendo (instalacdo, configuracdo, customizacao, administracéo e
utilizacdo) de Sistemas Operacionais, Editores de Textos, Planilhas Eletrénicas,
Apresentacdes de Slides, Designers Graficos, Sistemas de Backups, Sistemas
de Seguranca e Designers de Homepages. Hardwares: abrangendo
(Equipamentos de Informatica) sobre documentagdo técnica (inventério),
formatacdo, instalacdo, configuracdo e customizacdo; e Rede Logica de
Equipamentos de Informatica: abrangendo (Internet e Intranet) sobre
cabeamento estruturado, conectorizacdo certificada, instalacdo, configuracéo,
customizagao e administracao.

TECNICO EM RADIOLOGIA

Descricdo Sumaria

Preparar o paciente e o ambiente para exames nos servicos de radiologia e
diagnostico por imagem, como mamografia, hemodindmica, tomografia
computadorizada, densitometria 0ssea, ressonancia magnética nuclear e
ultrassonografia exames radiograficos convencionais;

Descricao Detalhada

Organizar equipamento, sala de exame e material,

Planejar o atendimento, preparar o paciente para o exame, adaptar agenda para
atendimento de pacientes prioritarios, ordenar a sequéncia de exames bem como
receber pedido de exames e ou prontuario do paciente;

Cumprir procedimentos administrativos;

Auxiliar no planejamento de tratamento radioterapico;

Trabalhar com biosseguranca. Providenciar limpeza e assepsia da sala e
eguipamentos, paramentar-se e usar EPI;

Instruir o paciente sobre preparagéo para o exame;

Obter informacdes do paciente;

Orienta o paciente, 0 acompanhante e auxiliares sobre os procedimentos durante
0 exame,

Descrever as condicdes e reacdes do paciente durante o exame,;

Registrar e identificar exames realizados;

Orientar o paciente sobre cuidados apés o exame;

Discutir o caso com equipe de trabalho;

Requerer manutencdo dos equipamentos e solicitar reposicdo de material
guando necessario;

Operar equipamentos computadorizados e analdgicos;

Manipular materiais radioativos;

Utilizar recursos de informatica;

Executar outras tarefas correlatas a sua area de competéncia.

Especificagbes:

Escolaridade: Ensino Médio completo com curso de formagdo profissional de
Radiologia e registro no Conselho Regional de Técnicos em Radiologia - CRTR



TELEFONISTA

Descricdo Sumaria

Operar equipamento telefénico, acionando teclas e outros dispositivos, para
estabelecer comunicagdes internas e externas, locais ou interurbanas.

Descricao Detalhada

Atender e efetuar ligaches internas e externas, operando equipamentos
telefénicos, consultando listas e/ou agendas, recebendo ou transferindo ligacdes
dos ramais, visando a comunicacédo entre 0 usuério e o destinatario.

Registrar as ligacbes interurbanas efetuadas, anotando em formularios
apropriados o nome do solicitante, localidade e tempo de duracdo, para
possibilitar o controle de custos.

Zelar pelo equipamento telefénico, comunicando defeitos e solicitando seu
conserto e manutencao para assegurar o seu perfeito funcionamento.

Manter sob sua guarda as listas telefonicas atualizadas, para facilitar consultas.
Receber reclamacdes sobre defeitos nos diversos ramais, anotando e
providenciando consertos, para evitar transtornos nas ligacoes.

Elaborar relatério mensal, através de anotacfes feitas no més, para manter a
Administragdo informada e para fins de estatisticas.

Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.
Especificagbes

Escolaridade: Ensino Médio.

FUNDAMENTAL COMPLETO

AUXILIAR DE CONSULTORIO DENTARIO

Descricdo Sumaria

Recepcionar as pessoas em consultorio dentario e auxiliar o cirurgido dentista,
em suas atividades.

Descrigéo Detalhada

Recepcionar as pessoas em consultério dentério, identificando-as, averiguando
suas necessidades e o histérico clinico para encaminhd-las ao cirurgido dentista.
Controlar a agenda de consultas, verificando horarios disponiveis e registrando
as marcacoes feitas para manté-la organizada.

Auxiliar o dentista, colocando os instrumentos a suas disposicéo, para efetuar
extracado, obturacdo e tratamento em geral.

Proceder diariamente a limpeza e assepsia do campo de atividade odontoldgica,
limpando e esterilizando os instrumentos para assegurar a higiene e a assepsia
cirdrgica.

Orientar na aplicacéo de fluor para prevencédo de céarie, bem como demonstra as
técnicas de escovacédo para criangas e adultos, colaborando no desenvolvimento
de programas educativos.

Controlar o movimento de pacientes, bem como, prepara-se para o tratamento
odontologico.



Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo supervisor imediato.
Especificagbes

Escolaridade: Ensino Fundamental Completo com curso de Atendente de
Consultério Dentério e registro no Conselho Regional de Odontologia (CRO).

AUXILIAR DE TOPOGRAFIA

Descricdo Sumaria

Efetuar tarefas auxiliares a area dos servi¢os de topografia.

Descrigdo Detalhada

Auxiliar no reconhecimento de terrenos ou itinerarios, colaborando no tracado do
topografo.

Auxiliar na instalacdo dos aparelhos para tomada de distancia, angulos de
pontos topograficos e tomada de niveis das estacfes topogréaficas.

Realizar o transporte dos equipamentos e materiais utilizados no levantamento
topogréficos.

Auxiliar em trabalhos topograficos colocando estacas, marcos de locacdo e
demais elementos, para orientar na execu¢cdo dos mesmos.

Zelar pela manutencdo e guarda dos instrumentos utilizados na execucdo de
suas atividades.

Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.
Especificagbes

Escolaridade: Ensino Fundamental e conhecimento na area.

MECANICO Il

Descricao Sumaria

Executar manutencdo de veiculos, maquinas e equipamentos rodoviarios em
geral.

Descrigéo Detalhada

Efetuar a desmontagem, procedendo ajustes ou substituicdo de pecas do motor,
dos sistemas de freios, de ignicao, de direcdo de alimentacédo de combustivel, de
transmissao e de suspensdo, utilizando ferramentas e instrumentos apropriados,
para recondicionar o veiculo e assegurar o seu funcionamento.

Orientar e acompanhar a limpeza e lubrificacdo de pecas e equipamentos,
providenciando os acessoérios necessarios para a execu¢ao dos servicos.

Efetuar a montagem dos demais componentes dos veiculos e maquinas,
guiando-se pelos desenhos ou especificacdes pertinentes para possibilitar sua
utilizacao.

Efetuar inspecéo em veiculos, maquinas e equipamentos rodoviarios, verificando
suas condicbes de uso e tomando as providéncias necessarias a sua
manutencao.

Promover instrucdes e orientagbes de operagdo e manutengcao, em conformidade
com as especificacdes para o racional uso de veiculos e equipamentos.

Preparar laudos das vistorias, relatérios de atividades, controles diversos e
manter atualizado o cadastro dos servicos realizados.



Executar a substituicdo, reparacdo ou regulagem total ou parcial do sistema
mecénico do veiculo utilizando ferramenta adequada para recondiciona-lo e
assegurar seu funcionamento.

Zelar pela limpeza e conservagao do setor de trabalho, materiais, equipamentos
e das ferramentas utilizados.

Verificar o nivel de 6leo nos motores, caAmbios, diferenciais, etc., bem como
lubrificar todos 0os componentes necessarios, mantendo em perfeitas condicdes
de funcionamento e de uso.

Executar diferentes tipos de soldas elétricas e 0 oxigénio em chapas, pecas de
maquinas, veiculos, chassis, carcagas de motores, rodas matrizes, esteiras,
pinos, molas e outros, manuseando magaricos e outros instrumentos.

Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.
Especificacdes

Escolaridade: Ensino Fundamental, com curso técnico especifico e
conhecimento na area.

RECEPCIONISTA DE UNIDADE DE SAUDE

Descricdo Sumaria

Atender o publico em geral, identificando e averiguando suas pretensfes para
prestar-lhe informacgdes e/ou encaminha-lo a atendimento solicitado.

Descrigdo Detalhada

Recepcionar os pacientes que procuram as Unidades de Saude da Rede
Municipal, identificando-os e encaminhando-os ao atendimento solicitado;
Atender telefone e direcionar as ligacoes;

Efetuar o agendamento de consultas e exames no sistema proprio da saude;
Realizar controle do estoque de materiais de expediente;

Manter organizado os arquivos de prontudrios médicos, formularios, pastas e
demais documentos dos pacientes atendidos;

Realizar o controle das agendas dos médicos da unidade;

Manter atualizados o0s registros dos atendimentos prestados na Unidade de
saude para elaboracao de relatérios;

Afixar avisos, editais e outros informes, de interesse publico;

Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.
Especificacdes:

Escolaridade: Ensino Fundamental.

FUNDAMENTAL INCOMPLETO (MINIMO 52 SERIE CONCLUIDA)

ELETRICISTA

Descrigcdo Sumaria

Instalar e fazer a manutencdo das redes de distribuicdo de energia e
equipamentos elétricos em geral, guiando-se por esquemas e outras



especificacoes, utilizando ferramentas e aparelhos de medicéo, para assegurar o
bom funcionamento do sistema elétrico.

Descricao Detalhada

Estudar o trabalho a ser realizado, consultando plantas, esquemas,
especificacoes e outras informacdes, para estabelecer o roteiro das tarefas e a
escolha do material necessario.

Executar trabalhos rotineiros de eletricista, colocando e fixando os quadros de
distribuicdo, caixa de fusiveis, tomadas e interruptores, utilizando ferramentas
manuais, comuns e especificas, para estruturar a parte geral da instalacdo
elétrica.

Realizar a manutencdo e instalacdo de iluminacédo, inclusive ornamental, em
prédios, pragas, feiras, exposi¢cdes, ruas, festas, desfiles e outras solenidades,
montando luminérias, faixas e aparelhos de som, para obter os efeitos
desejados.

Executar a manutencdo preventiva e corretiva de maquinas e equipamentos
elétricos, reparando pecas e partes danificadas, para assegurar o seu perfeito
funcionamento.

Supervisionar e orientar as tarefas executadas por seus auxiliares,
acompanhando as etapas de instalacdo, manutencao e reparacao elétrica, para
assegurar a observancia das especificacdes de qualidade e seguranca.

Zelar pela limpeza e conservacdo do seu setor de trabalho, dos materiais, dos
equipamentos e das ferramentas utilizadas.

Executar o corte, a dobra e a instalacdo de eletrodutos, bem como a instalacdo
de cabos elétricos, utilizando puxadores de aco, grampos e dispositivos de
fixacdo, para dar prosseguimento a montagem.

Elaborar croquis de ligacdo elétrica, desenhando a quadra, rua e posteamento,
para que seja feito 0 aumento de energia ou para instalar nova rede elétrica.
Executar servi¢cos de instalacdo e manutencdo em redes elétricas e telefénicas.
Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.
Especificagbes

Escolaridade: ensino fundamental incompleto, (minimo 52 série concluida), com
conhecimento na area.

FUNDAMENTAL INCOMPLETO (MINIMO 42 SERIE CONCLUIDA)

MOTORISTA Il

Descricdo Suméria

Dirigir e conservar veiculos automotores, tais como caminhdes, Onibus,
microdnibus, e peruas escolares, de acordo com as normas de transito e
seguranca do trabalho e as instru¢des recebidas.

Descrigcdo Detalhada

Inspecionar o veiculo, antes da saida, verificando o estado dos pneus, 0s niveis
de combustiveis, agua, testando freios, parte elétrica e outros mecanismos, para
certificar-se de suas condi¢bes de funcionamento, toma providéncias para sanar
as irregularidades detectadas.



Dirigir corretamente caminhdes, 6nibus e peruas de transportes de estudantes e
demais veiculos pertencentes a frota municipal, obedecendo ao Cadigo Nacional
de Transito, recolhendo e transportando pessoas, cargas, materiais, animais e
equipamentos em locais e horas determinadas, conduzindo-os em seguranca
conforme itinerarios estabelecidos.

Zelar pela documentacdo da carga e do veiculo, verificando sua validade e
legalidade, para apresenta-la as autoridades competentes, quando solicitada nos
postos de fiscalizagéo.

Controlar e auxiliar na carga e descarga do material transportavel, comparando-o
aos documentos recebidos para atender corretamente 0 usuario.

Efetuar reparo de emergéncia e troca de pneus no veiculo, para garantir o seu
funcionamento.

Transportar material de construcdo em geral, ferramentas e equipamentos para
obras em andamento, assegurando a execuc¢ao dos trabalhos.

Zelar pela manutencdo do veiculo, comunicando falhas, solicitando reparos e
providenciando limpeza do mesmo.

Efetuar anotacfes das viagens realizadas, pessoas, equipamentos e materiais
transportados, quilometragem rodada, itinerarios e outras ocorréncias, seguindo
normas estabelecidas.

Recolher o veiculo ap6s a jornada de trabalho, conduzindo-o a garagem da
prefeitura, para permitir sua manutencao e abastecimento.

Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.
Especificacdes

Escolaridade: Ensino fundamental incompleto (minimo a 42 série concluida) e
Carteira Nacional de Habilitacdo, categoria D ou E.

TRATORISTA

Descricdo Sumaria

Compreender as tarefas de operacao de tratores e reboques, montados sobre
rodas, para carregamento e descarregamento de materiais, rocada de terrenos e
limpeza de vias, pracas e jardins.

Descricao Detalhada

Regular o peso e a bitola do trator, graduando os dispositivos de conexao para a
acoplagem dos implementos.

Engatar as pecas ao sistema mecanizado acionando os dispositivos do veiculo
para a execucdo dos servicos a que se destina.

Conduzir trator providos ou ndo de implementos diversos, como lamina, pa
carregadeira, maquinas varredouras ou pavimentadoras, ro¢cadeiras, dirigindo-o e
operando o mecanismo de tracdo ou impulsdo, para movimentar cargas e
executar operacoes de limpeza e preparo de solo para plantio ou similares.

Zelar pela boa qualidade do servi¢o, controlando o andamento das operacdes,
colocando em prética as medidas de seguranca recomendadas, para a operacao
e estacionamento da maquina.



Efetuar a limpeza e lubrificacdo das maquinas e seus implementos, seguindo as
instrucdbes de manutencdo do fabricante, para assegurar seu bom
funcionamento.

Efetuar o abastecimento dos equipamentos com combustivel adequado,
observando o nivel do o6leo lubrificante, agua da bateria, agua do radiador,
calibragem dos pneus, os sistema elétrico, de freio e lubrificando as partes
necessarias, utilizando graxa para manté-las em condicdes de uso ou
comunicando ao departamento competente as irregularidades verificadas.
Registrar as operacdes realizadas, anotando em um diario ou em impressos, 0s
tipos e os periodos de trabalho, para permitir o controle dos resultados.

Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.
Especificagbes

Escolaridade: ensino fundamental incompleto (minimo 42 série concluida),
Carteira Nacional de Habilitag&o - categoria C.

ALFABETIZADO

AJUDANTE GERAL

Descricdo Sumaria

Executar servicos em diversas areas, exercendo tarefas de natureza operacional
em obras publicas, conservacdo de cemitérios e manutencdo dos proprios
municipais e outras atividades.

Descrigdo Detalhada

Auxiliar nos servicos de armazenagem de materiais leves e pesados, tais como
cal, cimento, areia, tijolos e outros, acondicionando-os em prateleiras ou patios
dos almoxarifados, para assegurar o estoque dos mesmos.

Auxiliar nos servicos de jardinagens, aparando gramas, preparando a terra,
plantando sementes e mudas, podando arvores, visando conservar, cultivar e
embelezar canteiros em geral.

Efetuar limpeza e conservacéo de areas verdes, pracas, terrenos baldios, ruas e
outros logradouros publicos, carpindo, limpando, lavando, varrendo,
transportando entulhos, visando melhorar o aspecto do municipio.

Efetuar a limpeza e conservacao nos cemitérios e jazigos, bem como auxilia na
preparacdo de sepulturas, abrindo e fechando covas, para permitir o
sepultamento e exumacao de cadaveres.

Auxiliar o motorista nas atividades de carregamento, descarregamento e entrega
de materiais e mercadorias.

Auxiliar nas instalagbes e manutencdes elétricas, fornecendo materiais
necessarios utilizando ferramentas normais, para estruturar a parte geral das
instalagoes.

Apreende animais soltos nas vias publicas tais como cavalo, vaca, cachorro,
cabrito, etc. lagando-os e conduzindo-os ao local apropriado, para evitar
acidentes.

Auxilia na construcdo, recuperagao, instalacdo, manutencdo dos servicos de
carpintaria, eletricidade, hidraulica, solda, marcenaria, pintura, alvenaria,



mecanica e borracharia utilizando ferramentas, equipamentos e materiais
adequados, para assegurar a realiza¢do do trabalho especifico de cada setor.
Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.
Especificagbes

Escolaridade: Alfabetizado.

AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS

Descricdo Sumaria

Executar servicos de limpeza e conservacao, para manter os locais onde atua
em condi¢cBes de higiene e de uso.

Descrigdo Detalhada

Efetuar limpeza em salas, corredores, escadas, etc., utlizando produtos
adequados, varrendo, lavando, encerando ou lustrando, para manter o chdo com
aparéncia agradavel.

Efetuar limpeza em moveis como mesas, armarios, arquivos, cadeiras,
escrivaninhas etc. utilizando pano, agua, sabao, lustra moveis, etc., para manté-
los em bom estado de conservagao.

Recolher o lixo, depositando em recipientes apropriados, para possibilitar o
transporte.

Lavar banheiros, utilizando agua, vassouras, produtos de limpeza e outros, para
conservé-los higienizados e com bom aspecto.

Manter limpos tanques, vassouras, baldes, panos, etc., lavando-os, para facilitar
0 UsoO.

Controlar estoque dos materiais de limpeza, solicitando reposicdo a sua chefia
imediata, a fim de té-los sempre disponiveis para consumo e utilizacao.

Efetuar limpeza de paredes, azulejos, vidros, vidracas, espelhos, calcadas e
patios, varrendo, lavando, passando pano.

Prepara, lava e passa roupas em geral, utilizando produtos, maquinas e
equipamentos disponiveis.

Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.
Especificagbes

Escolaridade: alfabetizado.

COVEIRO

Descricdo Sumaria

Preparar sepulturas, abrindo e fechando covas, para permitir a exumagédo em
cemitérios.

Descrigdo Detalhada

Preparar a sepultura, escavando a terra e escorando as paredes da abertura ou
retirando a lapide e limpando o interior das covas ja existentes, para permitir o
sepultamento.

Verificar, na ocasido do sepultamento, a existéncia do corpo, visando a execucao
correta do seu trabalho.



Auxiliar na colocacdo do caixdo, manipulando as cordas de sustentacdo, para
facilitar seu posicionamento na sepultura.

Efetuar o fechamento da sepultura, recobrindo-a com terra ou colocando e
rejuntando tampa de concreto, para assegurar a inviolabilidade do tamulo.
Efetuar a retirada dos restos mortais para translado e depdésito em caixas ou em
ossuarios coletivos.

Executar tarefas de capinacao, varricdo e remocao de lixo, utilizando carriolas,
colaborando para a manutencéo da ordem e da limpeza do cemitério.

Zelar pelo uso adequado e conservacdo dos materiais e ferramentas de trabalho,
limpando-os e guardando-os em lugar apropriado, para manté-los em condi¢des
de uso.

Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.
Especificacdes

Escolaridade: alfabetizado.

COZINHEIRO

Descricdo Sumaria

Preparar refeicbes selecionando os ingredientes e géneros alimenticios
necessarios para atender aos cardapios estabelecidos.

Descricao Detalhada

Selecionar os ingredientes necessarios ao preparo das refei¢cdes, observando o
cardapio, quantidades estabelecidas e qualidade dos géneros alimenticios,
temperando e cozinhando os alimentos, para obter o sabor adequado a cada
prato e para atender ao programa alimentar da unidade.

Receber ou recolher loucas, talheres e utensilios empregados no preparo das
refeicbes, providenciando lavagem e guarda, para deixa-los em condi¢cdes de
uso.

Distribuir as refeicbes preparadas, colocando-as em recipientes apropriados, a
fim de servi-las.

Receber, armazenar e verificar o prazo de validade dos produtos,
acondicionando-os em local adequado, visando preservar a qualidade das
refeicoes.

Zelar pela limpeza e organizacdo da cozinha, armarios, gavetas e outros,
lavando pisos, pecas, azulejos e paredes, recolhendo lixo e tomando outras
providéncias, para assegurar a conservagao e o bom aspecto do seu ambiente
de trabalho.

Fornecer dados e informacdes sobre a alimentagédo consumida na unidade, para
a elaboracao de relatérios.

Providenciar o congelamento e descongelamento dos géneros alimenticios,
utilizando embalagens adequadas, para garantir-lhes a qualidade.

Preparar café, cha, sucos, doces, péaes, bolos e similares, temperando, cozendo
ou assando os alimentos, para preparo de lanches.

Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.
Especificacdes

Escolaridade: alfabetizado.



ENCANADOR

Descricdo Sumaria

Montar, instalar e conservar sistemas de tubulacdes de material metalico ou néo
metalico, roscando, soldando ou furando, utilizando-se de instrumentos
apropriados, para possibilitar a conducao de ar agua, vapor e outros fluidos, bem
como a implantacdo de redes de agua e esgoto.

Descricao Detalhada

Coordenar, orientar e executar trabalhos de manutencdo e instalacdo de
sistemas hidraulicos.

Estudar o trabalho a ser executado analisando desenhos, esquemas,
especificacdes e outras informacdes, para elaborar o orcamento e programar o
roteiro de operagoes.

Marcar os pontos de colocacdo das tubulacdes, unides e furos nas paredes,
muros e escavacdes do solo, utilizando-se de instrumentos de tracagem ou
marcacao, para orientar a instalacéo do sistema projetado.

Executar a instalacao de rede priméria e secundaria de 4gua e esgoto em obras
publicas de construcédo civil, rasgos em paredes para introduzir tubos ou partes
anexas, de acordo com as determinacdes dos croquis, esquemas ou projetos.
Executar os servicos de consertos e manutencdo de equipamentos hidraulicos,
efetuando a substituicdo ou reparacdo de pecas, para manté-los em bom
funcionamento.

Inspecionar as instalacdes hidraulicas, verificando tubos, juncgfes, Vvalvulas,
torneiras e outros, utilizando ferramentas especificas para efetuar reparos nos
casos em que forem observados defeitos e problemas.

Orientar, estimular, acompanhar e responsabilizar-se por equipes de auxiliares e
pelo desenvolvimento da profissédo de encanador.

Zelar pelos materiais, ferramentas e equipamentos utilizados em suas atividades,
recolhendo-os aos locais adequados, para conserva-los e deixa-los em
condicbes de uso.

Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.
Especificacdes

Escolaridade: alfabetizado, com conhecimento na area.

PEDREIRO

Descricdo Suméria

Efetuar trabalhos de alvenaria, assentando pedras ou tijolos de argila ou
concreto para execucao de obras.

Descricao Detalhada

Ajustar a pedra ou tijolo a ser utilizado, adaptando a forma e medida ao lugar
onde estd colocado, utilizando martelo e talhadeira para possibilitar o
assentamento do material em questao.



Misturar areia, cimento e agua, dosando esses materiais nas quantidades
convenientes para obter a argamassa a ser empregada no assentamento de
pedras e tijolos.

Assentar tijolos, ladrilhos, pisos ou pedras, superpondo-os em fileiras ou
seguindo os desenhos para levantar paredes, vigas, pilares, degraus de escadas
e outras partes da construgao.

Construir base de concreto e/ou outro material, baseando-se nas especificacoes,
para possibilitar a instalacdo de maquinas, postes da rede elétrica e para outros
fins.

Rebocar as estruturas construidas, empregando argamassa de cal, cimento e
areia e atentando para o prumo e nivelamento das mesmas para torna-las aptas
a outros tipos de revestimento.

Cobrir ou fazer a troca de telhas em coberturas de casas e edificacbes em geral.
Executar servicos de manutencéo de pavimentos das vias publicas, conservacao
de calcadas e sarjetas para corrigir os defeitos surgidos.

Zelar pelas ferramentas e equipamentos utilizados nas obras, promovendo a
limpeza e a conservacdo dos mesmos, deixando-os em condi¢des de uso.
Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.
Especificacbes

Escolaridade: alfabetizado.

PINTOR DE OBRAS

Descricdo Sumaria

Preparar e pintar as superficies externas e internas de edificios e outras obras
civis, raspando-as, lixando-as, limpando-as, emassando-as e cobrindo-as com
uma ou varias camadas de tinta, para protegé-las ou decoréa-las, visando a
manutenc¢ao e conservacao dos proprios municipais.

Descricao Detalhada

Verificar o trabalho a ser executado, observando as medidas, a posi¢édo e o
estado da superficie a ser pintada para determinar os procedimentos e materiais
a serem utilizados.

Limpar as superficies, escovando, lixando ou retirando a pintura velha ou das
partes danificadas com raspadeiras, espatulas e solvente para eliminar os
residuos.

Preparar as superficies, emassando, lixando e retocando falhas e emendas, para
corrigir defeitos e facilitar a aderéncia da tinta.

Preparar o material, misturando tintas, pigmentos, 6leos e substancias diluentes
e secantes em proporcbes adequadas, para obter a cor e a qualidade
especificada.

Pintar as superficies, aplicando sobre elas uma ou varias camadas de tinta,
utilizando pincéis, rolos ou brochas para protegé-las e dar-lhes o aspecto
desejado.

Zelar pelos equipamentos e materiais de sua utilizacao.

Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.
Especificagbes



Escolaridade: alfabetizado, com conhecimento na area.

VIGIA

Descricdo Sumaria

Executar servicos de vigilancia e recepcdo dos bens publicos municipais,
baseando-se em regras de conduta pré-determinadas, para assegurar a ordem
do prédio e a seguranca do local.

Descricao Detalhada

Exercer a vigilancia em pracas, logradouros publicos, centros esportivos,
creches, centros de saude, aeroporto, estabelecimentos de ensino e outros bens
publicos municipais, percorrendo-os sistematicamente e inspecionando suas
dependéncias, visando a protecdo e manutencdo da ordem, evitando a
destruicdo do patrimdnio publico.

Efetuar a ronda diurna ou noturna nas dependéncias dos prédios e areas
adjacentes, acendendo ou apagando luzes, verificando se portas, janelas,
portdes e outras vias de acesso estdo fechadas corretamente para evitar roubos
e outros danos.

Controlar a movimentacao de pessoas, veiculos e materiais, fazendo os registros
pertinentes, anotando o nimero dos mesmos, para evitar desvio de materiais e
outras faltas.

Zelar pela seguranca de veiculos e equipamentos da oficina mecénica, bomba
de gasolina, serralheria e demais equipamentos da Administracdo Municipal,
fiscalizando a entrada de pessoas nas dependéncias sob sua guarda, visando a
protecdo e seguranca dos bens publicos.

Verificar se a pessoa procurada esta no prédio, utilizando-se de telefone,
interfone ou outros meios, para encaminhar o visitante ao local.

Encarregar-se das encomendas de pequeno porte enviadas aos ocupantes do
prédio, recebendo e encaminhando aos destinatarios, para evitar extravios e
outras ocorréncias desagradaveis.

Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato
Especificagbes

Escolaridade: alfabetizado.



