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NÍVEL SUPERIOR 

 

CARGO DE NÍVEL SUPERIOR 

CARGO: ASSISTENTE SOCIAL 

Requisitos:  

✓ Ensino Superior Completo na área de atuação e registro no conselho de classe competente. 

Atribuições: 

✓ Elaborar, implementar e executar políticas de ação que subsidiem propostas na área social, baseados 

na identificação das necessidades individuais e coletivas, visando o atendimento e a garantia dos 

direitos enquanto cidadãos usuários dos serviços desenvolvidos pelo município; 

✓ Encaminhar providências e orientação social à população usuária dos serviços desenvolvidos pelo 

município; 

✓ Propor e administrar benefícios e serviços sociais no âmbito da população usuária dos serviços da 

mesma; 

✓ Planejar e desenvolver pesquisas para análise da realidade social e para encaminhamento de ações 

relacionadas a questões que emergem do âmbito de ação do serviço social; 

✓ Assessorar e prestar consultoria a órgãos de administração pública em matérias específicas 

relacionadas ao âmbito de ação do serviço social; 

✓ Propor, coordenar e avaliar treinamentos e supervisão, buscando a atualização profissional e 

capacitação continuada; 

✓ Realizar perícia técnica; 

✓ Laudos e pareceres técnicos relacionados à matéria específica do serviço social; 

✓ Responsável pelos materiais, equipamentos, informações e documentos sigilosos da sua área de 

trabalho; 

✓ Executar outras tarefas correlatas.  

 

 

 

CARGO DE NÍVEL SUPERIOR 

CARGO: AUDITOR FISCAL DA RECEITA MUNICIPAL 

Requisitos:  

✓ Nível Superior Completo em Economia ou Direito, ou Ciências Contábeis ou Administração. 

Atribuições: 

✓ Fiscalizar o cumprimento da legislação tributária; constituir, lançar e cancelar o crédito tributário; 
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controlar a arrecadação e promover a cobrança de tributos, aplicando penalidades; analisar, informar 

e fiscalizar os tributos municipais, através de procedimentos administrativos fiscais; 

✓ Organizar o sistema de informações cadastrais; 

✓ Realizar diligências; promover a notificação do lançamento do tributo, a lavratura do auto de infração e 

imposição de multa, apreender mercadorias, documentos ou livros; 

✓ Realizar diligências; 

✓ Manter-se informado a respeito das políticas de fiscalização e arrecadação de tributos municipais, 

acompanhando as divulgações feitas em publicações oficiais e especializadas, em especial, as 

recomendações do TCE/PR; 

✓ Atender e orientar contribuintes sobre a legislação tributária municipal e outros serviços correlatos.  

✓ Executar as tarefas de fiscalização, lançamento e arrecadação de tributos municipais, inspecionando 

estabelecimentos industriais, comerciais, de prestação de serviços e demais entidades, quanto a 

regularidade fiscal determinada na legislação vigente, examinando alvarás de localização e 

funcionamento, faturas, livros, notas fiscais e qualquer outro documento necessário a constituição do 

crédito tributário; 

✓ Analisar, informar e orientar a chefia imediata sobre as empresas e demais atividades com prioridade 

de fiscalização; 

✓ Analisar, informar e orientar a chefia imediata na determinação das ações fiscais de rotina, 

promovendo a identificação e o estabelecimento de metas fiscais visando o cumprimento das mesmas 

e o incremento da arrecadação; 

✓ Analisar e emitir informação técnica no processo fiscal, após o seu encerramento e antes da ciência 

ao contribuinte; analisar, informar e orientar nos procedimentos de denúncia espontânea, consulta, 

impugnação, recursos e na concessão de incentivos fiscais; 

✓ Emitir certidões e documentos de regularidade fiscal; analisar e autorizar a confecção de documentos 

fiscais; 

✓ Analisar e emitir autorização nos pedidos de inscrição no cadastro mobiliário e imobiliário; 

✓ Analisar, informar e orientar a chefia imediata sobre o sistema de cadastro mobiliário e imobiliário, 

verificando e atualizando as informações; 

✓ Analisar, informar e orientar na determinação das empresas que necessitam de regime especial de 

fiscalização, acompanhando o seu comportamento fiscal; analisar, informar e promover a inscrição 

dos débitos na dívida ativa, após o prazo legal para pagamento; 

✓ Efetuar os procedimentos para a arrecadação dos débitos inscritos em dívida ativa, classificando e 

orientando a chefia imediata sobre os contribuintes com prioridade de cobrança; 

✓ Analisar, informar e emitir a certidão do executivo fiscal; 

✓ Realizar a previsão da receita tributária para fins orçamentários; 

✓ Subsidiar a justiça nos processos tributários. 
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CARGO DE NÍVEL SUPERIOR 

CARGO: CONTADOR 

Requisitos:  

✓ Ensino Superior Completo na área de atuação e registro no conselho de classe competente 

Atribuições: 

✓ Planejar, coordenar, orientar, supervisionar e executar as atividades relacionadas à contabilidade 

pública municipal, observando os princípios de contabilidade aplicados ao setor público, a legislação 

vigente e as normas dos órgãos de controle.  

✓ Realizar os registros contábeis, emissão de empenhos, liquidações e demais atos inerentes à 

execução orçamentária, financeira e patrimonial.  

✓ Elaborar, acompanhar e avaliar os instrumentos de planejamento governamental, compreendendo o 

Plano Plurianual (PPA), a Lei de Diretrizes Orçamentárias (LDO) e a Lei Orçamentária Anual (LOA). 

Elaborar balancetes, balanços, demonstrativos e relatórios contábeis, orçamentários, financeiros e 

patrimoniais.  

✓ Elaborar e coordenar a prestação de contas anual e periódica do Município, promovendo o envio e a 

alimentação das informações nos sistemas eletrônicos dos órgãos de controle, inclusive no Sistema 

de Informações Municipais – Acompanhamento Mensal (SIM-AM) do Tribunal de Contas do Estado do 

Paraná e demais sistemas que vierem a substituí-lo ou complementá-lo.  

✓ Prestar assessoramento técnico aos órgãos da Administração Municipal em matérias contábeis, 

orçamentárias, financeiras e patrimoniais, emitindo pareceres, estudos e informações técnicas quando 

solicitado.  

✓ Exercer outras atividades correlatas à natureza do cargo e compatíveis com sua formação 

profissional, determinadas pela Administração Municipal e de interesse do serviço público. 

 

 

CARGO DE NÍVEL SUPERIOR 

CARGO: DENTISTA 

Requisitos:  

✓ Ensino Superior Completo na área de atuação e registro no conselho de classe competente. 

Atribuições: 

✓ Elabora diagnósticos e prognósticos, e tratamento das afecções da cavidade bucal; 

✓ Examinar, identificar e tratar clinicamente afecções dos dentes e tecidos de suporte, restabelecer 

forma e função; 

✓ Analisar e interpretar resultados de exames radiológicos e laboratoriais para complementação de 

diagnóstico; 

✓ Manter o registro de pacientes atendidos, anotando a conclusão do diagnóstico, tratamento e evolução 

da afecção para orientação terapêutica adequada; 

✓ Prescrever e administrar medicamentos; 
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✓ Aplicar anestésicos locais e regionais; 

✓ Orientar sobre saúde, higiene e profilaxia oral, prevenção de cárie dental e doenças periodontais; 

✓ Orientar e encaminhar para tratamento especializado; responsável pelos materiais, equipamentos, 

informações e documentos sigilosos da sua área de trabalho; 

✓ Executar outras tarefas correlatas.  

 

 

CARGO DE NÍVEL SUPERIOR 

CARGO: ENFERMEIRO 

Requisitos:  

✓ Ensino Superior Completo na área de atuação e registro no conselho de classe competente. 

Atribuições: 

✓ Prestar assistência ao paciente em clínicas, ambulatórios, postos de saúde e domicílios; 

✓ Realizar procedimentos de maior complexidade; 

✓ Coordenar e auditar as ações desenvolvidas na área de enfermagem; 

✓ Participar no planejamento, execução, avaliação e supervisão das ações de saúde; 

✓ Responder tecnicamente pelo serviço de enfermagem nas unidades de saúde; 

✓ Planejar e coordenar as ações desenvolvidas pelos Agentes Comunitários de Saúde; 

✓ Efetuar pesquisas; 

✓ Dirigir, controlar e instruir serviços de enfermagem e suas atividades técnicas e auxiliares em 

instituições de saúde pública e/ou privada, chefiando o serviço e/ou unidade de enfermagem; 

✓ Realizar auditoria e emissão de pareceres técnico-administrativos sobre matéria de enfermagem; 

✓ Cumprir e aplicar as Leis e Regulamentos do COREN - Conselho Regional de Enfermagem, da 

Secretária de Saúde e do SUS – Sistema Único de Saúde; 

✓ Proferir palestras educativas; responsável pelos materiais, equipamentos, informações e documentos 

sigilosos da sua área de trabalho; executar outras tarefas correlatas. 

 

 

 

CARGO DE NÍVEL SUPERIOR 

CARGO: ENGENHEIRO CIVIL 

Requisitos:  

✓ Ensino Superior Completo na área de atuação e registro no conselho de classe competente. 

Atribuições: 

✓ Executar e supervisionar trabalhos técnicos de construção e conservação em geral de obras públicas; 

✓ Projetar, dirigir ou fiscalizar a construção de estradas de rodagem, vias públicas, obras e iluminação, 

captação, abastecimento de água, drenagem, irrigação e saneamento urbano e rural; 

✓ Executar ou supervisionar trabalhos topográficos; 
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✓ Estudar projetos; 

✓ Fiscalizar construções e serviços de urbanização em geral; realizar perícias, avaliações, laudos de 

arbitramentos, efetuar cálculos de estruturas de concreto armado, aço e madeira; 

✓ Expedir notificações de autos de infração referentes às irregularidades por infringência a normas e 

posturas municipais, constatadas em sua área de atuação; 

✓ Realizar o planejamento dos serviços e das obras públicas; 

✓ Executar tarefas afins, inclusive editadas no respectivo regulamento da profissão; 

✓ Executar outras tarefas afins e inerentes ao cargo. 

 

 

CARGO DE NÍVEL SUPERIOR 

CARGO: FARMACÊUTICO 

Requisitos:  

✓ Ensino Superior Completo em Farmácia e registro no respectivo Conselho de Classe. 

Atribuições: 

✓ Atuar em atividades de planejamento, elaboração, coordenação, acompanhamento, assessoramento, 

pesquisa e execução de procedimentos e programas relacionados à assistência farmacêutica e às 

ações de saúde pública. 

✓ Realizar visita domiciliar, quando necessário. 

✓ Programar, orientar, executar, supervisionar e responder tecnicamente pelo desempenho das 

atividades laboratoriais e pelo controle de qualidade de insumos de natureza biológica, físico-química 

e outros, elaborando pareceres técnicos, laudos e atestados, de acordo com as normas aplicáveis. 

✓ Organizar o processo produtivo, distribuindo tarefas à equipe auxiliar, orientando a correta utilização, 

atualização, manipulação e conservação de materiais, instrumentos e equipamentos, conforme 

normas de higiene, biossegurança e segurança do trabalho. 

✓ Participar do desenvolvimento de ações de investigação epidemiológica, orientando a coleta, 

acondicionamento e envio de amostras para análise laboratorial. 

✓ Participar da previsão, provisão e controle de materiais, medicamentos, insumos e equipamentos, 

opinando tecnicamente em processos de aquisição. 

✓ Prestar assessoria na elaboração de projetos de construção, adequação e montagem de áreas 

específicas. 

✓ Participar de equipes multidisciplinares no planejamento, elaboração, execução e controle de 

programas de saúde pública. 

✓ Alimentar sistemas informatizados de controle de medicamentos e insumos. 

✓ Elaborar relatórios, pareceres e documentos técnicos. 

✓ Executar outras atividades correlatas, compatíveis com a natureza do cargo e com a legislação 

profissional aplicável. 
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CARGO DE NÍVEL SUPERIOR 

CARGO: FISIOTERAPEUTA 

Requisitos:  

✓ Ensino Superior Completo na área de atuação e registro no conselho de classe competente. 

Atribuições: 

✓ Aplicar técnicas fisioterapêuticas para prevenção, readaptação e recuperação de pacientes; 

✓ Atender e avaliar as condições funcionais de pacientes utilizando protocolos e procedimentos 

específicos da fisioterapia e suas especialidades; 

✓ Atuar na área de educação em saúde através de palestras; 

✓ Avaliar o nível das disfunções físico funcionais de pacientes e acidentados, realizando testes 

apropriados, para emitir diagnósticos fisioterápicos; 

✓ Proceder à reavaliação sistemática dos pacientes em tratamento, objetivando o reajuste das condutas 

adotadas em função da evolução do caso; 

✓ Programar prescrever e orientar a utilização dos recursos fisioterápicos para correção de desvios 

posturais, afecções dos aparelhos respiratório e cardiovasculares, bem como para preparação de 

condicionamento de pré e pós-parto; 

✓ Requisitar exames complementares, quando necessário; 

✓ Orientar os familiares sobre aos cuidados a serem adotados em relação aos pacientes em tratamento 

domiciliar; 

✓ Participar dos atendimentos de emergência e nas atividades terapêuticas intensivas; 

✓ Indicar e prescrever o uso de próteses necessárias ao tratamento dos pacientes; 

✓ Manter contatos com outros profissionais de saúde, participando dos trabalhos clínicos e prescrevendo 

a conduta terapêutica apropriada quanto à parte fisioterápica; 

✓ Interagir com órgãos e entidades públicas e privadas no sentido e prestar ou buscar auxílio técnico ou 

científico; 

✓ Executar outras atribuições afins.  

 

 

 

CARGO DE NÍVEL SUPERIOR 

CARGO: FONOAUDIÓLOGO 

Requisitos:  

✓ Ensino Superior Completo na área de atuação e registro no conselho de classe competente. 

Atribuições: 

✓ Realizar avaliação e diagnóstico fonoaudiológico a fim de identificar problemas ou deficiências ligadas 

à comunicação oral; 

✓ empregam técnicas de fonoaudiologia no treinamento fonético, auditivo, de dicção, impostação da voz 

e outros, para possibilitar o aperfeiçoamento e/ou reabilitação de fala; 
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✓ Orientar pacientes, familiares, cuidadores e responsáveis quanto aos cuidados e treinamentos 

necessários à prevenção, habilitação e reabilitação de problemas ligados ao aparelho fonador; 

✓ Opinar quanto às possibilidades fonatórias e auditivas do indivíduo, fazendo exames e empregando 

técnicas de avaliação específicas, para possibilitar a seleção profissional ou escolar; 

✓ participar de equipes multiprofissionais para identificação de distúrbios de linguagem em suas formas 

de expressão e audição, emitindo parecer de sua especialidade, para estabelecer o diagnóstico e 

tratamento; responsável pelos materiais; equipamentos; informações e documentos sigilosos da sua 

área de trabalho; 

✓ Desempenhar outras atividades correlatas.  

 

 

CARGO DE NÍVEL SUPERIOR 

CARGO: MÉDICO CLÍNICO GERAL 

Requisitos:  

✓ Ensino Superior Completo em Medicina e registro no respectivo Conselho de Classe. 

Atribuições: 

✓ Realizar assistência integral à saúde, compreendendo promoção e proteção da saúde, prevenção de 

agravos, diagnóstico, tratamento, reabilitação e manutenção da saúde de indivíduos e famílias em 

todas as fases do desenvolvimento humano, incluindo infância, adolescência, idade adulta e terceira 

idade. 

✓ Realizar consultas clínicas e procedimentos nas Unidades Básicas de Saúde, no Hospital local e, 

quando indicado ou necessário, em domicílio e em espaços comunitários, como escolas, associações 

e demais locais de atendimento. 

✓ Realizar atividades de demanda espontânea em clínica médica, pediatria, gineco-obstetrícia e 

procedimentos para fins diagnósticos, observada sua habilitação profissional. 

✓ Encaminhar usuários a serviços de média e alta complexidade quando necessário, respeitando fluxos 

de referência e contrarreferência locais e mantendo responsabilidade pelo acompanhamento do plano 

terapêutico. 

✓ Indicar internação hospitalar ou domiciliar quando cabível, mantendo acompanhamento do usuário. 

✓ Participar do gerenciamento de insumos necessários ao adequado funcionamento das unidades de 

saúde e/ou do hospital local. 

✓ Examinar pacientes, auscultando, palpando ou utilizando instrumentos adequados para determinar 

diagnóstico ou requisitar exames complementares e encaminhamento especializado. 

✓ Analisar e interpretar resultados de exames radiológicos, bioquímicos, hematológicos e outros, 

comparando-os com padrões clínicos para confirmar ou informar diagnóstico. 

✓ Prescrever medicamentos, indicando dosagem, via de administração e cuidados a serem observados. 

✓ Manter registros dos pacientes examinados, anotando conclusão diagnóstica, tratamento, evolução da 

doença e orientações terapêuticas. 
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✓ Emitir atestados de saúde, sanidade, aptidão física e mental e óbito, quando cabível e nos termos 

legais. 

✓ Atender urgências clínicas ou traumatológicas. 

✓ Participar de programas de saúde pública e ações educativas. 

✓ Executar outras atividades correlatas, conforme legislação profissional e necessidade do serviço 

público. 

 

 

CARGO DE NÍVEL SUPERIOR 

CARGO: NUTRICIONISTA 

Requisitos:  

✓ Ensino Superior Completo na área de atuação e registro no conselho de classe competente. 

Atribuições: 

✓ Prestação de serviços de assistência nutricional dietoterápica, prescrição, planejamento, análise, 

avaliação e supervisão de dietas nutricionais para crianças; promover a orientação e educação 

alimentar nas escolas municipais, pré-escolas e centros de educação infantil; 

✓ elaborar previsão de consumo periódico de gêneros alimentícios e materiais de consumo; 

✓ orientar e supervisionar a administração de dietas; 

✓ integrar a equipe multidisciplinar; 

✓ Prestar assistência nutricional a indivíduos e coletividades; 

✓ Planejar, organizar, administrar e avaliar unidades de alimentação e nutrição; 

✓ Efetuar controle higiênico- sanitário; 

✓ Participar de programas de educação nutricional; 

✓ Estruturar e gerenciar serviços de atendimento aos munícipes e ministrar cursos; 

✓ Desempenhar outras atividades correlatas.  

 

 

CARGO DE NÍVEL SUPERIOR 

CARGO: OFICIAL DE ADMINISTRAÇÃO 

Requisitos:  

✓ Ensino Superior Completo. 

Atribuições: 

✓ Executar tarefas de apoio às chefias em questões técnico-administrativas mais complexas. 

✓ Realizar pesquisas sobre um ou mais aspectos dos diversos setores da Administração em geral. 

✓ Participar ou desenvolver estudos, levantamentos, planejamentos e implantação de serviços e rotinas 

de trabalho. 

✓ Examinar a exatidão de documentos, conferindo e efetuando registros, observando prazos, datas e 

posições financeiras. 



MUNICÍPIO DE SIQUEIRA CAMPOS 
ESTADO DO PARANÁ   

✓ Informar sobre o andamento de assuntos pendentes e, quando autorizado pela chefia, adotar 

providências de interesse da Administração. 

✓ Executar outras atribuições afins. 

 

 

CARGO DE NÍVEL SUPERIOR 

CARGO: PROFESSOR DE ARTE 

Requisitos:  

✓ Formação em nível superior (Licenciatura Plena) na área de atuação, conforme exigência legal. 

Atribuições: 

✓ Planejar, ministrar aulas e orientar a aprendizagem. 

✓ Participar do processo de planejamento das atividades da escola. 

✓ Cooperar na elaboração, execução e avaliação do plano político-pedagógico da Unidade Escolar. 

✓ Elaborar programas, projetos e planos de curso, atendendo à tecnologia educacional e às diretrizes do 

ensino. 

✓ Executar o trabalho docente em consonância com a proposta pedagógica da Rede Municipal de 

Ensino. 

✓ Contribuir para o aprimoramento da qualidade do ensino. 

✓ Participar dos processos coletivos de avaliação do próprio trabalho e da Unidade Escolar, com vista 

ao melhor rendimento do processo de ensino-aprendizagem, replanejando sempre que necessário. 

✓ Colaborar com as atividades de articulação da escola com as famílias e a comunidade. 

✓ Avaliar o desempenho dos alunos de acordo com o regimento escolar, nos prazos estabelecidos. 

✓ Estabelecer formas alternativas de recuperação dos alunos que apresentarem menor rendimento. 

✓ Participar de reuniões de estudo, conselhos de classe, encontros, seminários, atividades cívicas, 

culturais, recreativas e outros eventos, tendo em vista o seu constante aperfeiçoamento para melhoria 

da qualidade de ensino. 

✓ Executar outras atividades afins e compatíveis com o cargo 

 

 

CARGO DE NÍVEL SUPERIOR 

CARGO: PROFESSOR ED. FÍSICA 

Requisitos:  

✓ Formação em nível superior (Licenciatura Plena) na área de atuação, conforme exigência legal. 

Atribuições: 

✓ Planejar, ministrar aulas e orientar a aprendizagem. 

✓ Participar do processo de planejamento das atividades da escola. 

✓ Cooperar na elaboração, execução e avaliação do plano político-pedagógico da Unidade Escolar. 

✓ Elaborar programas, projetos e planos de curso, atendendo à tecnologia educacional e às diretrizes do 
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ensino. 

✓ Executar o trabalho docente em consonância com a proposta pedagógica da Rede Municipal de 

Ensino. 

✓ Contribuir para o aprimoramento da qualidade do ensino. 

✓ Participar dos processos coletivos de avaliação do próprio trabalho e da Unidade Escolar, com vista 

ao melhor rendimento do processo de ensino-aprendizagem, replanejando sempre que necessário. 

✓ Colaborar com as atividades de articulação da escola com as famílias e a comunidade. 

✓ Avaliar o desempenho dos alunos de acordo com o regimento escolar, nos prazos estabelecidos. 

✓ Estabelecer formas alternativas de recuperação dos alunos que apresentarem menor rendimento. 

✓ Participar de reuniões de estudo, conselhos de classe, encontros, seminários, atividades cívicas, 

culturais, recreativas e outros eventos, tendo em vista o seu constante aperfeiçoamento para melhoria 

da qualidade de ensino. 

✓ Executar outras atividades afins e compatíveis com o cargo. 

 

 

CARGO DE NÍVEL SUPERIOR 

CARGO: Professor de Inglês 

Requisitos:  

✓ Formação em nível superior (Licenciatura Plena) na área de atuação, conforme exigência legal. 

Atribuições: 

✓ Planejar, ministrar aulas e orientar a aprendizagem. 

✓ Participar do processo de planejamento das atividades da escola. 

✓ Cooperar na elaboração, execução e avaliação do plano político-pedagógico da Unidade Escolar. 

✓ Elaborar programas, projetos e planos de curso, atendendo à tecnologia educacional e às diretrizes do 

ensino. 

✓ Executar o trabalho docente em consonância com a proposta pedagógica da Rede Municipal de 

Ensino. 

✓ Contribuir para o aprimoramento da qualidade do ensino. 

✓ Participar dos processos coletivos de avaliação do próprio trabalho e da Unidade Escolar, com vista 

ao melhor rendimento do processo de ensino-aprendizagem, replanejando sempre que necessário. 

✓ Colaborar com as atividades de articulação da escola com as famílias e a comunidade. 

✓ Avaliar o desempenho dos alunos de acordo com o regimento escolar, nos prazos estabelecidos. 

✓ Estabelecer formas alternativas de recuperação dos alunos que apresentarem menor rendimento. 

✓ Participar de reuniões de estudo, conselhos de classe, encontros, seminários, atividades cívicas, 

culturais, recreativas e outros eventos, tendo em vista o seu constante aperfeiçoamento para melhoria 

da qualidade de ensino. 

✓ Executar outras atividades afins e compatíveis com o cargo. 
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CARGO DE NÍVEL SUPERIOR 

CARGO: PSICÓLOGO 

Requisitos:  

✓ Ensino Superior Completo na área de atuação e registro no conselho de classe competente. 

Atribuições: 

✓ Orientar, coordenar e controlar a aplicação, o estudo e a interpretação de testes psicológicos e a 

realização de entrevistas complementares; 

✓ Orientar ou realizar entrevistas psicossociais com candidatos à orientação profissional, educacional, 

vital e vocacional, realizando síntese e diagnóstico; 

✓ Orientar a coleta de dados estatísticos sobre os resultados dos testes a realizar sua interpretação para 

fins científicos; 

✓ Realizar síntese e diagnósticos em trabalhos de orientação educacional, vocacional, profissional e 

vital; 

✓ Planejar e executar ou supervisionar trabalhos de psicoterapia em casos de pessoas com problemas 

de ajustamento; 

✓ Realizar síntese de exames de processos de seleção; 

✓ Diagnosticar e orientar crianças e adolescentes com problemas no ambiente escolar; 

✓ Participar de reuniões e realizar trabalhos de estudo e experimentos; 

✓ Selecionar baterias de testes e elaborar as normas de sua aplicação; 

✓ Elaborar, aplicar, estudar e corrigir testes destinados à seleção de candidatos à ingresso em 

estabelecimento de ensino, e ao provimento em cargos municipais; 

✓ Realizar trabalhos administrativos correlatos; 

✓ Elaborar relatórios sobre assuntos pertinentes a sua área; desempenhar tarefas afins.  

 

 

CARGO DE NÍVEL SUPERIOR 

CARGO: TERAPEUTA OCUPACIONAL 

Requisitos:  

✓ Ensino Superior completo em Terapia Ocupacional e registro no respectivo Conselho de Classe 

Atribuições: 

✓ Executar métodos e técnicas terapêuticas e recreacional com a finalidade de restaurar, desenvolver e 

conservar a capacidade mental do paciente. 

✓ Atender pacientes para prevenção, habilitação e reabilitação utilizando protocolos e procedimentos 

específicos de terapia ocupacional; 

✓ Realizar diagnósticos específicos; analisar condições dos pacientes; 

✓ Orientar pacientes e familiares; 

✓ Desenvolver programas de prevenção, promoção de saúde e qualidade de vida; 

✓ Exercer atividades técnico-científicas. 
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✓ Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e extensão. 

✓ Avaliar o paciente quanto às suas capacidades e deficiências. 

✓ Eleger procedimentos de habilitação para atingir os objetivos propostos a partir da avaliação. 

✓ Facilitar e estimular a participação e colaboração do paciente no processo de habilitação ou de 

reabilitação. 

✓ Avaliar os efeitos da terapia, estimular e medir mudanças e evolução. 

✓ Planejar atividades terapêuticas de acordo com as prescrições médicas. Redefinir os objetivos, 

reformular programas e orientar pacientes e familiares. 

✓ Promover campanhas educativas; 

✓ Produzir manuais e folhetos explicativos. 

✓ Utilizar os recursos de informática. 

✓ Executar outras tarefas de mesma natureza e nível de complexidade associadas ao ambiente 

organizacional. 

 

 

NÍVEL MÉDIO/TÉCNICO 

 

CARGO DE NÍVEL MÉDIO/TÉCNICO 

CARGO: AGENTE ADMINISTRATIVO 

Requisitos:  

✓ Ensino Médio Completo. 

Atribuições: 

✓ Localizar documentos solicitados pelos superiores imediatos. 

✓ Protocolar documentos, autuá-los e encaminhá-los aos responsáveis para as respectivas análises e 

providências. 

✓ Auxiliar seus superiores imediatos na elaboração, controle, andamento e execução dos trabalhos de 

sua área de atuação. 

✓ Levantar dados necessários à elaboração de trabalhos de sua área. 

✓ Realizar lançamento de créditos e débitos tributários e não tributários. 

✓ Redigir e digitar documentos oficiais e demais documentos solicitados. 

✓ Arquivar correspondências, processos e outros documentos, com a finalidade de facilitar sua 

localização e consulta. 

✓ Informar e orientar o público, receber e encaminhar documentos. 

✓ Elaborar demonstrativos e estatísticas, realizando os levantamentos necessários. 

✓ Cumprir normas e padrões de comportamento estabelecidos pela Administração 
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CARGO DE NÍVEL MÉDIO/TÉCNICO 

CARGO: AGENTE COMUNITÁRIO DE SAÚDE 

Requisitos:   

✓ Ensino médio completo.  

✓ Residir no município em que atuar, desde a data da publicação do edital do concurso público ou 

processo seletivo público, conforme disciplina legal aplicável.  

✓ Ter concluído, com aproveitamento, curso de formação inicial, com carga horária mínima de 40 

(quarenta) horas. 

✓ Preencher os demais requisitos previstos na legislação federal, municipal, editalícia e nas normas do 

Sistema Único de Saúde 

Atribuições: 

✓ Exercer atividades de prevenção de doenças e de promoção da saúde, a partir dos referenciais da 

educação popular em saúde, mediante ações domiciliares ou comunitárias, individuais ou coletivas, 

desenvolvidas em conformidade com as diretrizes do Sistema Único de Saúde, sob supervisão do 

gestor municipal e da equipe de saúde competente. 

✓ Utilizar instrumentos para diagnóstico demográfico, epidemiológico, social e cultural da comunidade. 

✓ Promover ações de educação em saúde individual e coletiva. 

✓ Registrar, para fins de planejamento e controle das ações de saúde, nascimentos, óbitos, doenças, 

agravos e outras informações relevantes. 

✓ Estimular a participação da comunidade nas políticas públicas voltadas à área da saúde. 

✓ Realizar visitas domiciliares periódicas para acompanhamento de famílias, pessoas e situações de 

risco. 

✓ Desenvolver ações que fortaleçam os vínculos entre a comunidade, as equipes de saúde e outras 

políticas públicas voltadas à qualidade de vida. 

✓ Orientar famílias quanto ao acesso aos serviços públicos de saúde, prevenção de doenças, promoção 

de hábitos saudáveis e acompanhamento de grupos prioritários. 

✓ Alimentar sistemas de informação e manter atualizados cadastros, fichas, relatórios e demais registros 

de sua área de atuação. 

✓ Participar de campanhas, ações de vigilância em saúde, vacinação, busca ativa, acompanhamento de 

condicionalidades e outras atividades compatíveis com a atenção básica. 

✓ Executar outras atribuições correlatas previstas na legislação federal, nas normas do Sistema Único 

de Saúde e nas determinações da chefia imediata, compatíveis com a natureza do cargo. 

 

 

CARGO DE NÍVEL MÉDIO/TÉCNICO 

CARGO: AGENTE DE CONTROLE DE ENDEMIAS 

Requisitos:  

✓ Ensino Médio Completo. 
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Atribuições: 

✓ Atuar na prevenção e no controle de doenças e agravos à saúde relacionados a fatores ambientais, 

vetores, reservatórios e animais de importância epidemiológica. 

✓ Realizar visitas domiciliares e inspeções em imóveis, terrenos, estabelecimentos e demais locais, 

identificando situações que possam favorecer a proliferação de vetores e a ocorrência de doenças. 

✓ Vistoriar imóveis e suas dependências para identificar focos, larvas, criadouros, vetores e outras 

situações de risco à saúde da população. 

✓ Orientar moradores e a comunidade sobre doenças transmitidas por vetores, seus sintomas, formas 

de transmissão, riscos e medidas de prevenção e controle. 

✓ Orientar e desenvolver ações para evitar, eliminar ou reduzir locais e condições que possam constituir 

criadouros do Aedes aegypti e de outros vetores de importância para a saúde pública. 

✓ Executar ações de prevenção e controle da dengue, zika, chikungunya e de outras doenças e 

zoonoses sujeitas às ações de vigilância e controle de endemias, observadas as normas e protocolos 

aplicáveis. 

✓ Realizar, quando autorizado e devidamente capacitado, ações de controle químico, biológico, 

mecânico ou ambiental de vetores, de acordo com as normas técnicas e sanitárias aplicáveis. 

✓ Identificar e comunicar à chefia ou aos setores competentes situações que demandem tratamento 

específico, intervenção da Vigilância Sanitária, Vigilância Epidemiológica ou atuação de outros órgãos 

públicos. 

✓ Promover e participar de reuniões, campanhas, mutirões, palestras e demais ações educativas 

destinadas à mobilização da comunidade para prevenção e controle de endemias. 

✓ Orientar a população quanto à adoção de medidas individuais e coletivas de prevenção de doenças e 

promoção da saúde. 

✓ Realizar levantamento, identificação, cadastramento, acompanhamento e monitoramento de áreas, 

imóveis e situações consideradas de risco. 

✓ Registrar as visitas, inspeções, ocorrências e demais atividades realizadas, mantendo atualizados 

formulários, cadastros e sistemas de informação utilizados pela Administração e pelo Sistema Único 

de Saúde. 

✓ Coletar e registrar dados necessários às ações de vigilância epidemiológica e ambiental, colaborando 

na identificação e acompanhamento de situações de risco à saúde pública. 

✓ Encaminhar ou orientar o encaminhamento de pessoas com sinais ou sintomas suspeitos de doenças 

à unidade de saúde competente, de acordo com os protocolos e orientações da Secretaria Municipal 

de Saúde. 

✓ Participar de ações integradas com Agentes Comunitários de Saúde, equipes de Atenção Básica, 

Vigilância Sanitária, Vigilância Epidemiológica e demais serviços e órgãos envolvidos nas ações de 

saúde pública. 

✓ Utilizar adequadamente equipamentos, materiais, produtos e equipamentos de proteção individual 

fornecidos para execução das atividades, zelando por sua guarda e conservação. 

✓ Cumprir normas técnicas, sanitárias, de biossegurança e de segurança do trabalho relacionadas às 
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atividades desempenhadas. 

✓ Executar outras atividades correlatas compatíveis com a natureza e finalidade do cargo, observadas a 

legislação aplicável e as determinações da chefia imediata. 

 

 

CARGO DE NÍVEL MÉDIO/TÉCNICO 

CARGO: AGENTE DE DEFESA CIVIL 

Requisitos:  

✓ Ensino médio completo e carteira nacional de habilitação (CNH) classe D ou E. 

Atribuições: 

✓ Atuar na prevenção de desastres, monitorando áreas de risco e realizando vistorias. 

✓ Atuar no auxílio e salvamento de pessoas em situação de risco. Prestar atendimentos de primeiros 

socorros. 

✓ Combater incêndios em edificações, veiculares e ambientais. 

✓ Prestar apoio em acidentes ou prevenção de acidentes e rodovias e estradas municipais. 

✓ Auxiliar na busca terrestre de pessoas desaparecidas. 

✓ Prestar apoio na elaboração de mapas de risco e planos de contingência. 

✓ Participar de vistorias em imóveis, encostas, árvores, bem como outros locais que poderão colocar em 

risco a segurança da comunidade. 

✓ Identificar e cadastrar locais públicos ou privados para utilização de abrigo em caso de situação 

emergencial. 

✓ Promover ações educativas e campanhas de conscientização junto à comunidade. 

✓ Participar da elaboração e atualização de planos de emergência. 

✓ Capacitar a comunidade e outros agentes em ações de defesa civil. 

✓ Atuar na organização de simulados de evacuação e primeiros socorros. 

✓ Atuar diretamente em ocorrências como enchentes, deslizamentos, incêndios, entre outros. 

✓ Auxiliar no resgate e atendimento à população afetada. 

✓ Coordenar ou apoiar a instalação de abrigos temporários. 

✓ Acompanhar a reabilitação, reconstrução e recuperação de áreas afetadas por desastres. 

✓ Apoiar ações de assistência humanitária. 

✓ Auxiliar na avaliação de danos e no levantamento de informações pós-desastre. 

✓ Promover ações administrativas tais como elaborar relatórios técnicos e operacionais. 

✓ Registrar ocorrências verificadas em seu horário de trabalho preenchendo formulário interno de acordo 

com o sinistro ocorrido. 

✓ Alimentar sistemas de informações de defesa civil e atuar em articulação com órgãos públicos e 

comunidade. 

 

 



MUNICÍPIO DE SIQUEIRA CAMPOS 
ESTADO DO PARANÁ   

CARGO DE NÍVEL MÉDIO/TÉCNICO 

CARGO: AGENTE DE TRÂNSITO 

Requisitos:  

✓ Ensino Médio Completo e Carteira Nacional de Habilitação – CNH válida. 

Atribuições: 

✓ Atuar em conformidade com o código de trânsito brasileiro (CTB) e desempenhar funções 

relacionadas à fiscalização, educação e controle do trânsito urbano, entre elas: fiscalização veículos e 

condutores; 

✓ Verificação do cumprimento das normas de trânsito, como uso do cinto de segurança, respeito aos 

limites de velocidade e sinalizações; 

✓ Aplicação de multas e autuações em caso de infrações; 

✓ Controle do tráfego municipal; 

✓ Orientar motoristas e pedestres em situações de trânsito intenso, acidentes ou eventos especiais; 

✓ Organizar o tráfego em locais estratégicos, como cruzamentos e áreas próximas a escolas; 

✓ Promover atividades voltadas à educação no trânsito; 

✓ Realizar campanhas de conscientização para motoristas, pedestres e ciclistas; promover palestras e 

ações educativas em escolas e comunidades; fazer atendimento a emergências; 

✓ Dar suporte a órgãos de emergência, como bombeiros e polícia, em incidentes no trânsito; 

✓ Realizar periodicamente inspeção de vias públicas; 

✓ Identificar problemas na sinalização, pavimentação e iluminação das vias; 

✓ Notificar os órgãos responsáveis para que sejam feitos reparos e melhorias; 

✓ Garantir que o trânsito flua de forma segura e ordenada, respeitando as leis de trânsito locais e 

nacionais; 

✓ Atuar em conjunto com outros órgãos, como a polícia militar, departamentos de trânsito e transporte; 

✓ Fiscalizar e promover a retirada de qualquer elemento que prejudique a visibilidade ou que possa 

gerar transtornos à sinalização viária, ou que venha obstruir ou interromper a livre circulação ou 

comprometer a segurança do trânsito; 

✓ Providenciar a sinalização de emergência e/ou medidas de reorientação do trânsito em casos de 

acidentes, alagamentos e modificações temporárias da circulação; 

✓ Fiscalizar e manter o controle operacional dos pontos regulamentares de táxi, moto-táxi e transporte 

coletivo. 

 

 

CARGO DE NÍVEL MÉDIO/TÉCNICO 

CARGO: ATENDENTE DE FARMÁCIA 

Requisitos:  

✓ Ensino Médio Completo. 

Atribuições: 
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✓ Atuar em farmácia pública, realizando o acolhimento, orientação inicial e atendimento dos usuários do 

Sistema Único de Saúde. 

✓ Conferir receitas médicas e documentação necessária para a dispensação de medicamentos, sempre 

sob supervisão do farmacêutico responsável. 

✓ Auxiliar na separação, conferência e entrega dos medicamentos prescritos, assegurando o 

cumprimento dos critérios técnicos, administrativos e legais estabelecidos. 

✓ Colaborar no controle, organização e reposição do estoque de medicamentos e insumos. 

✓ Participar do recebimento, conferência, armazenamento, verificação de prazos de validade e 

condições adequadas de conservação dos medicamentos. 

✓ Alimentar sistemas informatizados de controle de medicamentos. 

✓ Apoiar a elaboração de relatórios e manter atualizados cadastros de usuários. 

✓ Executar rotinas administrativas da farmácia. 

✓ Prestar suporte ao farmacêutico nas atividades logísticas, organizacionais e de atendimento da 

unidade. 

✓ Zelar pela limpeza, organização e conservação do ambiente de trabalho. 

✓ Executar outras atividades correlatas, sob orientação da chefia imediata e do profissional responsável. 

 

 

CARGO DE NÍVEL MÉDIO/TÉCNICO 

CARGO: AUXILIAR DE HIGIENE DENTAL 

Requisitos:  

✓ Ensino Médio Completo. 

Atribuições: 

✓ Planejar e organizar, sob supervisão, o trabalho técnico-odontológico em consultórios, clínicas, 

unidades públicas de saúde e demais ambientes de atendimento odontológico. 

✓ Auxiliar em ações de prevenção de doenças bucais, participando de projetos educativos e de 

orientação de higiene bucal. 

✓ Auxiliar o cirurgião-dentista nos atendimentos, procedimentos e atividades odontológicas, observadas 

as normas técnicas e os limites legais da função. 

✓ Preparar o paciente para o atendimento. 

✓ Organizar, limpar, desinfetar e esterilizar materiais, instrumentais, ambientes e equipamentos 

odontológicos. 

✓ Realizar procedimentos auxiliares autorizados sob supervisão profissional. 

✓ Mobilizar capacidades de comunicação em palestras, orientações e discussões técnicas. 

✓ Atuar conforme normas e procedimentos técnicos, sanitários e de biossegurança. 

✓ Colaborar em atividades de ensino, pesquisa, extensão e educação em saúde. 

✓ Manter registros e apoiar rotinas administrativas da unidade. 

✓ Executar outras atividades correlatas compatíveis com a natureza do cargo. 
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CARGO DE NÍVEL MÉDIO/TÉCNICO 

CARGO: ELETRICISTA 

Requisitos:  

✓ Ensino Fundamental Completo.  

Atribuições: 

✓ Executar serviços de instalação, manutenção preventiva e corretiva e reparação das instalações 

elétricas dos prédios, unidades, equipamentos e demais bens públicos municipais. 

✓ Instalar, manter, reparar e substituir fiações, tomadas, interruptores, disjuntores, luminárias, quadros 

de distribuição e demais componentes das instalações elétricas. 

✓ Identificar defeitos, falhas e irregularidades em instalações e equipamentos elétricos, realizando os 

reparos compatíveis com as atribuições do cargo. 

✓ Adequar instalações e redes elétricas necessárias ao funcionamento de aparelhos, máquinas e 

equipamentos utilizados pela Administração Municipal. 

✓ Executar serviços de instalação, substituição e manutenção de pontos de iluminação, observadas as 

normas técnicas e de segurança aplicáveis. 

✓ Realizar testes e verificações em circuitos, componentes e instalações elétricas, utilizando 

ferramentas e instrumentos adequados. 

✓ Auxiliar na especificação e levantamento dos materiais necessários à execução dos serviços elétricos. 

✓ Comunicar à chefia imediata a existência de instalações, equipamentos ou situações que apresentem 

risco ou demandem intervenção especializada. 

✓ Zelar pela guarda, conservação, limpeza e correta utilização das ferramentas, instrumentos, 

equipamentos e materiais empregados na execução dos serviços. 

✓ Utilizar adequadamente os equipamentos de proteção individual e coletiva e observar as normas 

técnicas e de segurança aplicáveis aos serviços em eletricidade. 

✓ Manter organizado e limpo o local de trabalho após a realização dos serviços. 

✓ Executar outras atividades correlatas compatíveis com a natureza e finalidade do cargo. 

 

 

CARGO DE NÍVEL MÉDIO/TÉCNICO 

CARGO: FISCAL DE POSTURAS 

Requisitos:  

✓ Ensino Médio Completo. 

Atribuições: 

✓ Regular e fiscalizar, no âmbito de suas competências, o uso e a manutenção dos logradouros 

públicos. 

✓ Fiscalizar o cumprimento do Código de Posturas do Município e das demais normas municipais 

relacionadas às posturas e ao exercício do poder de polícia administrativa. 
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✓ Fiscalizar propagandas, placas, anúncios, publicidade e demais formas de comunicação visual 

sujeitas à legislação municipal. 

✓ Fiscalizar o funcionamento de eventos, shows, parques de diversões, circos, feiras e demais 

atividades sujeitas às normas de posturas municipais. 

✓ Realizar vistorias e diligências em imóveis, estabelecimentos, logradouros e demais locais, sempre 

que necessárias ao exercício das atribuições do cargo. 

✓ Orientar pessoas, proprietários, responsáveis por estabelecimentos e profissionais quanto ao 

cumprimento da legislação municipal. 

✓ Receber, verificar e apurar denúncias relacionadas às matérias de sua competência, adotando as 

providências administrativas cabíveis. 

✓ Lavrar autos de infração, termos de fiscalização, notificações, intimações e demais instrumentos 

administrativos necessários ao cumprimento da legislação municipal. 

✓ Adotar, nos limites de sua competência e mediante observância do devido processo administrativo, as 

medidas previstas na legislação municipal para cessação ou regularização das situações irregulares 

constatadas. 

✓ Elaborar relatórios, informações, termos e demais documentos relativos às fiscalizações realizadas. 

✓ Registrar e manter controle das diligências, vistorias, notificações, autuações e demais atos praticados 

no exercício da fiscalização. 

✓ Comunicar aos demais órgãos municipais situações constatadas durante a fiscalização que estejam 

fora de sua competência e demandem providências específicas. 

✓ Atuar, quando necessário, de forma integrada com outros setores e órgãos municipais nas ações de 

fiscalização. 

✓ Zelar pelos equipamentos, documentos e materiais utilizados no desempenho das atividades. 

✓ Executar outras atividades correlatas compatíveis com a natureza e finalidade do cargo. 

 

 

CARGO DE NÍVEL MÉDIO/TÉCNICO 

CARGO: FISCAL DE OBRAS 

Requisitos:  

✓ Ensino Médio Completo 

Atribuições: 

✓ Fiscalizar o cumprimento das leis, códigos e demais normas municipais que disciplinam construções, 

edificações, parcelamento do solo, loteamentos, pavimentação e obras em geral. 

✓ Fiscalizar obras públicas e particulares, concluídas ou em andamento, verificando sua regularidade 

documental e física e sua conformidade com projetos aprovados, licenças, Código de Obras, Plano 

Diretor, legislação de parcelamento do solo e demais normas urbanísticas municipais. 

✓ Comparar as obras em execução com os projetos aprovados pelo Município, verificando dimensões, 

localização, afastamentos, características construtivas e demais elementos sujeitos à fiscalização 
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municipal. 

✓ Fiscalizar demolições, terraplenagens, parcelamentos do solo, colocação de tapumes, andaimes, 

telas, plataformas de proteção e demais estruturas relacionadas à execução de obras. 

✓ Verificar, no âmbito das competências municipais, situações aparentes de risco ou irregularidades nas 

obras e edificações, comunicando aos responsáveis e aos órgãos competentes para adoção das 

providências cabíveis. 

✓ Realizar vistorias necessárias à instrução de processos administrativos relacionados a obras, 

edificações, parcelamento do solo e demais matérias de sua competência. 

✓ Realizar vistorias destinadas à expedição de Habite-se de edificações novas ou reformadas, emitindo 

as informações e relatórios pertinentes. 

✓ Fiscalizar o cumprimento do Código de Obras e Edificações, do Plano Diretor, da legislação de uso e 

ocupação e de parcelamento do solo e das demais normas urbanísticas municipais. 

✓ Orientar proprietários, responsáveis, construtores e profissionais quanto ao cumprimento da legislação 

urbanística municipal, sem assumir responsabilidade técnica por projetos ou obras. 

✓ Emitir notificações, intimações e autos de infração e adotar as demais medidas administrativas 

previstas na legislação municipal diante das irregularidades constatadas. 

✓ Fiscalizar e adotar as providências administrativas de sua competência em relação a obras e 

edificações executadas sem licença ou em desacordo com a legislação municipal. 

✓ Apurar denúncias relativas às matérias de sua competência, realizar as diligências necessárias e 

elaborar relatório das providências adotadas. 

✓ Elaborar relatórios, termos de vistoria, informações, registros e demais documentos decorrentes das 

atividades de fiscalização. 

✓ Manter registros e controles das obras, vistorias, notificações, autuações e demais procedimentos 

realizados. 

✓ Definir ou informar a numeração das edificações, quando essa atribuição estiver inserida nas rotinas 

administrativas municipais. 

 

 

CARGO DE NÍVEL MÉDIO/TÉCNICO 

CARGO: FISCAL DE TRIBUTOS 

Requisitos:  

Ensino Médio Completo 

Atribuições: 

✓ Prestar atendimento ao público, fornecendo informações gerais sobre procedimentos administrativos 

tributários, sem caráter de orientação técnica; 

✓ Receber, protocolar, conferir e organizar documentos relativos a processos fiscais e tributários; 

✓ Auxiliar na triagem e encaminhamento de processos e requerimentos aos auditores fiscais e demais 

servidores competentes; manter atualizados os cadastros de contribuintes, imóveis e atividades 
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econômicas no sistema informatizado municipal; 

✓ Apoiar a elaboração de relatórios e planilhas de acompanhamento da arrecadação e da dívida ativa; 

controlar prazos processuais e administrativos, notificações e comunicações aos contribuintes; auxiliar 

no preparo de editais, notificações e intimações administrativas; apoiar a organização de operações 

fiscais externas, sem exercer atividades de fiscalização ou lavratura de autos; 

✓ Realizar levantamento de dados e informações para subsidiar ações de auditoria fiscal; 

✓ Apoiar o planejamento e a execução de campanhas de educação fiscal; 

✓ Manter organizados arquivos físicos e digitais do setor tributário; 

✓ Auxiliar na elaboração de ofícios, memorandos e comunicações internas; 

✓ Colaborar com o controle e atualização de legislação tributária em meio digital; 

✓ Acompanhar o andamento de processos de lançamento, cobrança e parcelamento de créditos 

tributários; 

✓ Apoiar o controle de recebimentos, protocolos e expedições do setor; 

✓ Registrar em planilhas ou sistemas os resultados de diligências e ações administrativas; 

✓ Colaborar com o auditor fiscal na análise preliminar de informações cadastrais e documentais; 

✓ Participar de reuniões internas e treinamentos promovidos pelo setor; 

✓ Zelar pela guarda de documentos sigilosos e cumprimento das normas de sigilo fiscal; 

✓ Executar outras tarefas de apoio administrativo relacionadas às atividades tributárias, conforme 

designação superior 

 

 

CARGO DE NÍVEL MÉDIO/TÉCNICO 

CARGO: MONITOR DE EDUCAÇÃO 

Requisitos:  

✓ Ensino Médio Completo. 

Atribuições: 

✓ Promover e zelar pelo horário de repouso; auxiliar as crianças no que se refere à higiene pessoal; 

auxiliar as crianças na alimentação; 

✓ Servir refeições e auxiliar crianças menores a se alimentarem; 

✓ Prestar atendimento em casos de pequenos ferimentos ou outras situações, informando ao 

responsável e ministrar medicamentos conforme prescrição médica e autorização dos responsáveis; 

✓ Auxiliar no recolhimento e entrega das crianças que fazem uso do transporte escolar, acompanhando-

as na entrada e saída do veículo, zelando assim pela sua segurança; 

✓ Acompanhar e prestar apoio aos estudantes durante o transporte escolar, inclusive no interior do 

ônibus ou veículo utilizado, zelando pela segurança, disciplina e integridade dos alunos; auxiliar no 

embarque e desembarque de estudantes, especialmente aqueles com deficiência ou mobilidade 

reduzida; 

✓ Comunicar à direção ou coordenação da unidade de ensino quaisquer ocorrências durante o 
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transporte; 

✓ Colaborar com o motorista quanto à organização dos alunos; 

✓ Manter disciplinadas as crianças quando sob sua responsabilidade; 

✓ Zelar pelos objetos pertencentes à unidade de educação e pertencente às crianças; 

✓ Zelar pelas crianças durante as atividades livres no pátio; 

✓ Acompanhar as crianças em suas atividades educacionais como passeios, visitas, festas; observar, 

anotar e organizar registros das crianças matriculadas na rede municipal de ensino, em seu plano de 

trabalho e na agenda das crianças, sob orientação do professor; auxiliar nas atividades educativas de 

turmas das escolas e cmei`s; 

✓ Zelar pela limpeza e organização do ambiente de trabalho; 

✓ Participar das reuniões de pais promovidas pela escola; assumir a recepção e/ou entrega das crianças 

no ambiente educativo das escolas e cmei`s; 

✓ Participar de reuniões pedagógicas e administrativas, seminários, encontros, palestras, sessões de 

estudo e eventos relacionados à educação; auxiliar o professor nas atividades pedagógicas e 

recreativas; 

✓ Seguir as orientações da direção da escola e equipe pedagógica do departamento municipal de 

educação; 

✓ Colaborar com atividades de articulação da escola com as famílias e a comunidade; 

✓ Executar outras tarefas pertinentes que lhe forem delegadas ou correlatas ao cargo de monitor de 

educação sem prejuízo das atribuições já previstas para o cargo. 

 

 

CARGO DE NÍVEL MÉDIO/TÉCNICO 

CARGO: PROFESSOR 

Requisitos:  

✓ Graduação em curso de Licenciatura, de graduação plena, ou outra graduação correspondente às 

áreas de conhecimento específicas do currículo, com formação pedagógica, nos termos da legislação 

vigente; admitindo-se, excepcionalmente, formação em nível médio com formação de Magistério na 

modalidade Normal, nos termos da Lei Municipal nº 1.558/2022. 

Atribuições: 

✓ Ministrar aulas de forma a cumprir com o programa de conteúdos das disciplinas ou séries sob sua 

responsabilidade. 

✓ Participar da elaboração e/ou realimentação do Projeto Político Pedagógico da escola, de acordo com 

a proposta curricular adotada pela rede municipal de ensino. 

✓ Participar da elaboração, execução e avaliação do planejamento de ensino, em consonância com o 

PPP da escola e com a proposta curricular adotada pela rede, municipal de ensino. 

✓ Participar da elaboração dos planos de recuperação de estudo/conteúdos a serem trabalhados com os 

alunos. Informar à equipe pedagógica os problemas que interferem no trabalho de sala de aula. 
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✓ Planejar, executar e avaliar atividades pedagógicas que visem cumprir os objetivos do processo 

ensino aprendizagem. 

✓ Participar de reuniões e eventos da unidade escolar. 

✓ Propor, executar e avaliar alternativas que visem a melhoria do processo educativo. 

✓ Acompanhar e avaliar o desenvolvimento do aluno, proporcionando meios para seu melhor 

desenvolvimento. 

✓ Acompanhar e subsidiar o trabalho pedagógico visando o avanço do aluno no processo ensino 

aprendizagem, de forma que ele se aproprie dos conteúdos da série em que se encontra. 

✓ Recuperar o aluno com defasagem de conteúdos que esteja sob sua responsabilidade, dando 

atendimento individualizado. 

✓ Desempenhar outras atividades correlatas. 

 

 

CARGO DE NÍVEL MÉDIO/TÉCNICO 

CARGO: PROFESSOR DA EDUCAÇÃO INFANTIL 

Requisitos:  

✓ Graduação em curso de Licenciatura, de graduação plena, ou outra graduação correspondente às 

áreas de conhecimento específicas do currículo, com formação pedagógica, nos termos da legislação 

vigente, admitindo-se, excepcionalmente, como formação mínima para o exercício da docência na 

Educação Infantil, a formação em nível médio, com Magistério na modalidade Normal. 

Atribuições: 

✓ Planejar e ministrar aulas nos dias letivos e horas-aula estabelecidos, participando integralmente dos 

períodos dedicados ao planejamento, à avaliação e ao desenvolvimento profissional; 

✓ Avaliar o rendimento dos alunos de acordo com o regimento escolar; 

✓ Informar aos pais e responsáveis sobre a frequência e o rendimento dos alunos, bem como sobre a 

execução da proposta pedagógica; 

✓ Participar de atividades cívicas, sociais, culturais e esportivas; 

✓ Participar de reuniões pedagógicas e técnico-administrativas; 

✓ Participar do planejamento geral da unidade escolar; 

✓ Contribuir para a melhoria da qualidade do ensino; 

✓ Participar da escolha do livro didático; 

✓ Participar de palestras, seminários, congressos, encontros pedagógicos, capacitações, cursos e 

outros eventos da área educacional e correlatos; 

✓ Acompanhar e orientar estagiários; 

✓ Zelar pela integridade física e moral dos alunos; 

✓ Participar da elaboração e avaliação de propostas curriculares; 

✓ Elaborar projetos pedagógicos; 

✓ Participar de reuniões interdisciplinares; 
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✓ Confeccionar material didático; 

✓ Realizar atividades extraclasse; 

✓ Participar das ações relacionadas à inclusão dos alunos com necessidades educacionais específicas, 

observadas as atribuições dos profissionais especializados; 

✓ Realizar atividades de articulação da unidade escolar com as famílias dos alunos e com a 

comunidade; 

✓ Orientar e incentivar os alunos para atividades compatíveis com a respectiva etapa educacional; 

✓ Participar dos conselhos e demais instâncias pedagógicas pertinentes; 

✓ Desenvolver atividades voltadas à formação integral, cidadania, leitura e desenvolvimento da 

autoestima dos alunos; 

✓ Participar da elaboração e aplicação do regimento da unidade escolar; 

✓ Participar da elaboração, execução e avaliação do projeto pedagógico; 

✓ Contribuir para a aplicação da política pedagógica do Município e para o cumprimento da legislação 

de ensino; 

✓ Participar de estudos e pesquisas relacionados à sua área de atuação; 

✓ Manter atualizados os registros relativos às atividades, frequência e desenvolvimento dos alunos; 

✓ Zelar pelo cumprimento da legislação escolar e educacional; 

✓ Zelar pela manutenção e conservação do patrimônio escolar; 

✓ Apresentar propostas destinadas à melhoria da qualidade do ensino; 

✓ Participar da gestão democrática da unidade escolar; 

✓ Executar outras atividades correlatas. 

 

 

CARGO DE NÍVEL MÉDIO/TÉCNICO 

CARGO: PROFESSOR DA EDUCAÇÃO INFANTIL DISTRITAL 

Requisitos:  

✓ Formação em nível médio, na modalidade Normal (Magistério), ou formação em nível superior em 

curso de Licenciatura em Pedagogia, admitidas as demais formações legalmente habilitantes para o 

exercício da docência na Educação Infantil, nos termos da legislação educacional vigente. 

Atribuições: 

✓ Planejar e ministrar atividades pedagógicas próprias da Educação Infantil, em conformidade com a 

proposta pedagógica da unidade e com as diretrizes da Rede Municipal de Ensino. 

✓ Participar integralmente dos períodos destinados ao planejamento, à avaliação e ao 

desenvolvimento profissional. 

✓ Acompanhar e avaliar o desenvolvimento integral das crianças, considerando os aspectos físico, 

psicológico, intelectual, social e afetivo. 

✓ Elaborar, desenvolver e avaliar atividades, projetos e práticas pedagógicas adequadas à faixa 

etária das crianças atendidas. 
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✓ Participar da elaboração, execução e avaliação do Projeto Político-Pedagógico da unidade 

educacional. 

✓ Organizar e manter atualizados os registros relativos à frequência, às atividades pedagógicas e ao 

desenvolvimento das crianças. 

✓ Informar e orientar os pais ou responsáveis acerca da frequência, do desenvolvimento e das 

atividades educacionais das crianças. 

✓ Participar de reuniões pedagógicas e administrativas, conselhos, atividades de formação 

continuada, palestras, seminários, cursos e demais eventos relacionados à área educacional. 

✓ Desenvolver atividades que promovam o desenvolvimento integral da criança, respeitando suas 

características, necessidades, interesses e etapas de desenvolvimento. 

✓ Promover atividades de interação, brincadeira, expressão, comunicação, socialização e 

aprendizagem próprias da Educação Infantil. 

✓ Zelar pela integridade física, pelo bem-estar, pela segurança e pelo desenvolvimento das crianças 

durante o período em que estiverem sob sua responsabilidade. 

✓ Colaborar com as atividades de integração entre a unidade educacional, as famílias e a 

comunidade. 

✓ Participar das ações destinadas à inclusão e ao atendimento das necessidades educacionais 

específicas das crianças, em articulação com os demais profissionais responsáveis. 

✓ Confeccionar, organizar e utilizar materiais e recursos pedagógicos necessários ao 

desenvolvimento das atividades educacionais. 

✓ Acompanhar as crianças nas atividades realizadas dentro e fora da unidade educacional, quando 

relacionadas às atividades escolares. 

✓ Observar e cumprir as diretrizes curriculares, a legislação educacional, o regimento escolar e 

demais normas aplicáveis à Educação Infantil. 

✓ Zelar pela conservação dos materiais, equipamentos e patrimônio da unidade educacional 

utilizados no exercício de suas funções. 

✓ Participar de estudos, pesquisas, projetos e ações destinados ao aprimoramento da qualidade da 

Educação Infantil. 

✓ Exercer suas atividades nas unidades educacionais distritais do Município, de acordo com a lotação 

e as necessidades da Administração. 

✓ Executar outras atividades correlatas e compatíveis com a natureza do cargo e com a legislação 

educacional vigente. 
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CARGO DE NÍVEL MÉDIO/TÉCNICO 

CARGO: SECRETÁRIO ESCOLAR 

Requisitos:  

✓ Ensino Médio Completo. 

✓ Possuir conhecimentos na operação de computador, editor de textos e planilha eletrônica. 

Atribuições: 

✓ Executar tarefas de rotina de secretaria escolar, tanto nas Escolas quanto nos CMEIs, como inscrição 

de novos alunos, efetivação de matrículas e transferências, atualização de documentos, emissão de 

histórico escolar, certificados e declarações diversas, atendimento a alunos e pais. 

✓ Acompanhar documentalmente o processo de matrícula e avaliações. 

✓ Elaborar relatórios, encaminhando-os aos responsáveis. 

✓ Fazer lançamentos e conferência de notas e faltas para boletins, montagem de turmas para aulas 

extracurriculares, documentos para a Diretoria de Ensino e controle de documentação de alunos e 

professores. 

✓ Zelar pela guarda e sigilo dos documentos escolares. 

✓ Atender aos corpos docente, discente e técnico-administrativo, prestando-lhes informações e 

esclarecimentos relativos à administração escolar e à legislação de ensino. 

✓ Acompanhar as reuniões dos Conselhos de Classe, registrando os resultados finais. 

✓ Fazer publicações de editais e outros informes para divulgação. 

✓ Organizar e manter arquivos de documentos, escrituração, fichários, correspondências escolares e o 

resultado das avaliações dos alunos, inclusive dos ex-alunos. 

✓ Manter atualizados o arquivo de legislação e os documentos da escola. 

✓ Realizar a prestação de contas do Programa Dinheiro Direto na Escola (PDDE). 

✓ Encarregar-se da correspondência oficial da Unidade Escolar 

 

 

CARGO DE NÍVEL MÉDIO/TÉCNICO 

CARGO: TÉCNICO DE ENFERMAGEM 

Requisitos:  

✓ Ensino Médio Completo, Curso Técnico em Enfermagem e registro regular no Conselho Regional da 

categoria 

Atribuições: 

✓ Orientar e executar atividades técnicas de enfermagem em conformidade com normas profissionais, 

protocolos de saúde, procedimentos técnicos e regras de biossegurança. 

✓ Prestar, sob orientação do médico ou enfermeiro, serviços técnicos de enfermagem, ministrando 

medicamentos, tratamentos e cuidados aos pacientes. 

✓ Controlar sinais vitais, observando pulsação, pressão arterial, temperatura, respiração e demais 

indicadores, utilizando equipamentos próprios. 
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✓ Efetuar curativos diversos, empregando medicamentos e materiais adequados, conforme prescrição 

ou orientação profissional. 

✓ Orientar a população em assuntos de sua competência. 

✓ Preparar, limpar, desinfetar e esterilizar materiais, instrumentos, ambientes e equipamentos para 

realização de exames, tratamentos e intervenções. 

✓ Auxiliar médicos, enfermeiros e demais profissionais em procedimentos, pequenas cirurgias e 

atendimentos de urgência, providenciando materiais e instrumentos necessários. 

✓ Orientar e supervisionar pessoal auxiliar, quando designado, a fim de garantir a correta execução dos 

trabalhos. 

✓ Auxiliar na coleta e análise de dados sociossanitários da comunidade para subsidiar programas de 

educação sanitária. 

✓ Realizar visitas domiciliares, testes, vacinação, investigações e ações de promoção e proteção da 

saúde de grupos prioritários. 

✓ Participar de programas educativos de saúde, campanhas de vacinação e ações coletivas. 

✓ Controlar o consumo de medicamentos e materiais de enfermagem, verificando estoques e solicitando 

ressuprimento. 

✓ Supervisionar e orientar a limpeza e desinfecção de ambientes. 

✓ Zelar pela conservação dos equipamentos utilizados. 

✓ Realizar transferências de pacientes, sob escala ou determinação da chefia. 

✓ Registrar atendimentos e alimentar sistemas de informação. 

✓ Executar outras atividades correlatas compatíveis com o cargo e com a legislação profissional. 

 

 

CARGO DE NÍVEL MÉDIO/TÉCNICO 

CARGO: TÉCNICO EM SEGURANÇA DO TRABALHO 

Requisitos:  

✓ Ensino médico completo com curso específico e habilitação na área. 

Atribuições: 

✓ Elaborar e orientar procedimentos de segurança do trabalho e preservação física dos funcionários em 

construções e instalações. 

✓ Controlar as entregas de EPIs. 

✓ Inspecionar equipamentos e condições de trabalho, investigar e analisar causas de acidentes para 

eliminar riscos. 

✓ Desenvolver programas de treinamento, eventos e capacitações para os trabalhadores e verificar o 

cumprimento das normas e procedimentos de segurança na aplicação de providências preventivas. 

✓ Estimular o cumprimento de normas de segurança de dentro da administração, suas secretarias e 

departamentos e criar uma cultura de respeito às exigências da lei no âmbito público. 

✓ Solicitar a aquisição de equipamentos de segurança e inspecioná-los para se certificar de que tudo 
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está em conformidade com as normas técnicas e de segurança. 

✓ Indicar, solicitar e inspecionar equipamentos de proteção coletiva e individual contra incêndio. 

✓ Identificar e comunicar aos órgãos competentes, fatores de risco de acidentes do trabalho, de doenças 

profissionais e de trabalho e de presença de agentes ambientais agressivos ao trabalhador e informar 

a gestores e colaboradores as eventuais condições insalubres e perigosas e sugerir medidas 

preventivas para neutralizá-las. 

✓ Analisar dados estatísticos sobre acidentes e propor soluções apoiadas em dados numéricos. 

✓ Auxiliar na elaboração de laudos técnicos, enviar informações aos órgãos competentes relacionados à 

saúde e segurança do trabalho e elaboração de PPP (Perfil Profissiográfico Previdenciário). 

✓ Coordenar perícias e atestados de saúde ocupacional (ASO). 

✓ Emitir e elaborar a Comunicação de Acidente de Trabalho (CAT). 

 

 

CARGO DE NÍVEL MÉDIO/TÉCNICO 

CARGO: VIGILANTE SANITÁRIO 

Requisitos:  

✓ Ensino Médio Completo. 

Atribuições: 

✓ Realizar inspeções sanitárias em estabelecimentos de interesse à saúde; 

✓ Verificar condições de higiene, limpeza, armazenamento e manipulação de alimentos e produtos; 

✓ Inspecionar instalações físicas e equipamentos quanto ao cumprimento das normas sanitárias; 

✓ Avaliar condições sanitárias em feiras livres, eventos públicos, atividades temporárias e comércio 

ambulante; 

✓ Fiscalizar veículos de transporte de alimentos e produtos perecíveis; 

✓ Identificar irregularidades e riscos sanitários, propondo medidas preventivas e corretivas; 

✓ Lavrar autos de infração, autos de apreensão, notificações e termos de intimação; 

✓ Elaborar relatórios técnicos das inspeções realizadas; 

✓ Instruir processos administrativos sanitários e encaminhá-los para análise técnica quando necessário; 

executar medidas administrativas previstas na legislação, como interdição, apreensão de produtos e 

suspensão de atividades, quando autorizado; 

✓ Coletar amostras de água, alimentos, medicamentos e outros produtos para fins de análise 

laboratorial; monitorar estabelecimentos sujeitos à vigilância sanitária e acompanhar a regularização 

documental; 

✓ Atuar em situações de risco sanitário, surtos, epidemias e ocorrências que envolvam ameaça à saúde 

pública; 

✓ Verificar validade, condições de embalagem e armazenamento de produtos de consumo; realizar 

vistorias para concessão, renovação, alteração ou cassação de licenças sanitárias; 

✓ Emitir pareceres técnicos relativos às vistorias sanitárias; 
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✓ Verificar documentação obrigatória exigida pela legislação sanitária para funcionamento de 

estabelecimentos; 

✓ Orientar proprietários, responsáveis técnicos e cidadãos sobre normas sanitárias e boas práticas de 

higiene; 

✓ Desenvolver ações educativas em saúde e participar de campanhas relacionadas à vigilância 

sanitária; registrar todas as ações fiscalizatórias nos sistemas oficiais da vigilância sanitária; 

✓ Atualizar o cadastro municipal de estabelecimentos sujeitos ao controle sanitário; 

✓ Manter organizados documentos, processos e relatórios técnicos relacionados às fiscalizações; 

✓ Operar instrumentos e equipamentos necessários às ações de inspeção e coleta de amostras; 

✓ Participar de ações integradas com outros setores da administração pública; zelar pela guarda e 

segurança dos equipamentos e documentos sob sua responsabilidade; 

✓ Manter sigilo das informações obtidas no exercício de suas funções; 

✓ Executar outras atividades correlatas compatíveis com a natureza e finalidade do cargo. 

 

 

NÍVEL FUNDAMENTAL COMPLETO 

 

CARGO DE NÍVEL FUNDAMENTAL COMPLETO 

CARGO: ATENDENTE DE AGENDAMENTO/RECEPCIONISTA 

Requisitos:  

✓ Ensino Fundamental Completo 

Atribuições: 

✓ Atuar no agendamento de atendimentos marcando consultas e exames conforme a disponibilidade de 

profissionais e agendas do sistema. 

✓ Utilizar sistemas informatizados de regulação como o SISREG (Sistema Nacional de Regulação) entre 

outros. 

✓ Verificar a documentação necessária para cada tipo de atendimento. 

✓ Fazer atendimento ao público prestando informações aos usuários sobre procedimentos, prazos e 

locais de atendimento. 

✓ Orientar sobre horários, preparos pré-exames e documentação exigida. 

✓ Organizar filas de espera (quando houver) de forma clara e transparente. 

✓ Auxiliar no remanejamento de atendimentos cancelados ou reagendamentos. 

✓ Manter registro e controle de dados, atualizando cadastros de usuários no sistema de saúde (e-SUS, 

por exemplo). 

✓ Manter controle de atendimentos realizados e pendentes. 

✓ Emitir relatórios sobre a movimentação da agenda e fluxos de pacientes. 

✓ Prestar apoio administrativo. 

✓ Colaborar com a equipe de recepção, acolhimento e regulação. 
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✓ Auxiliar no controle de transporte para pacientes, se necessário. 

 

 

CARGO DE NÍVEL FUNDAMENTAL COMPLETO 

CARGO: AUXILIAR DE SERVIÇOS GERAIS 

Requisitos:  

✓ Ensino Fundamental Completo 

Atribuições: 

✓ Executar serviços de limpeza, conservação e higienização de prédios, instalações, salas, corredores, 

banheiros, cozinhas, pátios e demais dependências utilizadas pela Administração Municipal. 

✓ Varrer, lavar, limpar, higienizar e conservar pisos, paredes, portas, janelas, vidraças, móveis, 

equipamentos, utensílios e demais bens existentes nos locais de trabalho. 

✓ Coletar, acondicionar e encaminhar resíduos e lixo aos locais apropriados, observando as normas de 

higiene, segurança e descarte aplicáveis. 

✓ Preparar e servir café, chá, água, sucos, lanches, merendas e outros alimentos ou bebidas, quando 

necessário, observando as condições adequadas de higiene e manipulação. 

✓ Auxiliar na organização, limpeza e conservação de cozinhas, copas, refeitórios e demais ambientes 

destinados ao preparo ou fornecimento de alimentos. 

✓ Auxiliar na organização e preparação de ambientes para reuniões, eventos, atividades administrativas, 

educacionais, culturais e demais ações promovidas pelo Município. 

✓ Realizar a movimentação e organização de móveis, materiais, utensílios e equipamentos, respeitados 

os limites compatíveis com a natureza do cargo e as normas de segurança do trabalho. 

✓ Efetuar pequenos controles de materiais de limpeza, higiene, copa e outros utilizados no desempenho 

de suas atividades, comunicando a necessidade de reposição. 

✓ Receber, guardar, organizar e distribuir materiais e produtos relacionados às atividades sob sua 

responsabilidade, quando determinado. 

✓ Utilizar adequadamente materiais, utensílios, máquinas e equipamentos destinados à limpeza e 

conservação, zelando por sua guarda e conservação. 

✓ Comunicar à chefia imediata a existência de danos, defeitos, riscos ou irregularidades identificados 

nas instalações, equipamentos ou bens públicos durante a execução dos serviços. 

✓ Zelar pela conservação do patrimônio público e pela adequada utilização dos materiais colocados à 

sua disposição. 

✓ Utilizar os equipamentos de proteção individual e observar as normas de higiene, segurança do 

trabalho e prevenção de acidentes aplicáveis às atividades desempenhadas. 

✓ Cumprir as rotinas, horários e escalas de trabalho estabelecidos pela Administração, inclusive quando 

os serviços forem realizados em diferentes prédios, unidades ou instalações municipais. 

✓ Auxiliar em atividades de apoio operacional compatíveis com a natureza do cargo, quando 

necessárias ao funcionamento das unidades municipais. 
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✓ Executar outras atividades correlatas e compatíveis com a natureza e finalidade do cargo, 

determinadas pela chefia imediata. 

 

 

CARGO DE NÍVEL FUNDAMENTAL COMPLETO 

CARGO: BORRACHEIRO 

Requisitos:  

✓ Ensino Fundamental Completo 

Atribuições: 

✓ Trocar, montar, desmontar, consertar e reparar pneus e câmaras de ar de veículos leves, médios e 

pesados, máquinas, tratores e demais equipamentos pertencentes ou utilizados pela Administração 

Municipal. 

✓ Examinar pneus e câmaras de ar, identificando furos, cortes, desgastes, deformações e demais 

condições que possam comprometer sua utilização ou segurança. 

✓ Executar serviços de remendo, reparação e recuperação de pneus e câmaras de ar, utilizando 

ferramentas, equipamentos e materiais adequados. 

✓ Realizar serviços necessários à retirada e colocação de rodas e pneus nos veículos, máquinas e 

equipamentos da frota municipal. 

✓ Calibrar pneus e verificar suas condições de utilização, comunicando à chefia a necessidade de 

substituição quando apresentarem desgaste ou condições inadequadas de segurança. 

✓ Auxiliar, quando necessário, nos serviços relacionados à conservação de rodas, pneus e 

componentes diretamente relacionados à atividade de borracharia. 

✓ Realizar atendimento e reparos emergenciais em veículos e máquinas da frota municipal, inclusive 

fora da oficina, quando necessário ao serviço público. 

✓ Manter organizados os pneus, câmaras de ar, ferramentas, equipamentos, peças e demais materiais 

utilizados na borracharia. 

✓ Zelar pela conservação, limpeza e correta utilização das ferramentas, máquinas e equipamentos 

colocados à sua disposição. 

✓ Observar as normas de segurança do trabalho e utilizar os equipamentos de proteção individual e 

coletiva necessários à execução das atividades. 

✓ Comunicar à chefia imediata irregularidades, desgastes ou defeitos identificados que possam 

comprometer a segurança dos veículos, máquinas ou equipamentos. 

✓ Manter limpo e organizado o local de trabalho. 

✓ Executar outras atividades correlatas compatíveis com a natureza e finalidade do cargo. 
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CARGO DE NÍVEL FUNDAMENTAL COMPLETO 

CARGO: AGENTE DE SEPULTAMENTO 

Requisitos:  

✓ Ensino Fundamental Completo 

Atribuições: 

✓ Auxiliar nos serviços funerários, construir, preparar, limpar, abrir e fechar sepulturas. 

✓ Realizar sepultamentos, fazer traslado de corpos e despojos. 

✓ Proceder limpeza e auxiliar em todos os setores dos cemitérios municipais. 

✓ Auxiliar nos serviços de construção e demolição de alvenaria, carpintaria e pintura. 

✓ Executar serviços referentes à carga e descarga de veículos. 

✓ Executar pequenos reparos que não exijam qualificação profissional. 

✓ Efetuar a conservação de jardins, canteiros, vasos, floreiras e outros. 

✓ Realizar o plantio, replantio, desbrota, poda e enxerto de diferentes plantas. 

✓ Capinar, varrer e manter limpo os cemitérios. 

✓ Auxiliar na colocação do caixão nos cemitérios e manipulação as cordas de sustentação. 

✓ Pintar áreas gerais do cemitério, remarcar as identificações das sepulturas e reformar calçadas. 

✓ Desempenhar outras atividades correlatas. 

 

 

CARGO DE NÍVEL FUNDAMENTAL COMPLETO 

CARGO: ELETRICISTA DE MÁQUINA RODOVIÁRIA E VEÍCULOS 

Requisitos:  

✓ Ensino Fundamental Completo 

Atribuições: 

✓ Executar tarefas técnicas de avaliação, controle e manutenção de instalações e aparelhagem elétrica 

de veículos automotores orientando-se por esquemas, instruções e manuais, usando instrumentos 

adequados para manter ou recuperar instalações elétricas de veículos automotores; 

✓ Examinar as instalações elétricas de veículos automotores usando manômetros, voltímetros e outros 

instrumentos de precisão ou operando-os experimentalmente, para assegurar-se de que se ajustam 

às normas e condições de segurança; 

✓ Supervisionar as tarefas executadas pelos trabalhadores envolvidos no processo de manutenção e 

reparo de equipamento elétrico de veículos automotores, inspecionando os trabalhos finalizados e 

prestando assistência técnica para garantir a observância das especificações de qualidade e 

segurança; 

✓ Estimar custo de material e outros fatores relacionados com os processos de manutenção e reparo, 

para determinar as características dos mesmos, mediante a análise de suas especificações; 

✓ Manter limpo o local de trabalho; 

✓ Zelar pela guarda e conservação de ferramentas, 
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✓ equipamentos e materiais que utiliza; 

✓ Executar outras atribuições correlatas. 

 

 

CARGO DE NÍVEL FUNDAMENTAL COMPLETO 

CARGO: MECÂNICO DE MÁQUINA RODOVIÁRIA E VEÍCULOS 

Requisitos:  

✓ Ensino Fundamental Completo 

Atribuições: 

✓ Realizar montagem, manutenção e conservação dos equipamentos e das ferramentas utilizadas; 

✓ Zelar pela limpeza e arrumação da oficina; 

✓ Orientar e executar tarefas de montagem, reparo e revisão consertar inspecionar e reparar, peças, 

máquinas e equipamentos estacionários, veículos leves, médios e pesados, tratores agrícolas, 

implementos agrícolas e máquinas, leves, médias e pesadas; fazer soldas elétricas, a oxigênio e solda 

mig; converter ou adaptar peças; fazer conservação de instalações eletromecânicas; 

✓ Inspecionar e reparar automóveis, tratores, caminhões, compressores, bombas, etc, inspecionar, 

ajustar, reparar, reconstruir e substituir, quando necessário, unidade ou partes relacionadas, com 

motores, válvulas, pistões, mancais, sistemas de lubrificação, de refrigeração, de transmissão, 

diferenciais, embreagens, eixos dianteiros e traseiros, freios, carburadores, acelerador, magnetos, 

geradores e distribuidores; 

✓ Esmerilhar e assentar válvulas, substituir buchas de mancal; 

✓ Ajustar anéis de segmento, desmontar e montar caixas de mudança; 

✓ Recuperar e consertar hidro-vácuos; reparar máquinas a óleo diesel, gasolina e querosene; 

inspecionar, reparar e recuperar sistemas de suspensão e estabilidade; inspecionar, reparar e 

recuperar sistemas hidráulicos; 

✓ Socorrer veículos acidentados ou imobilizados por desarranjo mecânico, tomar parte em experiências 

com carros consertados; executar outras tarefas correlatas não dispostas acima. 

 

 

CARGO DE NÍVEL FUNDAMENTAL COMPLETO 

CARGO: MOTORISTA DE AMBULÂNCIA 

Requisitos:  

✓ Carteira Nacional de Habilitação – CNH categoria “D” ou superior e Curso Especializado de Transporte 

de Urgência e Emergência, devidamente registrado no órgão de trânsito competente e em vigência. 

Atribuições: 

✓ Dirigir veículos conforme a necessidade do serviço público, especialmente ambulâncias, podendo 

conduzir ônibus, vans e veículos leves quando determinado, transportando pessoas, pacientes, 

servidores, materiais ou documentos a locais previamente estabelecidos, observando horários de 
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partida e chegada, normas de segurança e determinações da chefia. 

✓ Manter o veículo em condições de uso, verificando combustível, lubrificantes, água, bateria, pneus, 

freios, iluminação e demais itens de segurança. 

✓ Executar pequenos reparos ao seu alcance e providenciar limpeza, higienização e desinfecção do 

veículo, especialmente quando utilizado para transporte de pacientes. 

✓ Comunicar ao responsável pela frota as necessidades de reparo, manutenção ou substituição de 

peças e componentes. 

✓ Preencher relatórios de utilização do veículo, registrando saídas e chegadas, horários, quilometragem, 

percurso realizado e demais informações de controle. 

✓ Efetuar prestações de contas de despesas de viagem, quando houver. 

✓ Recolher o veículo à garagem ao final do expediente ou quando concluído o serviço. 

✓ Respeitar as leis de trânsito, as normas do Código de Trânsito Brasileiro e as ordens de serviço 

recebidas. 

✓ Submeter os veículos sob sua guarda às vistorias legais. 

✓ Responsabilizar-se pela guarda e conservação de ferramentas e acessórios do veículo. 

✓ Comunicar imediatamente ocorrências, acidentes, fatos e avarias relacionados ao veículo sob sua 

responsabilidade. 

✓ Realizar troca de pneus quando necessário e providenciar os respectivos consertos. 

✓ Manter postura compatível com a natureza do transporte sanitário. 

✓ Desempenhar outras atividades correlatas. 

 

 

CARGO DE NÍVEL FUNDAMENTAL COMPLETO 

CARGO: MOTORISTA DE CAMINHÃO E ÔNIBUS 

Requisitos:  

✓ Ensino Fundamental Completo Ensino Fundamental Completo. 

✓ Carteira Nacional de Habilitação – CNH categoria “D” ou “E”, válida. 

Atribuições: 

✓ Conduzir caminhões, ônibus e demais veículos automotores compatíveis com a categoria de 

habilitação exigida para o cargo, destinados ao transporte de pessoas, materiais, equipamentos, 

cargas e outros bens de interesse da Administração Municipal. 

✓  Conduzir ônibus destinados ao transporte de passageiros, inclusive no transporte escolar, quando 

designado, observando as normas de trânsito e os requisitos legais específicos aplicáveis à atividade. 

✓  Transportar servidores, alunos, usuários dos serviços públicos, materiais, equipamentos e cargas, 

conforme determinação da Administração. 

✓  Realizar o embarque e desembarque de passageiros com segurança, observando os locais 

apropriados e as normas aplicáveis. 

✓  Efetuar o transporte, carregamento e descarregamento de materiais, quando compatível com as 
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atividades do cargo, auxiliando na adequada acomodação e segurança da carga. 

✓  Inspecionar o veículo antes de sua utilização, verificando as condições de funcionamento, segurança, 

pneus, freios, iluminação, níveis de óleo, água, combustível e demais itens necessários à circulação 

segura. 

✓  Zelar pela conservação, limpeza, manutenção e segurança do veículo sob sua responsabilidade. 

✓  Comunicar à chefia imediata a ocorrência de defeitos, avarias, acidentes, irregularidades ou 

necessidade de manutenção do veículo. 

✓  Providenciar ou acompanhar o abastecimento do veículo, observando os controles administrativos 

estabelecidos pelo Município. 

✓  Manter atualizados os registros de utilização do veículo, inclusive quilometragem, abastecimentos, 

itinerários, ocorrências e demais controles determinados pela Administração. 

✓  Observar rigorosamente a legislação de trânsito, as normas de segurança e os procedimentos 

estabelecidos pela Administração Municipal. 

✓  Cumprir itinerários, horários, ordens de serviço e demais determinações relacionadas ao transporte 

municipal. 

✓  Responsabilizar-se pela guarda do veículo, documentos, equipamentos, ferramentas e acessórios 

que lhe forem confiados durante o exercício de suas atividades. 

✓  Prestar auxílio aos passageiros quando necessário, especialmente crianças, idosos e pessoas com 

deficiência ou mobilidade reduzida, observadas as condições de segurança. 

✓  Adotar as providências cabíveis em situações de emergência, acidentes ou panes, comunicando 

imediatamente a ocorrência à chefia responsável. 

✓ Executar outras atividades correlatas e compatíveis com a natureza do cargo e com a categoria de 

habilitação exigida. 

 

 

CARGO DE NÍVEL FUNDAMENTAL COMPLETO 

CARGO: OPERADOR DE MÁQUINAS 

Requisitos:  

✓ Ensino Fundamental Completo, Carteira Nacional de Habilitação – CNH, no mínimo categoria “C”, e 

curso de Operador de Máquinas ou equivalente 

Atribuições: 

✓ Operar escavadeiras, tratores de esteira e de rodas, pá carregadeira, reboques, motoniveladoras, 

rolos compressores, retroescavadeiras, distribuidoras e acabadoras de mistura asfáltica, bem como 

outras máquinas e equipamentos pesados utilizados pela Administração Municipal. 

✓ Executar serviços de terraplanagem, manutenção de estradas, vias públicas, obras, limpeza urbana, 

transporte e movimentação de materiais, conforme necessidade do Município. 

✓ Lubrificar pinos, verificar níveis de óleo, água, combustível e estado dos filtros. 

✓ Abastecer máquinas e motores com água, combustíveis e lubrificantes. 
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✓ Realizar pequenos reparos e reparos emergenciais, visando à conservação do equipamento. 

✓ Orientar auxiliares nos serviços de sua alçada. 

✓ Manter ordem e limpeza no local de trabalho. 

✓ Zelar e responsabilizar-se pela limpeza, conservação, guarda e funcionamento da maquinaria e dos 

equipamentos de trabalho, comunicando a necessidade de reparação quando identificada. 

✓ Submeter-se a exame psicotécnico e toxicológico quando exigido pela legislação ou pela 

Administração. 

✓ Cumprir regulamentos internos, escalas, plantões diurnos ou noturnos, quando necessários. 

✓ Tratar com urbanidade colegas de trabalho, munícipes e usuários dos serviços públicos. 

✓ Executar outras tarefas correlatas, conforme necessidade do serviço ou determinação superior. 

 

 

CARGO DE NÍVEL FUNDAMENTAL COMPLETO 

CARGO: PEDREIRO 

Requisitos:  

✓ Ensino Fundamental Completo 

Atribuições: 

✓ Executar serviços de construção, manutenção, conservação e reparação de prédios, instalações, vias, 

calçadas, muros e demais bens públicos municipais. 

✓ Executar trabalhos de alvenaria, assentando tijolos, blocos, pedras, pisos, revestimentos e outros 

materiais de construção. 

✓ Preparar argamassa, concreto e demais misturas necessárias à execução dos serviços. 

✓ Construir, reparar e conservar paredes, muros, calçadas, pisos, meio-fios, caixas, bocas de lobo e 

outras estruturas de alvenaria. 

✓ Executar serviços de reboco, chapisco, emboço, contrapiso, concretagem e acabamento de 

superfícies. 

✓ Executar assentamento e reparação de pisos, azulejos, revestimentos, lajotas e materiais similares. 

✓ Executar pequenas demolições, escavações e preparações necessárias à realização das obras e 

reparos. 

✓ Interpretar medidas, níveis, alinhamentos e referências necessárias à correta execução dos serviços. 

✓ Utilizar adequadamente ferramentas, máquinas, equipamentos e materiais próprios da atividade. 

✓ Auxiliar na organização, carga, descarga, transporte e armazenamento dos materiais utilizados nas 

obras e serviços. 

✓ Zelar pela conservação, limpeza e guarda das ferramentas, equipamentos e materiais colocados sob 

sua responsabilidade. 

✓ Manter organizado e limpo o local de trabalho, inclusive após a conclusão dos serviços. 

✓ Observar as normas de segurança do trabalho e utilizar corretamente os equipamentos de proteção 

individual e coletiva disponibilizados pela Administração. 
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✓ Comunicar à chefia imediata necessidades de materiais, equipamentos, reparos ou outras ocorrências 

relacionadas à execução dos serviços. 

✓ Trabalhar individualmente ou em equipe na execução de obras, reformas, reparos e serviços de 

manutenção dos bens públicos municipais. 

✓ Executar outras atividades correlatas e compatíveis com a natureza do cargo, conforme determinação 

da chefia imediata. 

 

 

CARGO DE NÍVEL FUNDAMENTAL COMPLETO 

CARGO: PINTOR 

Requisitos:  

✓ Ensino Fundamental Completo 

Atribuições: 

✓ Executar serviços de pintura, conservação, manutenção e acabamento em prédios, instalações, 

equipamentos e demais bens públicos municipais. 

✓ Preparar superfícies para pintura, realizando limpeza, raspagem, lixamento, correção de imperfeições, 

aplicação de massas, seladores, fundos preparadores e outros produtos necessários. 

✓ Preparar e aplicar tintas, vernizes, esmaltes, impermeabilizantes e demais produtos de acabamento, 

observando as especificações técnicas e as características das superfícies. 

✓ Executar pintura em paredes, tetos, pisos, portas, janelas, esquadrias, estruturas metálicas, madeiras, 

muros e outras superfícies. 

✓ Realizar serviços de pintura interna e externa em imóveis e instalações pertencentes ou utilizados pelo 

Município. 

✓ Executar retoques, repinturas e serviços de conservação de superfícies anteriormente pintadas. 

✓ Preparar tintas e materiais, realizando misturas, diluições e combinações necessárias à adequada 

execução dos serviços. 

✓ Utilizar pincéis, rolos, trinchas, equipamentos de pintura e demais ferramentas próprias da atividade. 

 

✓ Proteger pisos, móveis, equipamentos e demais áreas próximas aos locais de execução dos serviços. 

✓ Calcular e controlar, dentro das atividades práticas do cargo, a quantidade de materiais necessários à 

execução dos serviços, comunicando à chefia a necessidade de reposição. 

✓ Zelar pela limpeza, conservação, guarda e correta utilização das ferramentas, equipamentos e 

materiais colocados sob sua responsabilidade. 

✓ Manter limpo e organizado o local de trabalho, inclusive após a conclusão dos serviços. 

✓ Observar as normas de segurança do trabalho e utilizar corretamente os equipamentos de proteção 

individual e coletiva disponibilizados pela Administração. 

✓ Trabalhar individualmente ou em equipe na execução de obras, reformas, reparos e serviços de 

manutenção dos bens públicos municipais. 
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✓ Executar outras atividades correlatas e compatíveis com a natureza do cargo, conforme determinação 

da chefia imediata. 

 

 

CARGO DE NÍVEL FUNDAMENTAL COMPLETO 

CARGO: SOLDADOR 

Requisitos:  

✓ Ensino Fundamental Completo 

Atribuições: 

✓ Executar serviços de soldagem em peças, estruturas, equipamentos, máquinas, veículos, grades, 

portões, suportes e demais materiais metálicos utilizados pela Administração Municipal. 

✓ Realizar soldas elétricas, oxiacetilênicas ou outros processos compatíveis com a necessidade do 

serviço. 

✓ Preparar peças e superfícies a serem soldadas, efetuando limpeza, corte, chanfragem, alinhamento e 

fixação. 

✓ Operar máquinas de solda, maçaricos, esmerilhadeiras, lixadeiras, furadeiras e demais ferramentas 

próprias da função. 

✓ Realizar cortes, emendas, reparos, reforços e recuperação de peças metálicas. 

✓ Interpretar orientações, medidas, desenhos simples ou instruções de serviço. 

✓ Zelar pela conservação dos equipamentos, ferramentas e materiais utilizados. 

✓ Observar normas de segurança do trabalho, utilizando equipamentos de proteção individual e coletiva. 

✓ Manter limpo e organizado o local de trabalho. 

✓ Auxiliar na manutenção de bens públicos, estruturas metálicas e equipamentos municipais. 

✓ Executar outras atividades correlatas determinadas pela chefia imediata, compatíveis com a natureza 

do cargo. 

 

 

CARGO DE NÍVEL FUNDAMENTAL COMPLETO 

CARGO: TRABALHADOR BRAÇAL 

Requisitos:  

✓ Ensino Fundamental Completo 

Atribuições: 

✓ Fazer abertura e limpeza de valas, limpeza de galerias, fossas sépticas, esgotos, caixas de areia, 

poços e tanques. 

✓ Raspar meios-fios. 

✓ Limpar e lavar veículos e máquinas. 

✓ Zelar pela conservação dos utensílios e equipamentos utilizados, recolhendo-os e mantendo-os 

limpos. 
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✓ Auxiliar no recebimento, na entrega, pesagem e contagem de materiais. 

✓ Aplicar inseticidas e fungicidas. 

✓ Executar tarefas braçais inerentes à sua função. 

✓ Abrir valas no solo, utilizando ferramentas manuais apropriadas. 

✓ Quebrar pedras e pavimentos. 

✓ Limpar ralos e bueiros. 

✓ Carregar e descarregar veículos, empilhando os materiais nos locais indicados. 

✓ Transportar materiais de construção, móveis, equipamentos e ferramentas, de acordo com instruções 

recebidas. 

✓ Auxiliar no plantio, adubagem, poda de árvores, flores e grama, e demais atividades de jardinagem, 

para conservação e ornamentação de praças, parques, jardins e vias públicas. 

✓ Limpar, lubrificar e guardar ferramentas, equipamentos e materiais de trabalho que não exijam 

conhecimentos especiais. 

✓ Cumprir escala de trabalho. 

✓ Executar outras atribuições correlatas. 

 

 

CARGO DE NÍVEL FUNDAMENTAL COMPLETO 

CARGO: VIGIA 

Requisitos:  

✓ Ensino Fundamental Completo 

Atribuições: 

✓ Vigiar, zelar e guardar o patrimônio municipal, com o objetivo de inibir ou detectar tentativas de crimes 

ou vandalismos. 

✓ Vigiar, zelar e guardar o patrimônio municipal, com o objetivo de inibir ou detectar tentativas de crimes, 

furtos, invasões, depredações ou atos de vandalismo. 

✓ Observar e fiscalizar instalações, construções, equipamentos, estruturas, veículos e demais bens 

pertencentes ao Município, destinados a atividades temporárias ou permanentes. 

✓ Controlar, quando determinado, a entrada e saída de pessoas, veículos e materiais nas dependências 

municipais, prestando as orientações necessárias. 

✓ Realizar rondas periódicas nas áreas internas e externas dos prédios, instalações e demais locais sob 

sua responsabilidade. 

✓ Verificar portas, portões, janelas, iluminação e demais pontos de acesso ou segurança, adotando as 

providências cabíveis diante de irregularidades. 

✓ Comunicar imediatamente à chefia e, quando necessário, aos órgãos competentes, a ocorrência de 

invasões, furtos, danos, incêndios, acidentes, situações de risco ou outras anormalidades. 

✓ Registrar ocorrências verificadas durante o período de trabalho e transmitir ao servidor do turno 

subsequente as informações relevantes para continuidade da vigilância. 



MUNICÍPIO DE SIQUEIRA CAMPOS 
ESTADO DO PARANÁ   

✓ Zelar pela ordem e segurança do local sob sua responsabilidade, sem prejuízo das atribuições 

próprias dos órgãos de segurança pública. 

✓ Acionar os serviços de emergência, segurança pública, Defesa Civil ou outros órgãos competentes 

sempre que a situação exigir. 

✓ Zelar pela conservação dos equipamentos e materiais colocados à sua disposição. 

✓ Cumprir escalas de trabalho, inclusive em períodos diurnos ou noturnos, finais de semana e feriados, 

de acordo com a organização administrativa e observada a legislação aplicável. 

✓ Executar outras atividades correlatas compatíveis com a natureza do cargo. 

 

 


